
BQ GIAO DUC VA DAO TAO
TRIJONG DAI HOC C6NG NCHIEP

DETMAYHANQI

CQNG HOA XA HQI CHT NGHIA VIET NAM
DQc l|p - Tq do - H4nh phric

s6 .L93 /QD-EHCNDMHN Hd NAi, nsiry 26 thdng 3 ndm 2018

QUYfTDINH
Ban hirnh Quy tlinh tl6nh gi6, phAn loli crln bQ, vi6n chri'c

HIEU TRI,ONG TRTIONG DAI HQC C6NG NGHIEP DET MAY HA NQI

Cdn cir vbn bin hqp nh6t ri5 OzfVSFil{-BNV ngdy 0911112017 cria BQ

truong BO NQi vu quy tlinh vC viQc d6nh gi6, phAn 1o4i crin bQ, c6ng chirc, vi6n

chric;

Cdn cir Quy6t dinh sO ZOOlqo-ff gngity 041612015 cria Tht tu6ng Chinh

phir vA viQc thanh lpp trudng Dai hgc COng nghiQp DQt May Hd NQi tr6n co so

t6 chirc 14i trudng Cao ding C6ng nghiQp - DQt May Thdi trang Hi NQi;

Cdn cri Quy ch6 t6 chirc vd hopt dQng (ban hdnh kdm theo Quy{it dinh so

1178/QD-DHCNDMHN ngdy 251812016 cria HiQu trucrng trulng Dqi hqc, C6ng

nghiep Ogt May Hd NQi;

Cdn crl k6t quA l6y ki5n t4i c6c dcrn vi vd k6t qu6 th6o lu6n t4i cu6c hop , o

c6n bQ chri ch6t ngdy 2310312018;

X6t dd nghi cira Tru6ng phdng T6 chirc Hdnh chinh,

QUYETD!NH:

Didu 1. Ban hanh kdm theo Quy5t ainn ndLy "Quy dinh d6nh gi6, phAn 1o4i

c6n bQ, vi6n chric cria Trudng Dai hgc C6ng nghiQp DQt May Hd NQf''

Di6u 2. C6c Ong/Bi tru&ng c6c don vi chirc ndng, doim th6 c6 tr6ch nhiQm

thi hanh quyt5t ainn ndy. QuytSt dinh ndy c6 higu luc tir ngdy ky.i.

Noi nhQn:

- Nhu didu 2;
- Luu: VT, TCHCzd,.-
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BQ GIAO DUC VA DAO TAO
TRI.IONG DAI HQC CONG NGHIEP

DETMAYHANQI

cQNG HoA xA uer cnu Ncuia vlEr NAM
DQc l$p - Tr.r do - H4nh phric

DANH G IA, ."a*1,'J+?t*1 B e, vrf; ,N cHtlc
(Ban hdnh kdm theo Quyiit dlnh sii &93tgO-OUCt'tOunr't ngity 26/j/2018

cia Hi€u trt dng trtrdng Dqi hqc C6ng nghiep DCt May Hd N0,

CHIJONG I
NHING QUYDINH CHUNG

Eidu l. Ph4m vi tliiju chinh vh tliii tu-o. ng rlp dgng

Quy dinh nriy ap dqng d6i voi cdn bQ" giang vi6n. cdng nhAn vi6n (sau dAy gqi tat

ld CBVC, tru ngudi lao dQng hu&ng luong kho6n, thir viQc, tQ.p sy) tlang ldm vi€c tai

trudng D4i hqc C6ng nghiQp DQt May Hd NQi (sau ddy gqi t6t ta Trudng).

Di6u 2. Mgc tlich tl6nh gi6, phin lo4i

DAnh giit, phdn loai CBVC vd lao d6ng hqp ddng hing nim d6 ldm rO ndng lgc,

trinh dQ, k6t qu6 c6ng t6c, ph6m ch6t d4o chic ldm cdn cri dC bO tri, sri dqng, bO nhiQm,

itdo tao, b6i Ouong, thi elua - khen thu&ng vd thr,rc hiQn chinh s6ch ddi v6i CBVC.

Diiiu 3. Nguy6n tic tl6nh gi6 vir th6m quyiin phin lo4i

- B6o dim kh6ch qupn, c6ng b[ng, ddn chri, chinh x6c vd kh6ng hinh thric.

- ViQc d6nh gi5 ph6i c[n crl vdo bin md t6 cdng viQc, nhiqm nr dugc giao vd k6t

qui thuc hiQn. ViQc d6nh gi6 cAn ldm rO uu tli6m, t<truyt5t Oiem, ttin t4i, han ch6 vA

phAm ch6t, n[ng lqc, trinh d0 cira CBVC.

- ViQc d6nh gi6, phdn 1o4i CBVC lSnh elao, quAn ly phdi dlta vdo k5t quA ho4t

dQng cira don vi dugc giao ldnh dao, quin ly, phu tr6ch. Ditln drinh gi6 cta ngudi

dfng diu kh6ng vuot qu6 10% ditim binh qu6n ctra don vi phu triich.

- 86o dim dtng thAm quyen: cd,p ndo, ngudi niro thlrc hiQn viQc d6nh gi6 thi d6ng

thdi thqc hiQn viQc ph6n lo4i vi ph6i chiu tr6ch nhi6m vO quytit dinh cira minh. Truong

c6c don vi chiu trrich nhiem drinh gi6, phAn lo4i CBVC thuoc clon vi quin li til Ph6

trudng elon vi trd xu6ng. Ban gi6m hiQu chiu trdch nhiQm d6nh gi6, phdn lo4i ddi vdi

c6c Trudng don vi trong pham vi phq tr6ch. HiQu trudng chiu trdch nhiQm drinh gi6,

phAn 1o4i cric Ph6 HiQu tru&ng.
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Didu 4. MQt s6 quy tlinh ri6ng

1. DOi v6i CBVC nghi 6m dii ngdy, nghi khdng hudng luong dugc sU d6ng y

cta Hi6u truong (tir 01 thrlng trd l6n) chi d6nh gi6 t6i da 6 mric "Hodn thdnh nhiQm

vu".

2. Trudng hqp vi pham kj, lu{t tir khi6n tr6ch trd l6n thi d6nh giri d mric "Kh6ng

hoan thanh nhiQm vr,r".

3. CBVC ki6m nhiQm nhiQm vp ginng dpy phii c6 th6m y ki6n nh{n xdt vC c6ng

tAc gihng d4y cria khoa/trung tdm trong qu6 tdnh dinh gi6. Khoa/trung t6m phu trdch

chuyOn m6n grii nhfln x6t vA cdng t6c gi6ng d4y cria giing vi0n ki6m chfc vii don vi

quin lj truc tii5p, Tru&ng don vi tham kh6o khi ddnh gi6, cho ditim d6i vdi CBVC

kiOm nhiQm.

4. Nir vi6n chfc nghi thai sAn theo chtl d0 (6 thang) dugc xem xdt d6 d6nh gi6,

phdn 1o4i nhu vi6n chrlc kh6c, nhung mr?c t6i da chi phdn 1o4i "Hodn thdnh 6t nhigrr

vu".

5. V6 nguy6n tic CBVC phii dugc bO tri dt gid giang ho4c khdi lugng cdng tric,

n6u thi6u don vi phAi b6 tri cilc c6ng viOc kh6c bri (hir truong hqp kh6ng th6,b6 tri

th6m viQc).

6. Kh6ng tinh di6m thuong d6i v6i CBVC thit5u khdi lugng c6ng trii trong nam

hqc.

7. Nhtng trudng hqp dac biQt kh6c do TruOng don vi d€ xu6t, HiQu truOng xem

x6t quy6t dinh.

Eidiu 5. Thcri tli6m ti6n hhnh tl6nh gii

1. ViQc d6nh gi6, ph6n lopi CBVC dugc thpc hiOn theo tiing ndm hgc hodc ndm

c6ng t6c. Thdi di6m dffi gi6, phdn lopi CBVC tru6c khi thgc hiQn viQc binh x6t thi

dua, khen thuOng hdng nim. Cu th6 nhu sau:

a. Khu vyc Hdnh chinh sg nghiQp: d6nh gi6 theo ndm hgc, b6t dAu tt th6ng 7 ndm

tru6c d6n ht5t th6ng 6 ndm hiQn tai.

b. Khu vuc San xu6t dich v\r: drinh gi6 theo nim hdnh chinh, Uat aAu tir th6ng I

d6n h6t thring l2 hing nIm.

2. CBVC khi chuyiln c6ng t6c thi don vi m6i c6 tr6ch nhigm drinh gi6, phdn lo4i

t6t hqp v6i y ki6n nh6n xdfcua don vi cfr (doi vdi truong hqp c6 thdi gian c6ng t6c 6

tlon vi cfr tit 06 th6ng trd l0n).
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Di6u 6. Th6ng brio k6t qu6 vd luu git tdi liQu d6nh gi6, phan 1o4i CBVC

1. Th6ng b6o k6t qu6 dilnh gi6, phdn lopi CBVC

a. Kt5t qud d6nh gi6, phdn lo4i CBVC phni dugc thdng brio bing vdn bdn cho

CBVC sau 05 ngdy lim vi6c, ke tt ngdy c6 k6t luQn cria ngudi hoqc cdp c6 thdm

quydn d6nh gi6.

b. Sau khi nh6n duoc th6ng b6o k€t qud drinh gia, phdn lo4i, CBVC cta ngudi
: , ., i i l

hodLc cap c6 thdm quy€n, n6u CBVC kh6ng nhAt tri vdi ket lufln d6nh gi6, phdn lo4i thi

c6 quyAn khi6u nqi d6n ngudi ho4c c6p co thdLm quy6n d6nh gi6, ph6n loai; n6u k6t

qui trd ldi v6n chua th6a d6ng thi c6 quydn khi6u nai l6n Nhd trulng th6ng qua phdng

T6 chr?c Hdnh chinh.

2. Luu giit tdi liQu d6nh gi6 CBVC

K6t qu6 dirrh gi6, phdn loai dugc th6 hiQn bing vdn bAn, luu viro h6 so CBVC,

bao giim:

a. Phi5u d6nh gid ki5t qu6 thgc hiQn cdng viQc (M6u 1 - EG); Phi6u d6nh gi6 vi6n

chric (M6u 2 - EG) cria Phu lpc ban hdnh kdm theo Quy dinh ndy. Gr
b. Ktlt 1u0n vd thdng b6o bAng vin ban vii k6t qua dirh, gi6, phdn to4i CBVC cira rn

c6p phdng/khoa/trung tAm; hd so giii quyt5t ttrlt5u n4i vii k6t quA d6nh gi6, phdn lo4i
D1

CBVC (n6u c6).

c. K6t lufln vd th6ng b6o bdng vdn bin v6 ktit qua dri.nh gi6, phAn loai CBVC cria \F
HiQu trudng; hd so gi6i quyi5t khitiu npi vd k6t qui d6nh gi|, phdn lopi CBVC (ntiu c6).

CHIJONG II
DANH GIA VA PHAN LOAI

Ei6u 7. Trinh tq vir thri tgc tl6nh gi6 CBVC

ViQc ddnh gi6 CBVC du-o.c ti6n hanh nhu sau:

1. D6i v6i CBVC tt Ph6 trudng don vi trd xu6ng:

a. C6 nh6n qr d6nh gi6 vd cho di6m vA ktit qu6 c6ng t6c theo chuc tr6ch, nhiQm * ,
vu duoc giao theo Mau I - DG. Mdu 2 - EG.

b. C6 nhan trinh bdy kilt qui tg d6nh gi6 c6ng t6c tai cuQc hop cria

phdng/khoa/trung tAm ho[c t6lbQ m6n de thanh vi6n tham du cuQc hgp d6ng g6p j
kirln. C6c j ki6n_dugc ghi vdo biOn ban vd thdng qua tpi cuQc hgp.
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c. Truong phdng/khoa/trung tam hoac tO tru0ng/truOng bQ mdn tham khdo ! ki6n

tham gia tai di6m b khoin ndy, quy6t dinh d6nh gi6, phdn loai CBVC.

Ngudi dugc giao thAm quy0n d6nh gi6 CBVC chiu tr6ch nhiQm vi; ktit qu6 d6nh

giri, ph6n lo4i CBVC thu6c don vi minh tru6c HiQu trutrng.

2. DOi vdi CBVC ld Trudng c6c don vi:

a. C6 nh6n tU d6nh gi6 vd cho di€m vO kt5t quA c6ng tric theo chric tr6ch, nhiQm

vu duoc giao theo M6u 1 - DG, Mdu 2 - DG vA nQp cho ngudi cht tri .l6nh gi6.

b. HiQu trudng hopc Ph6 HiQu trudng ld ngudi cht tri il6nh girl, phdn loai d6i v6i

tru6ng don vi thuQc pham vi phg tr6ch.

Ngudi tlugc giao thAm quyAn d6nh gi6 CBVC chiu tr6ch nhiQm v€ ktlt quA d6nh

giri, phdn lo4i CBVC thuQc ph4m vi phu tr6ch tru6c Hi0u truOng.

3. E6i v6i CBVC ld c6c Ph6 Hi6u tru&ng:

a. C6 nhdn tg d6nh gi6 vd cho di6m v0 k6t quA c6ng t6c theo chr?c tr6ch, nhiQm

vu duoc giao theo M6u 1 - DG, MAu 2 - DG vi n6p cho HiQu trudng.

b. HiQu truong chi tri drinh giri, phrin loai ddi voi cric Ph6 HiQu truong t4i HQi

nghi.Ban giALrn hiQu.

Eidiu 8. Quy tlfnh vd thang di6m, phin lo4i tl6nh girl thqc hiQn c6ng viQc 'l
1. Thang dir5m chuAn do HQi ddng c6p phdng/khoa/trung tdm quy dinh ddi v6i ,til

'i
Ph6 tru0ng tlon vi trd xu6ng. E6i vti chc Tru0ng don vi do HiQu trudng hoac Ph6

lt
Hi6u tru0ng php trdch quy dinh. OOi vOi c6c Ph6 Hi6u trudng do HiQu tru&ng quy iEir

dinh.

2.T6ngditin ch6m cdc tr6ch nhiQm chinh t6i da: 90 di0m.

3. Ei0m thu&ng t6i da: 10 di6m.

Trong d6:

TT N6i dune Giii,/PhAn loai Ei6m thudng
1 Dat giai.HQi thi S6ng t4o kh6ng

nsirng cdp Trudne
GiAi Ba 5

Giai Nhi 6

Giei Nhat 7

2 Dat eiAi GVG cdp Thdnh phd Khuy€n khich 5

Giii Ba 6

Giei Nhi 8

Giai Nhat 10

1 Eat eihi GVG cAp todn qu6c Gi6i Ba trO 16n 10

4 Bdi brio khoa hgc tlSng tr6n Tap
chi cir tinh di6m

Trong nudc 5



TT N6i dune Gi:iilPhAn loai Di6m thudne
5 Bdi b6o khoa hgc ddng tr€n T4p

chi c6 tinh eli6m
Qu6c tC 10

6 Sdne ki6n kinh nehiCm C 4
B 5

A 6

7 DC tAi NCKH C6P TrudNg Trung binh 6

Kh6 7

T6t 8

8 DC tai NCKH cdp T{p dodn trd
l6n

Dat 10

9 Bi6n soan gi6o trinh Dat c6 phii chinh sria 7

Dat khdne phAi chinh sta I

- N6u CBVC dat d6ng thdi nhi6u nQi dung thu&ng diiim thi chi l6y theo 1 n6i

dung cao nhAt.

- pOi vOi bdi b6o ddng tr6n T4p chi c6 tinh di6m trong nu6c: tir bdi brio thit 2 ttb

cli ttugc cQng thdm 2 di0m/bdi (nhung tdng diiSm thuong mgc ndy khdng qud 10 di6m).

- OOi vOi de tAi NCKH, biOn so4n gi6o trinh: chri nhiQm/chti bi6n/d6ng chri bi6n

tinh 100%, thdnh vi6n tinh50o/o di6m thuong so v6i mric ali6m tuong trng (so lugng
)

thdnh vi6n khdng qu5 3 d6i vdi cAp Truong, kh6ng qu6 5 d6i vdi c6p T{p clodn trd l0n)

vd phAi dim bao dri kh6i luong c6ng t6c ndm hqc. N6u si5 luong thdnh viQn vuqt qu6

s6 lugng quy dinh thi t6ng ditSm thuOng cria c6c thdnh vi€n con l4i kh6ng vuot qu6

100% d5i vdi c6p Trudng vit200%o dOi vOi cAp Tflp dodn trd l6n.

- OOi vOi bdi b6o khoa hoc: t6c gii chinh tinh 100%, ddng tdc gii ho4c nh6m tdc

gi6 tinh 50% di6m thu&ng so v6i mric tuong ring (nh6m t6c gii kh6ng qu6 3). NCu s6

lugng thdnh vi6n vugt qurl s6 lugng quy dinh thi t6ng dit5m thudng cria c6c thdnh vi6n

cdn lai kh6ng vuqt qu6 100%.

- Hudng d6n sinh vi6n NCKH: tuong img vdi x6p 1o4i de tai sinh vi6n d?t tluqc

vd ditim thuOng nhu d6i vdi thi GVG c6p Trudng, cAp Thdnh ph6 vd Todn qu6c.

C6ng thtc tinh diOm dSnh gi6 thgc hiQn c6ng vi0c:

Di6m drinh *', : tufu]!r:@llT*@ + Di6m thudng

4. Phan loai thgc hi€n c6ng vi0c theo c6c mfc sau:

+ Hoan thdnh xu6t s8c: Tri 90 ditim trd l6n.

+ Hodn thdnh t6t: Tr) 75 di6m dtSn dudi 90 di6m.

t Hodn thdnh : Tir 45 di6m d6n dudi 75 di6m.
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+ Chua hodn thdnh: Tir 40 di6m d6n du6i 45 di6m'

+ Kh0ng hodn thdnh: Du6i 40 di6m l t

(Sn duns Mdu I cho n6i dung ddnh gid thtrc hi€n c6ng tiQc)

Didu 9. Quy tlinh vG nQi dung, thang tli6m vh phAn lo4i vi6n chric

1. Quy itlnh vi nQi dung ddnh giri vd thang di6m

T0ng di6m d6nh gi6: 150 di6m

Dfnh gi6 k6t qui cdng t6c trong nf,m hoc cira vi6n chric vdi c6c ti6u chi d0 cho

di6m vC c5c m{t sau:

a. K6t quA thgc hiQn cOng vi6c (100 di6m): d6nh gi6 theo Di6u 9 cria Quy dinh

ndy'

b. ChAp hanh chri truong, chinh s6ch cria Eang' ph6p luat cira Nhd nudc (10

drem I

\
,,

;

I

- ChAp hanh chri trucrng, chinh s6ch cria Ddng, ph6p luflt Nhd nudc;

- Tham gia c6c sinh hoat chinh tri do Nhd trudng t6 chric'

c. Tinh thdn ki 1u0t (10 diOm)

- Thuc hiQn nQi quy, quy chi5 cta Nhd trudng;

- ThUc hiQn y kit5n chi d4o cira c6p tr6n;

- Tham gia sinh ho4t Ding, chinh quy6n, doan th6 r

d. Tinh thAn ph6i hqp cdng t6c (10 di6m)

- Ph6i hqp v6i c6c.don vi, c6 nhin c6 li6n quan (trong vd ngodi trudng)

- ehoi hqp vdi d6ng nghifP.

e. Dao thic, lOi s6ng (10 di6m)

- Dao thlc, t6c phong, ph6t ng6n, tinh kj luflt, y thuc trong cdng vi6c;

- Rdn luyQn tOl sOng, doan k6t, tuong trg girip do mQi ngudi;

- Quan hQ trong gia tlinh vd cQng <l6ng noi cu tru'

f. Tinh thAn, th6i dQ phpc vp (10 di€m)

- Th6i dQ phsc vu Oich sU, hda nh5, hqp t6c);

- T{n tinh phpc vr;, nhanh, ggn, chinh x6c, hgn dring thdi gian'

2. Quy ilinh vii phin lo4i vi6n chrlc.

Cdng thrlc tinh di6m tl6nh gi6 vi€n chuc:

.. (Ei6m tu tlinh gii + Di6m HOi il'ins/Tru&irg 
'Ion 

vi d6nh gi6 x 2)

Di6m ddnh si = 

- 

3

Vi6n chirc dugc phdn loai theo c6c mric sau:



- Hoan thanh xu6t s6c:

- Hoin thinh tdt:

- Hodn thanh:

- Chua hoan thdnh:

- Khdng hodn thanh:

Tir 135 di6m trO 16n.

Tir 120 di6m d6n dudi 135 di6m.

Tir 75 di6m d6n dudi 120 di6m.

Tu 60 di6m d6n dudi 75 di6m.

Du6i 60 di6m.

(Su dung Mdu 2 cho n6i dung ddnh gid, phdn loqi cdn bp, viAn chac)

CHUONGIII
DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 10. T6 chrirc thqc hiQn

1. Quy dlnh ndy gdm 3 chuong vi 10 di6u vi c6 hiQu lgc k6 tir ngdy ky ban hdnh. 
1

Cric dcrn vi, t6 chfc truc thuQc, CBVC trong Trudng c6 trach nhiQm thUc hi€n Quy

dinh ndy.

2. Phdng T6 chuc Hdnh chinh ld don vi dAu mOi t6ng hqp k6t qud d6nh gi6, phAn

loqi CBVC trong toan Trudng, c6 trAch nhiQm ri so6t k6t qu6 d6nh gi6, ph6n lo4i

CBVC cria tirng don vi trudc khi trinh HiQu truong ph6 duyQt. )

3. C6c trudng hqp d?c biQt chua ttugc quy dinh trong Quy dinh ndy cAn xin 1i

kiiin HiQu trudng d6 giai quyr5t.

4. Trong qu6 trinh thuc hiQn, n6u cin stla d6i, b6 sung, c6c don vi phin 6nh vC

Phdng T6 chrlc Hdnh chinh t{p hqp, b6o c6o HiQu tru&ng xem xdt, quytit dinh./.
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PhB lgc 2.

UY TRiNH DANH GIA, PHAN LOAI CBVC

Bil{&..l,-* -N0iiffine Thiri sian Neuiri thuc hiOn

1*i tRdfuerffrn6 ti c6ng
vi6c

Tu6n thri 1 ctia
th6ne 5

C6c c6 nhdn dugc danh giii tu rd so6t, giri 14i

nsudi cht tri d6nh ei6
2 XA,y dpg bi0u

di6m drinh gi6
I uan tnu I cua
thang 5

Ngudi duoc giao chri tri tl6nh gi6 xAy dpng
biOu di6m dtuh gi6, giri cho c6c c6 nhdn li6n
quan thuc hi6n

3 C6 nh6n tU d6nh

ci
Tudn thri 3 cira
th6ng 5

- C,a ntra" flr drinh gi6, chAm theo bi6u ili6m
nguoi chu tri quy dinh theo Miu I - DG.

Mdu 2 - EG, nQp cho ngutri dugc giao chri

tri.
- Ngudi dugc giao chu tri nhAn k6t qua tu
ttanh ein tir ciic cd nhan.

4 T6 chric hqp danh
giri, phdn lo4i

uAn thrl 4 cira
thamg I
vir turin thu 1

cira thang 6

- Ca nhan duoc dtffi gi6 trinh bdy k6t quA

t.u dAnh gi6 trudc HQi nghi.
- Nguoi dugc giao chu tri tlinh giri. phdn

loai vir thdng b6o k6t qua ddn cac cd nhdn

theo quy dinh.
- Ngudi duoc giao chir tri xir 1f khiOu n4i
(n6u c6)

5 T6ng hqp kOt qui
danh gi6, phAn loai
cira cric don vi

Tuin thf 2, 3

cta thang 6
- Neudi 

"lrri 
tri rtSnh gi6 gti k6t qud d6nh

giri vE phdng TCHC.
- Phdng TCHC t6ng hop. kidm tra kdt qua

denh ei6 cua toan Truong.

6 C6ng b6 k6t quA

d6nh gi6, phdn loai
TuAn thri 4 cira
thane 6

Phdng TCHC

liim vi€c tlnh ti ngdy Th* Hai Thtr Sliu)
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