
PHỤ LỤC 11
CHẤM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 
1.Quy trình

	Nội dung công việc
	Trách nhiệm
	Biểu mẫu
	Thời hạn

	Bước 1: Đề xuất và duyệt danh sách GV chấm KLTN

- Căn cứ vào Danh mục đề tài Khóa luận tốt nghiệp (KLTN) theo chuyên môn, khoa đề xuất danh sách các tổ chấm KLTN bao gồm 1 Tổ trưởng và các thành viên chấm gửi TT ĐBCL.
- Tập hợp danh sách chấm theo đề nghị, trình Giám hiệu ký duyệt.
	Trưởng khoa/TT
TT ĐBCL

	Biểu mẫu 01

	5 ngày trước hạn nộp KLTN

	Bước 2: GVHD chấm lần 1
Sinh viên nộp KLTN cho GVHD, sau đó GVHD nhận xét và chấm lần 1, gửi phiếu chấm KLTN cho tổ trưởng tổ chấm.

	GVHD


	Biểu mẫu 02


	5 ngày sau thời hạn SV nộp KLTN

	Bước 3: Chấm KLTN lần 2
- Tổ trưởng tổ chấmgửi KLTN đến GV chấm lần 2;
- Tiến hành chấm độc lập lần 2.
- GV chấm KLTN, gửi phiếu chấm KLTN cho tổ trưởng tổ chấm.
	 Tổ trưởng tổ chấm KLTN
GV chấm lần 2

	Biểu mẫu 02


	10 ngày kể từ ngày nhận KLTN từ Tổ trưởng chấm KLTN

	1. Bước 4: Lập biên bản chấm và công bố kết quả chấm KLTN
- Tổ trưởng tổ chấm KLTN tổng hợp điểm sau 2 lần chấm, điểm KLTN là điểm trung bình cộng của 2 vòng chấm (làm tròn đến 1 chữ số thập phân).

- Trưởng khoa/TT ký xác nhận vào Biên bản chấm. 
- Khoa/TT nộp Biên bản chấm về TT ĐBCL; đồng thời công bố kết quả chấm cho SV.
	Tổ trưởng tổ chấm KLTN

Trưởng Khoa

Khoa/TT
	Biểu mẫu 03

	Chậm nhất 3 tuần kể từ ngày SV nộp KLTN


2. Quy định chấm khóa luận tốt nghiệp
- Chấm vòng 1: Tổ trưởng tổ chấm KLTN tập trung toàn bộ giáo viên hướng dẫn để quán triệt quy chế, thống nhất thang điểm, tiến hành chấm. Giáo viên hướng dẫn đọc khóa luận tốt nghiệp, đánh giá chi tiết và chấm theo thang điểm quy định vào Phiếu chấm khóa luận tốt nghiệp (biểu mẫu 02). Tuyệt đối không được viết nhận xét hay gạch xóa vào khóa luận tốt nghiệp.
Sau khi chấm xong, giao khóa luận tốt nghiệp kèm phiếu chấm khóa luận tốt nghiệp cho Tổ trưởng tổ chấm KLTN để chuẩn bị tiến hành chấm vòng 2

- Chấm vòng 2: Tổ trưởng tổ chấm KLTN tập trung toàn bộ giáo viên chấm vòng 2 theo sự phân công để quán triệt quy chế, thống nhất thang điểm, tiến hành chấm. Tổ trưởng tổ chấm KLTN tuyệt đối không giao phiếu kết quả chấm vòng 1 cho giáo viên chấm vòng 2.
Giáo viên chấm vòng 2 tiến hành chấm độc lập và ghi điểm vào Phiếu chấm khóa luận tốt nghiệp (biểu mẫu 02), giao khóa luận tốt nghiệp kèm các phiếu chấm cho Tổ trưởng tổ chấm KLTN. Tuyệt đối không được viết nhận xét hay gạch xóa vào khóa luận tốt nghiệp.
- Xử lý kết quả chấm và làm biên bản chấm tổng hợp: Điểm KLTN được làm tròn đến 1 chữ số thập phân
+ Biên bản chấm thi tốt nghiệp: Tổ trưởng tổ chấm KLTN lập Biên bản tổng hợp chấm KLTN (biểu mẫu 03) có đầy đủ chữ ký của 2 giáo viên chấm, tổ trưởng và trưởng khoa/TT.

+ Xử lý kết quả chấm trong trường hợp điểm của 2 giáo viên chấm khóa luận tốt nghiệp: 

	Tình huống
	Cách xử lý

	Bằng nhau hoặc lệch nhau dưới 1.0 điểm
	Điểm KLTN là điểm trung bình cộng của 2 vòng chấm

	Lệch từ 1,0 điểm đến 2,0 điểm
	Hai giáo viên chấm KLTN đối thoại và báo cáo Tổ trưởng tổ chấm thi để thống nhất điểm, sau đó ghi điểm, ghi rõ họ tên và ký biên bản. Nếu đối thoại không thống nhất được điểm Tổ trưởng tổ chấm thi quyết định điểm, ghi điểm và ký vào biên bản.

	Lệch trên 2,0 điểm
	Giáo viên thứ 3 chấm lại 


+ Xử lý kết quả 3 lần chấm

	Tình huống
	Cách xử lý

	Nếu kết quả 2 trong 3 lần giống nhau
	Lấy điểm giống nhau làm điểm chính thức

	Cả 3 lần chấm đều có kết quả lệch nhau
	Điểm trung bình cộng của 3 giáo viên chấm là điểm KLTN


	Trường Đại học Công nghiệp Dệt May Hà Nội
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA:...........................................................................
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Biểu mẫu 01

	DANH SÁCH ĐỀ XUẤT TỔ CHẤM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TT
	Họ tên sinh viên
	Ngày sinh
	Lớp
	Tên đề tài
	GV chấm
	Nhiệm vụ

	1
	Nguyễn Văn A
	 
	 
	 
	 
	Tổ trưởng

	
	
	
	
	
	 
	GVHD(chấm V1)

	
	
	
	
	
	 
	GV chấm V2

	2
	Nguyễn Văn B
	 
	 
	 
	 
	Tổ trưởng

	
	
	
	
	
	 
	GVHD(chấm V1)

	
	
	
	
	
	 
	GV chấm V2

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Hà Nội, ngày.......tháng......năm......

	
	Giám hiệu
	
	Khoa/TT
	Người lập
	

	
	
	
	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)
	


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP 
DỆT MAY  HÀ NỘI

KHOA :.........................................................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU CHẤM KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP

(Giáo viên chấm lần thứ ……)
Họ tên sinh viên : ……………………………………Lớp : ……………………………

Tên đề tài :
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ

	TT
	TIÊU CHÍ CHẤM
	NHẬN XÉT
	BIỂU ĐIỂM
	ĐIỂM KHÓA LUẬN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Đánh giá chung
	
	
	

	
	Cộng điểm(ghi bằng chữ)…………………………………………………………………

	
	Kết luận :   □  Đạt   (Tổng điểm >  5.5)         ;         

□ Phải học thêm môn chuyên ngành để tích lũy đủ số tín chỉ thay thế


Hà Nội, ngày …… tháng …… năm ….
Chữ ký giáo viên chấm
              (Ký và ghi rõ họ tên)

	Trường Đại học Công nghiệp Dệt May Hà Nội
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA:...........................................................................
	
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Biểu mẫu 03

	BIÊN BẢN TỔNG HỢP CHẤM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TT
	Mã SV
	Họ tên sinh viên
	Ngày sinh
	Lớp
	Điểm 
	Điểm KLTN
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Chấm V1
(GVHD)
	Chấm V2
	Bằng số
	Bằng chữ
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Khoa/TT

(Ký và ghi rõ họ tên)
	Tổ trưởng tổ chấm

(Ký và ghi rõ họ tên)
	Giáo viên chấm vòng 2

(Ký và ghi rõ họ tên)
	Hà Nội, ngày…..tháng…..năm

Giáo viên hướng dẫn

(Ký và ghi rõ họ tên)


Biểu mẫu 02
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