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           (1)   Đầu học kỳ phòng Đào tạo tổng hợp danh sách sinh viên đăng ký học tập rồi chuyển cho phòng Tài vụ.

           (2)   Sau khi nhận được danh sách SV đăng ký học, phòng Tài vụ sẽ thông báo lịch thu cụ thể gửi xuống các khoa, kèm theo giấy thông báo nộp học phí. 

           (3)    Sinh viên nộp tiền học phí vào tài khoản cá nhân mở tại ngân hàng BIDV theo lịch đã thông báo.

           (4)    Chậm nhất 02 ngày kể từ ngày lịch thu học phí kết thúc, phòng Tài vụ tổng hợp danh sách sinh viên đã nộp tiền học phí chuyển cho phòng Đào tạo. 

         (5A)  Căn cứ vào số lượng sinh viên đã nộp học phí, Phòng Đào tạo tiến hành lập danh sách theo lớp.

         (5B)  Với những trường hợp có đơn xin nộp học phí chậm thì phòng tài vụ sẽ theo dõi và gửi danh sách cho phòng đào để lập danh sách lớp. 
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Trước học kỳ mới 4 tuần, phòng Tài vụ nhận biểu tổng hợp đăng ký học tập từ phòng ĐT.
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Một ngày sau khi nhận được danh sách SV đăng ký học, phòng Tài vụ sẽ thông báo lịch thu cụ thể gửi xuống các khoa, kèm theo giấy thông báo nộp học phí.
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Phòng Tài vụ gửi ngân hàng Danh sách thu học phí theo lịch đã thông báo.
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Chậm nhất 02 ngày kể từ ngày lịch thu học phí kết thúc, phòng Tài vụ tổng hợp danh sách SV đã nộp tiền học phí chuyển cho phòng đào tạo.
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Với những trường hợp vì lí do đặc biệt làm đơn xin nộp học phí chậm phải có xác nhận của địa phương về hoàn cảnh đặc biệt khó khăn, xác nhận của khoa và xét duyệt của BGH thì phòng tài vụ sẽ theo dõi và gửi bổ sung danh sách cho phòng đào. 
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Phòng Đào tạo lập danh sách lớp








