BO GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Poc lap - Tu do - Hanh phic
DET MAY HA NOI
Sé:é é; /QD-DHCNDMHN Ha Néi, ngay 29 thang 6 nam 2018
QUYET PINH

ban hanh “Quy ché tuyén dung, ky két hop ddng lao dong, tap su”
ciia Truwong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Can cir Diéu 1¢ truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 cia Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu vé ché do
tién luong dbi véi can bo. cong chtre, vién chire;

Cén ctr B Luat lao dong s6 10/2012/QH13dwgc Qude hdi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam théng qua tai ky hop thtr 3 ngay 18/6/2012;

Can ¢t Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia Bo truong Bo Noi vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao. boi dudng
ddi véi vién chic;

Cén cir Thong tur 05/2016/TT-BGDDT ngay 21/3/2016 cua Bo truong Bo Giao duc
va dao tao quy dinh vé thoi gian tap su theo chic danh nghé nghiép gido vién, gidng vién;

‘Cén ctr Quyét dinh s6 769/QD-TTg ngay 04/6/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé
viéc thanh lap truong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi trén co so td chue lai truong
Cao ding Cong nghiép - Dét May Thoi trang Ha Noi:

Cén ctr Quy ché té chirc va hoat dong ban hanh kém theo Quyét dinh sd 1178/QD-
DHCNDMHN ngay 25/8/2016 cua Hiéu trudng truong Dai hoc Céng nghiép Dét May
Ha Noi:

Xét dé nghi ctia Trudng phong T6 chire - Hanh chinh,

G\AO

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay: “Quy ché tuyén dung, ky két hop dong
lao dong, tap su”cua truong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi.

Piéu 2. Cac 6ng, ba trudng cdc don vi chirc nang, doan thé ¢é trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ng3
Noi nhin:

- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, TCHC.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Péc lap — Tu do — Hanh phic

DET MAY HA NOI

QUY CHE
TUYEN DUNG, KY KET HQP PONG LAO PONG, TAP SU
CUA TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ((9/0P-PHCNDMHN, ngay 29/6/2018
cua Hiéu triong trivong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi)

) Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung

Quy ché nay quy djnh vé tuyén dung vién chtrc. tuyén dung Hop dong lao dong
(HDLD) cua truong Pai hoe Cong nghiép D¢t May Ha Noi (sau day goi tat 1a Truong)
va duoc ap dung théng nhét cho tit ca cac doi tugng trong tuyén dung vién chuc va
tuyén dung HPLD.

Piéu 2. Giai thich tir ngir ;

‘1. Vién chuc: la nguoi dugc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam vi€c tai cac
phong/khoa/trung tdm, hudng luwong tir quy lwrong cua Truong theo quy dinh cua phap
luat.

2. Chuyén vién: 12 ngudi dugc tuyén dung, cé chuyén mén nghiép vu vé mot
hodc mot so linh vuce troftg Truong, ¢é trach nhiém tham muu. tong hop va trién khai
ché do. chinh sach theo linh vuc dugc phan cong.

3. Can su: 1a nguoi dugc tuyén dung thuc hién cac nhiém vu yéu cau nghiép vu
k¥ thuat trong Truong, ¢6 trach nhiém gitp viéc 1anh dao, quan ly va thuc hi¢n cong
tac thong ké, tong hop. bao cdo theo su phan cong cia cp trén.

4. Nhan wvién: 1a nguoi dugc tuyén dung dé thuc hién nhiém vu thyc thi, thira
hanh trong Truong, ¢é trach nhiém phuc vu cdc hoat dong cua co quan.

5. Thur viée: 12 khoang thoi gian ngudi lao dong lam thir cong viée cua ngudi su
dung lao dong giao cho dé xem nguoi do c6 dap ung dugc yéu cau cua cong viée do
khong.

6. Tap su: 1a tAp lam mot thoi gian cho quen viée trude khi duoe ky hop dong

khong xac dinh thot han.
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Piéu 3. Cin civ tuyén dung vién chirc va HDLD

1. Viéc tuyén dung vién chic va HDLD phai cén clr vao chirc ning. nhiém vu,
chi tiéu dugc duyét; vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién
lvong cua Truong.

2. Trudng giao chi tiéu va diéu chinh tung ndm cho phu hop véi chirc ning,
nhiém vu cua cac phong/khoa/trung tam.

3. Trong tuyén dung phai cén cir vao Luat vién chirc., Luét gido duc dai hoc. Bo
ludt Lao dong va cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan.

Piéu 4. Nguyén tic tuyén dung vién chirc va HPLD

1. bam bao su lanh dao cua Dang Uy va sy thong nhéat quan ly cua Ban giam
hi¢u; dam bao viéc sur dl_‘lal’lg ngudn kinh phi gin véi hiéu qué’i‘ cong tac:

2. Phat huy tinh chu dong va tu chju trach nhiém cua Trudng phong/khoa/trung
tam trong tuyén dung nhén luc 1am viéc tai phong/khoa/trung tam:;

3. Dam bao tinh cong khai, minh bach, cong béng, khach quan, canh tranh va
diang phap luat;

.4. Tuyén chon dung ngudi, ddp tmg yéu cau cia vi tri viéc 1am.

Diéu 5. Diéu kién tuyén dung vién chire va HDLD )

1. Phai xudt phat tir nhu cdu cong tac cua phong/khoa/trung tim duge Truong
giao. Trudce khi tuyén dung vién chirc va HDLD, lanh dao phong/khoa/trung tdm bao
c4o vé tinh hinh nhan luc-cua phong/khoa/trung tdm va mo ta cdng viéc cua vién chirc.
ngudi lao dong can tuyén dung.

2. Ngudi c6 di cic diéu kién sau day., khong phéan bi¢t dan tdc. nam, nit, thanh
phan xi hoi, ton gido duoc dang ky xét tuyén, thi tuyén vién chtrc hoic HDLD:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tur du 15 tudi tré 1én ddi véi nguoi lao dong la cong nhan trong trung tdm
SXDV;

c) Tur du 18 tudi dén dudi 45 tudi dbi véi cac khu vue con lai. Ngudi ¢6 chire
danh gido su, pho gido su hodc ¢6 hoc vi Tién si thude chuyén nganh phu hop, tudi du
tuyén ¢6 thé cao hon,do Héi déng {uyén dung quyét dinh;

d) Co van bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢6 k¥ nang phu
hop véi vi tri viée lam;

d) bu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

e) Dap ing dugc céac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.



3. Nguoi ¢ du cée diéu kién tai khoan 2 Diéu 5 phai ¢6 du hd so gom:

a) Pon xin viéc lam hodc don xin chuyén cOng tac (ddi voi cong chire, vién chiic)
dang lam viéc ¢ co quan don vi khac;

b) So véu Iy lich ¢6 xéc nhan cta chinh quyén dia phwong hodc co quan quan Iy;

c) Gia‘iy chimg nhéan sirc khoe ctia bénh vién quén. huyén tré 1én co thoi han
khong qua 06 thang;

d) Bé’mg tdt nghiép va bang diém sau dai hoc, dai hoc. cao dang, trung hoc
chuyé1nghﬁp.hocnghé(nélcéLnéudonuécngoﬁcﬁp;ﬂﬁiduqcxﬁcnhanbdiCuc
Quan 1y chét lugng — Bo Gido duc va Pao tao vé tinh hgp phap va twong duong cia
vénbﬁng;

d) 02 anh 4 x 6:

e) Ddi v6i vién chuc xin chuyén cong tac: quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém
ngach, quyét dinh nang luong gan nhat. |

4. Nhitng ngudi sau diy khong duoc dang ky xét tuyén, thi tuyén vién chirc hodc
xin viéc lam HDLD:

a) Mit nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bj truy ciru trach nhiém hinh su. dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua toa an; dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh vao co so chira bénh.
co s¢ giao dudng.

Piéu 6. U'u tién trong tuyén dung

I. Anh hung luc lugng vi1 trang, anh hung lao dong: thuong binh; nguoi huong
chinh sach nhu thuong binh; con liét si: con thuong binh; con cia nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh; ngudi dan tdc it ngudi: doi vién tri thuc tré tinh nguyén tham
gia phat trién nong thon, mién ndi tir di 24 thang tré 1én dd hoan thanh nhiém vu:
nguo1 hoan thanh nghia vu quén su.

2. Nguoi ¢d hoc vi Tién si dung véi chuyén nganh dao tao, phu hop véi nhu cau
tuyén dung.

3. Nguoi ¢6 hoc vi Thac si dung véi chuyén nganh dao tao, phu hop véi nhu cau
tuyén dung; ngudi tét nghiép loai Gioi. Xuét sic ¢ bac dao tao Pai hoc c6 chuyén mén
pht hop véi nhu cau tuyén dung.

4. Nguoi tot nghi¢p Dai hoé hodc Thac si duoc dao tao béng tiéng nudc ngoai;
hodc ¢6 chimg chi IELTS tir 6.5 tr¢ lén hodc chimg chi ngoai ngr quéc té tuong
duong; ¢6 trinh do Thac si thudc cac nganh nghé dao tao phu hgp véi nhu cau tuyén

dung.
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5. Con, em can bg, vién chirc cua Truong c6 nganh nghé dao tao phu hop véi nhu
cau can tuyén dung.

Piéu 7. Hpi dong thi tuyén dung (hoic xét tuyén)

1. Thanh phan Hoi dong tuyén dung:

Hiéu trudéng quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung vién chirc. Hoi dong
tuyén dung vién chiic ¢6 tir 05 thanh vién tr¢ 1én, bao gdm:

a) Chu tich Hoi déng la Hi¢u trudng hodc Pho hiéu truéng duoc Hiéu truong uy
quyén truc tiép chi dao cong tac tuyén dung;

b) Uy vién thuong truc Hoi dong la Truong phong Té chic — Hanh chinh hoéc
nguoi duge giao phu trach cong tac to chirc can bo:

c) Cac uy vién khac do Hi¢u truéng quyét dinh gém: cac Pho hiéu truong; lanh
dao cic phong/khoa/trung tdm va vién chic ¢6 niang luc, kinh nghiém, uy tin vé linh
vire chuyén mon lién quan dén vi tri du tuyén.

2. Gitlp viéc cho Hoi ddng tuyén dung:

Thanh lap cac Ban gitp viéc gdm: ban dé thi, ban coi thi, ban chim thi, ban phiic
khao....

3. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong tuyén dung: ;

Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé. két luan theo da s6 va co
nhiém vy, quyén han sau day: ,

- Xay dung va pho bién ké hoach tuyén dung, thé 18, quy ché, tiéu chuin va diéu
kién tuyén dung; ho so can thiét cla nguoi tham gia du tuyén; mon thi, hinh thutc thi
tuyén, thoi gian, dia diém:

- Thanh 1ap cac ban chuyén moén gitp viée;

- Tiép nhan va xét ho so du thi, t6 chuce so tuyén, cong bé danh sach nhitng nguoi
du diéu kién va tiéu chudn du tuyén;

- Chi dao va to chire ky thi theo dung quy ché, xét két qua trang tuyén, lap bao
c4o trinh Hiéu trudng quyét dinh;

- Giai quyét khiéu nai. t6 céo trong qué trinh t chic thi tuyén theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong II
TUYEN DUNG HPLD

Piéu 8.Quy trinh tuyén dung HPLD
I. Quy trinh tuyén dung HPLD thuc hién theo cac budc sau:
Buoc 1: Hang nam can ¢t chi tiéu dugc giao va nhu cau cin tuyén dung, cac

phong/khoa/trung tdm dé nghi giri vé phong T chirc — Hanh chinh tong hop dé xay
4



dung ké hoach trinh Ban giam hiéu duyét, sau d6 thong bao (bang van ban) cong khai
rong rai trén cac phuong tién thong tin cua Truong dé moi nguoi duoc biét (thoi gian it
nhat 30 ngay).

Noi dung théng bao gdm: chi tiéu, vi tri cong viée can tuyén dung; doi tuong.
tudi doi. trinh do. thoi gian tuyén dung: hd so tuyén dung: 1& phi (néu co).

Birde 2: Thu nhén, téng hop hd so.

Bude 3: Tham dinh xét duyét ho so.

Buée 4: Thong béo két qua xét duyét hd so, bao cho g vién du diéu kién, tiéu
chudn duge biét dén phong/khoa/trung tim dé tim hiéu. lam quen cong viéc ban dau
(khong huong luong).

Buée 5: Thanh 1ap Hoi dong kiém tra danh gia

2. Noi dung kiém tra danh gid:

a) Kiém tra ph?m Qhafm thiee, hiéu biét vé mot sd quj/ dinh cua phép luat. tiéu
chuan chuyén mén nghiép vu cua vi tri cong viéc can tuyén dung.

b) Kiém tra phf?m chuyén moén (thuc hanh) lién quan dén vi tri cong viéc can
tuyén dung.

3. Hinh thtre kiém tra: do Hiéu truéng - Chu tich Hoi déng quyét dinh.

-a) D6i voi giang vién: ngudi du thi lam 1 bai kiém tra chi s6 IQ; soan bai éiang ]
tiét theo tin chi, thuc hién tiét giang theo bai giang chuan bi; tra 10 truc tiép cac cau
hoi cta giam khao sau khi két thuc tiét giang (néu o).

b) Déi véi chire danh chuyén vién va twong duong. nhan vién: ngudi du thi lam 1
bai kiém tra chi sé 1Q; phong van truc tiép va thuc hanh cong viéc theo vi tri tuyén
dung.

4. Can ¢t vao két qua kiém tra va chi tiéu tuyén dung, Hoi dong tuyén dung
quyét dinh lua chon céc img vién du diéu kién dé thuc hién cac bude ky HDLD.

Déi véi trung tim SXDV, Hiéu truéng uy quyén cho Giam déc trung tdm thanh
lap Hoi dong tuyén dung. Qué trinh tuyén dung c6 thé thyuc hién tir bude 1 dén budce 4
hodc ca 5 bude, tiy thude ddi tvong tuyén dung 1a cong nhan truc tiép san xuat, nhéan
vién thudc bd may quan ly.

Diédu 9. ThAm quyén ky HDLD

Hiéu truong ky HDLD déi voi nguoi lao dong xin lam viéc ¢ cac
phong/khoa/trung tam theo quy dinh cua B luat Lao dong va Nghi dinh cua Chinh

phu. Thong tu cua B Gido duc va Dao tao. B Noi vu hudng dan thuc hién quyén tu
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chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chic, bd may dbi voi don Vi su
nghi¢p cong 1ap gido duc va dao tao.

Diéu 10. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han chdm nhat 20 ngay, ké tir khi cong bo két qua tring tuyén,
ngudi trang tuyén phai dén co quan tuyén dung dé ky HDLD.

2. Trong thoi gian cham nhét 20 ngay, ké tir ngay ky HDLD, nguoi duoc tuyén
phai dén nhan nhiém Vu.

3. Truong hop nguoi dugce tuyén c6 ly do chinh dédng ma khéng thé dén ky
HDLD hodc nhéan viée theo thoi han quy dinh trén thi phai lam don dé nghi gia han va
dugc Hiéu truong dong v,

4. Qua thoi han trén, nguoi duge tuyén dung khéng dén ky Hop dong. nhan viéc
thi Truong sé& huy bo két qua tuyén dung hodc huy Hop démgdﬁ ky.

Diéu 11. HDLD thir viée

1. bbi trong la can bo quan ly, gidng vién, chuyén vién, cong nhan san xuit.
nhan vién ky thuat, nhan vién bao vé. nhéan vién phuc vu bét déu ki hop dong thu viée
tai Truong.

2. Thoi gian: thyc hién theo Diéu 27 cua B¢ luat Lao dong nam 2012, Thoi, gian
thtr viée c@n cir vao tinh chat va muc do phuc tap cua cong viéc, nhung chi dugc thir
viéc mot lan dbi voi mot cong viée va dam bao cac didu kién sau day: "

a) Khong qua 60 ngay ddi véi cong viée 6 chire danh nghé cin trinh do chuyén
mon, k¥ thudt tr Cao dang tro 1én.

b) Khong qua 30 ngay dbi véi cong viée ¢6 chire danh nghé cin trinh do chuyén
moén ky thudt Trung cip nghé, Trung cap chuyén nghiép, cong nhan san xuat. nhan
vién k¥ thudt, nhén vién nghiép vu.

c¢) Khéng qua 6 ngay lam viéc dbi véi cong viée khac.

3. N§i dung hgp d6ng theo quy dinh tai Piéu 23 (Bo Iudt Lao dong nam 2012).

4. Ché do luong: trong thoi gian thtr viée duge hudng 85% muec tién luong cua
cong viéc vi tri viéc 1am va an ca. Chua dugc dong BHXH, BHYT, BHTN va chua
tham gia xét thuong.

5. Trude 05 ngay hét thoi gian hop dong thir viéc, nguoi lao dong viét ban tu
nhan xét. lanh dao phéng/khoa/tmng tam quan ly truc tiép td churc hop nhan xét. danh
gia; néu dat yéu ciu giri dé nghi dén phong Té chtte - Hanh chinh trinh Hi¢u truong ky
hop déng ¢0 xac dinh thoi han.

6. Khong ap dung hop dong thir viée dbi véi HDLD theo mia vu ¢O thoi han

dudi 12 thang va nguoi lao dong ¢6 bang Tién si.



Diéu 12. HPLP xac dinh thoi han

HDLD xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén xac dinh thoi han, thoi
diém chim dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi gian tir di 12 thang dén 36
thang.

1. Déi tuong: nguoi lao dong da thuc hién HDLD thir viée & Didu 11 cua Quy
ché nay.

2. Noi dung hop ddng theo quy dinh tai Diéu 23 (B9 luat Lao dong 2012).

3. Ché do tién luong:

a) Khi dugc ky HDLD xac dinh thoi han (tor 12 thang dén 36 thang), thi duoc
huong 100% cua hé sb ngach bac luong theo cdng viéc vi tri viée lam.

b) Bugc dong BHXH, BHYT., BHTN, édn ca theo quy dinh.

c¢) Dugc huong céac ché do, quyén loi khac (néu c6) theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va theo Quy c‘:ahé chi tiéu ndi bo cua Truong. Hu‘c”mg 50% muc xét thuong
trong 03 thang dau. tir thang thir 04 huong 100%.

d) Trong thoi gian 15 ngay hét han HPLD xac dinh thoi han huong luong tap su.
ngudi lao dong 13 can bd quan ly. giang vién va chuyén vién phai viét ban kiém diém
nhdn xét. 1anh dao phong/khoa/trung tim quén 1y truc tiép t6 chirc hop nhan xét.- danh
gia; néu dat yéu cau guri d& nghi dén phong T4 chirc - Hanh chinh trinh Hiéu truomg ky
hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

d) Trong thoi gian 15 ngay hét han HDLD xéc dinh thoi han, nguoi lao dong la
cong nhan san xuét, nhan vién k¥ thuat.nhan vién bao vé€, nhan vién thtra hanh phuc vu
phai viét ban kiém diém nhén xét, lanh dao phong/khoa/trung tim quan 1y truc tiép 1o
chirc hop nhdn xét. danh gia; néu dat yéu cau guii dé nghi dén phong Té chirc - Hanh
chinh trinh Hiéu truong ky hop déng khong xac dinh thoi han.

e) Néu la giang vién, sau 03 thang dau tap su s& dugc hudng phu cap uu dai gido
vién theo quy dinh cua Nha nudec.

Piéu 13. HPLP khong xac dinh thoi han

HPLD khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén khong xac dinh
thoi han. thoi diém chim dut hiéu luc cua hop dong.

1. Béi twong: nguoi lao dong da thuc hién HPLD xac dinh thoi han ¢ Diéu 12
ctia Quy ché. |

2. Quy trinh thyce hién: néi dung hop dong theo quy dinh tai Diéu 23 (B0 luat Lao
dong 2012).

3. Ché d6 tién luong: -
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a) Khi dugc ky HDLD khong xédc dinh thoi han thi dugc hudng 100% cua hé sé
ngach bac luong da xép cua HPLD xéc dinh thoi han tai Diéu 12 cta quy ché nay;

b) Dugc tinh nang bac luong thuong xuyén, niang béc luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic theo quy dinh:

¢) Bugc dong BHXH, BHYT. BHTN va dugc hudéng cac ché do, quyén loi khac
(néu ¢6) theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va theo Quy ché chi tiéu ndi bo cia
Truong.

Nguoi lao dong trong thoi gian ky cac loai HPLD tai Diéu 11, 12, 13 cua Quy
ché nay néu vi Iy do nao do hai bén ¢6 thé chdm dut HDLD thi phai thong bao cho
nhau bit truGe it nhat 45 ngay néu la HDLD khéng xac dinh thoi han: béo trude it
nhat 30 ngay néu 1a HDLD xdc dinh thoi han, bo trude it nhét 03 ngay néu la HDLD
theo muia vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han duoi 12 thang.

Diéu 14. HDLD theo mia vy hoiic theo mot cong vide nhét dinh c6 thoi han
duoi 12 thang.

HDLD theo mua vu hodc theo mdt cong viée nhét dinh co6 thoi han dudi 12
thang.

1. Dbi tugng: nguoi lao dong lam viée theo vu viée hodc cong viéc ¢ th(‘;r'i han
nhét dinh.

2. Quy trinh thuc hién: .

a) Truong céc phong/khoa/trung tim xdc dinh nhu cdu cong viée, thoi gian can
hop déng. hodc thu€, khoan, lam t¢ trinh bao cao Hiéu trudng phé duyét.

b) Hoan thién ho so ky HPLD vu viéc. hoac thué, khoan cong viéc.

c) Mirc tién cong duge tra theo thoa thuan dugc ghi trong HDLD tuong tmg véi
cong viéc hgp dong vu viée, thué, khoan cong viée, dugc déng BHXH, BHYT, BHTN
va khong duge hudng céc ché do, quyén loi khac.

Piéu 15. Phu luc HDLD

1. Phy luc HDLD 1a mot b phan cia HPLD va ¢6 hiéu luc nhu HPLD.

2. Phu luc HDLD quy dinh chi tiét mét s6 diéu khoan hoic dé sira ddi, bd sung
HDLD:

a) Truong hop phu luc HDLD quy dinh chi tiét mot sé diéu, khoan ctia HPLD
ma dan dén céch hiéu khac véi HDLD thi thuc hién theo ndi dung cuia HDLD.

b) Trudng hop phu luc HDLD dung dé stra doi, bo sung HPLD thi phai ghi rd noi

dung nhiing diéu khoan stra doi. bd sung va thot diém co hiéu luc.



Chuwong 111
CHE PO TAP SU

Piéu 16. Poi twong tap sy

Can bd quan ly, giang vién, chuyén vién sau khi hét thoi gian thir viéc tai Trudong
hodc vién chirc méi duge thay dbi chirc danh nghé nghiép 1a gidng vién tir chire danh
nghé nghiép khac (néu co) phai thuc hién ché do tap su, trir truong hop quy dinh tai
Diéu 18 cua Quy ché .

Piéu 17. Thoi gian tap su

Thoi gian tap su ddi véi nguoi duge tuyén dung khi ky HDLD dugce quy dinh
nhu sau:

- Déi voi vi tri viée 1am 1a can bd quan 1y, giang vién, chuyén vién: 12 thang
tinh tir thoi diém ky HDLD thi viéc (4p dung voi truong hop duoc tuyén dung chinh
thure);

- Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 BHXH va thoi gian ém dau tir 03 ngay tro
1én; thoi gian bi tam giam. tam giit, tam dinh chi cOng téc theo quy dinh cua phap luat
khong dugc tinh vao thot gian tap su.

Diéu 18. Mién thuc hién ché d¢ tap su

"1. Ngudi da thue hién giang day & truong Pai hoc t6i thiéu 12 thang.

2. Nguoi c6 thoi gian dong BHXH bt budc tir du 12 thang tr¢ 1én thuc hién
chuyén mon, nghiép vu ding vé1 voi yéu cAu cua vi trf viée lam duge tuyén dung.

3. Nguoi ¢6 bang Tién si di tham gia gidng day trong thoi gian lam nghién ctru
sinh thi dugc Hiéu truong xem xét rut ngén thoi gian tap su.

4. Coéng nhan san xuat, nhan vién k¥ thuét, nhan vién bao vé. nhan vién phuc vu.

Piéu 19. B4 nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tip sy

1. Khi hét thoi gian tap su. nguoi tap su phai bao céo két qua tap su bang vin ban
theo cac ndi dung tap su cua Quy ché nay.

2. Trinh tu cong nhan hoan thanh tap su nhu sau:

a) D4i vai vi tri vige lam 1a giang vién:

- Ngudi huéng dan tap su nhén xét, danh gia két qua dbi voi nguoi tap su bang
van ban va bao cao cho Trudng phong/khoa/trung tam.

- Hoi ddng sat hach cia b mén/khoa/trudng t6 chtre cho nguoi tap sy giang bai
| 14n (50 phut) trude khi xét hét tap su.

- Noi dung budi sat hach:

(i) Ngudi tap su trinh bay 01 tiét giang. tra 16i cAu hoi ¢6 lién quan cia Hoi dong.



(ii) Thanh vién Hoi dong nhan xét. danh gid vé nhitng néi dung lién quan dén bai
giang va kha nang su pham, xtr Iy tinh huéng trong giang day: thao luan cong khai, két
ludn két qua sét hach theo da s6 cua thanh vién Hai dong.

Thu ky Hoi dong 1ap bién ban ghi 16 ¥ kién két luan cia Hoi ddng vé vie ngudi
tap su dat hay khong dat yéu cau giang day.

- Cén ctr nhén xét, danh gia cta nguoi hudng dan tap su; két luan tai bién ban sat
hach cua Hoi dong; Truong phong/khoa/trung tdm cé vin ban dé nghi Hi¢u truong
(théng qua phong Té chirc — Hanh chinh) xem xét c6ng nhan hodc khong cong nhan
hoan thanh tap su.

- Ho so dé nghi gdm:

+ Ban kiém diém va B4o cdo két qua tap su cua nguoi tap su;

+ Ban nhén xét. danh gia ctia ngudi huéng dan tap su: ‘

+ Bién ban kiém tra, sat hach cua Hoi dong; két qua du gid theo ké hoach hang
thang ctia nguoi hudng dan va ctia Khoa/Bo mon;

+ Bién ban hop cua phong/khoa/trung tdm danh gia két qua theo cac noi dung tap
SU;

+ Van ban dé nghj cta Truong phong/khoa/trung tam;

+ Céc ching chi theo yéu cu hodc da dat duoc trong thoi gian tap su:

b) Ddi vai cac ngach tr chuyén vién va tuong duong: ‘

- Nguoi hudng dan tap su nhan xét. danh gid két qua dbi voi nguoi tap su va bao
cao cho Truong phong/khoa/trung tam;

- Hoi dong sat hach cua Truong va phong/khoa/trung tam t6 chire sat hach nguoi
tap su 01 lan trude khi xét hét tap su.

- Noi dung budi sat hach:

(i) Nguoi tép sy trinh bay nhimng hiéu biét vé chuyén mén, nghié¢p vu sau 01
ndm lam vigc, tra 10i cdu hoi cua cac thanh vién Hoi dong,

(ii) Thuc hién mot sb nghiép vu chuyén moén nhu xir Iy mét sd tinh huéng. soan
thao van ban lién quan, nhan xét. danh gia hodc dé xuat giai phap thyue hi¢n nham nang
cao hiéu qua thuc hién nhiém vu cua phong/khoa/trung tdm minh.

(iii) Thanh vién Hoi dong nhan xét. danh gia vé nhimg néi dung lién quan, két
luan két qua sat hach theo da sé ciia thanh vién Hoi dong.

Thu ky Hoi dong 1ap bién ban ghi rd y kién két luan cia Hoi ddng vé viée ngudi
tap su dat hay khong dat yéu cau tap su.

- Can clr nhan xét, danh’ gia ciia ngudi huéng dan tap su va két luan cia Hoi dong

kiém tra, sat hach; Truong phong/khoa/trung tdm c6 van ban dé nghi phong T chiic —
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Hanh chinh trinh Hiéu trudng xem xét ¢ong nhan hodc khong cong nhan hoan thanh
tap su.

- Ho so dé nghi gom:

+ Ban kiém diém va Bao cdo két qua tap su clia ngudi tap su;

+ Ban nhan xét, danh gia két qua chung clia ngudi huéng déan tap su va két qua
tap su theo ké hoach hang thang;

+ Bién ban cua Hoi dong sat hach:

+ Van ban dé nghi ctia Truéng phong/khoa/trung tdm;

+ Céc ching chi theo yéu cau hodc da dat duoc trong thoi gian tap su.

3. Can ctr ho so dé nghi ctia phong/khoa/trung tm, phong To chire — Hanh chinh
xem xét, hoan thién ho so trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Néu nguoi lao dong két thuc thoi gian tap su. viét ban kiém diém. nhan xét. 1anh
dao cac phéng/khoa/trqu tam quan 1y truc tiép to chirc hop nhén xét, danh gia néu dat
yéu cAu giri dé nghi dén phong Té chirc - Hanh chinh trinh Hiéu trudng ky hop dong
lao dong khong xac dinh thoi han.

Diéu 20. Ché @9, chinh sach do6i véi nguoi tip sw

1. Trong thoi gian tip sw. nguoi tdp su duge huong 85% mire lwong cua chic
danh nghé nghiép tuong (mg véi vi tri viéc 1am duge tuyén dung. |

Trudng hop ngudi tip su ¢6 trinh do Thac si va chuyén nganh dao tao phu hop

vOi véu cdu cua vi tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap su duoc huong 85% muc .

lvong bac 2. Cac khoan phu cép duoc hudong theo quy dinh cua phap ludt hién hanh va

)
3o

cua Truong. =

2. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang béc luong. -
3. Nguoi tap su con dugce huong cac ché do tién thuéng va phuc loi khac (né""‘y
¢0) theo quy dinh ctia Nha nudc va quy ché cua don vi su nghiép cong lap.

Piéu 21. Chim dirt HPLD dbi véi nguoi tap sur

1. Nguoi tap su bi chdm dut HPLP khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su
hodc bi xur ly ky luat tir hinh thirc canh cao tro 1én.

2. Phong/khoa/trung tam su dung lao dong dé nghi Hiéu trudng cham dat HDLD.

3. Néu nguoi tap su khong dat yéu cdu, Hiéu truéng ra quyét dinh cham dut
HDLD va néu rd 1y do cham durt HDLD trong quyét dinh.

) Chwong IV X ]
BO NHIEM VAO NGACH VIEN CHUC

Diéu 22. Nguyén tiic bd nhiém va xép lwong theo chirc danh nghé nghiép déi
véi vién chire
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l. Viéc bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc glang day quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV phai cén ctr vao vi tri viéc
lam, chire trach, chuyén mén nghiép vu dang dam nhén cua vién chire.

2. Khi bd nhiém tir ngach vién chirc hién giir sang chirc danh nghé nghiép vién
chirc giang day tuong Gmg khong dugc két hop nang béc luong hodc thiang hang chuec
danh nghé nghiép vién chirc (trir truong hop vién chire giang day duoc cong nhéan hoic
bo nhiém chire danh Gido su, Pho gido su theo quy dinh).

3. Viée bo nhiém va xép luong dbi véi vién chire khong phai giang vién thi thuc
hién theo nghi dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phu vé ché do
tién luong dbi véi can bd. cong chirc,vién chire va luc lugng vii trang.

Diéu 23. Thii tuc bd nhiém ngach vién chirc

Khi tiép nhan vién chirc da trung tuyén trong dot tuyén vién chue, Hiéu truong
lam céc cong viéc sau:

- Hi¢u truong ky HDLD xéc dinh thoi han.

- T6 chire tdp su cho vién chic va bd nhiém vién chitc vio ngach phi hgp theo
ndi dung tai diéu 19 ctia Quy ché nay.

Di¢u 24. Céc trwong hop bd nhigm vao chire danh nghé nghiép dbi véi vien
chirc giang day. —

Tiéu chuan chuc danh nghé nghiép vién chirc giang day quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDPT-BNV ngay 28/11/2014 cua B6 Gido duc va Pao
tao, BO Noi vu. “

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. T chirc thue hién.

Quy ché nay c6 25 diéu va 2 Phu luc kém theo.

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay k¥ quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu phat sinh van dé chwa hop Iy hodc khi
Nha nuée ¢6 van ban méi quy dinh, hudng dan lién quan dén cong tic tuyén dung.
HDLD sé duge Truong diéu chinh, sira doi, bd sung cho phu hop./.

PL1. Bieu mau tap su.doc
PL.2. Bieu mau Quyet dinh tuyen dung. Hop dong lao dong.doc
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¢/ wainge MAU 1 - PL1
CORG HGHIEP DET MaY
\ HA NOI : _ e , s
BO@IAO DUEAA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONGPAEHOC CONG NGHIEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

DET MAY HA NOI

BAO CAO KET QUA TAP SU

Kinh guri:
- Hiéu truong truong Dai hoc Cong nghi¢p Dét May Ha Noi;
- Phong Tb chic - Hanh chinh.

- Ho va tén:

_Ngay sinh: cvveeenn.. e,
L L S ——
- Ho khau thudng tri:

= T, SRR BUED s e e oo e i 5 06 66 50 50500 66 06 60 W 0 8. 50 MWDV B9 R BRI SR DR Y [
& TCEBEMDIBIE? » v v x cmeemcnmmimmmmimom s s msn wmssm st s s uh s s 0 a5 o & ¥ 56 56 00 N .
- Nhiém vu dugc phan cong trong thoi gian tap su:

Qua thot gian tap SW tal ..ovvviieiieeiii i, . t01 xin bao céo
ket qua cong tac da dat dugce nhu sau:

L Két qua tim hiéu quy dinh cia nha nuwdc va cia tru'(rng lién quan dén Vi
tri tuyen dung: (trinh bay ngan gon két qua tim hiéu quy dinh cua Ludt vien chire vé
quyén, nghia vu cua vién chikc, nhitng viéc vién chirc khong dicgc lam; co cdu, 16 chite,
chite ndng, nhiém vu, quyén han, quy ché, néi quy, quy dinh cua Nha trudng; chirc
trach, nhiém vu cua vi tri viéc lam diwroc Iuyen dung).

......................................................................................................



3. Nang lyc chuyén mén cong tac: (Aho: lieong va két qua thiec hién cong viéc diroc
phdn céng; hoc tdp, boi dirdng, trau doi chuyén mon nghiép vu va nang luc céng tac).

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

8. Ty danh gia két qua thwe hién nhiém vu _trong thoi gian tap sw: (hoan
thanh hodic khong hoan thanh nhiém vu tap sw; du diéu kién hodc khong du diéu kién
xét hét thoi gian 1dp su)

Ha Noi, ngay  thdng  ndam 20.....
VIEN CHUC TAP SU



MAU 2 — PL1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

T MAY HA NOI

NHAN XET KET QUA TAP SU’
(Danh cho can bé hwéng dan tap sw)

Ho va tén can bo hudng dan VALY BAED s o 55 s 0. 55 58 50 o7 56 58 50 5 56 8 000 60 6 EOAce B FE SO AR RS R NS
Khoa/PRONE: ... e
I VU . o e e s

L. Két qua tim hleu quy dinh cta nha nwéc va cua trlr(mg lién quan dén vi
tri tuyén dung, dao dlrc 16i song:

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................
........................................................................................................

.......................................................................................................



5. Tham gia cac hoat dng xa hoi, doan thé:

......................................................................................................

7. Két ludn: (vién chirc tap sw hoan thanh hodc khéng hoan thanh nhiém vu tdp
sw, dé nghi cong nhdn hoac khong céng nhdn hét thoi gian dp su).

......................................................................................................

Ha noi, ngay  thdng ndam 20....
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi 6 ho tén)



MAU 3 - PL1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

G PAI HOC CONG NGHIEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
DET MAY HA NOI

BIEN BAN HOP DANH GIA KET QUA TAP SU
POI VOI GIANG VIEN TAP SU
(danh cho ngach giang vién)

BO MON oo da tién hanh hop danh gia két qua tap
s ddi vai ong (ba) ..o giang vién tap su dugc tuyén dung nam
20 w0 <
- Thoi gian: ......, T O g—.
= EHELTRIELS .o e masciamerecsssonsmsimsssstrsn  s o u - o o 0 50550 5,65, B0, 5
- Thanh phan:
+ Toan thé vién chite BO MON «..vveeneeeeeeee e,
T4 11 COR R — nguoi;
Vang mat: ...... nguoi;

" Luu y: Ty 1é s luong vién chic du hop: tdi thiéu 70 % tong s6 vién chuc cua
Bd mon tro 1én.
- Chitri: Traéng khoa (hodic Phi Traong khoa) i« osesovmvevssasivines
w JIMEREE oo oo conconmesmommms om0 0 B R0 AR 0 S

I. Noi dung:

1. Vién chirc tap su doc ban bao cao két qua tap su
2. Can b huéng dan doc ban nhéan xét két qua tap su
3. Thu ky doc bién ban danh gia két qua giang thu

4. Céc ¥ kién nhan xét



I1. Két ludn: (giang vién tap sw da hoan thanh hodc khéng hoan thanh nhiém
vu tdp su, dé nghi cong nhén hodc khong cong nhdn hét thoi gian Idp su; néu ré
phirong phdp lay y kién duwa ra két ludn: bo phiéu hodc biéu quyét).

Bién ban dugc théng qua gl CUBE BOP «.vacsinines % thanh vién tan thanh.
Cudc hop két thiic vao hdi ................... cung ngay.
THU KY CHU TRi

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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Bal HOC  \$) =
l(”&r‘ﬁm KGHIER DET w)o MAU 4 - PL1
\ \‘5 HA NOl .
@‘\ _Bef O DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T G PAI HOC CONG NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DET MAY HA NQI

BIEN BAN HQP PANH GIA KET QUA TAP SU
POI VOI VIEN CHUC TAP SU
(Danh cho ngach chuyén vién)

P s i s da tién hanh hop danh gia két qua tap su doi
VOT ONE (DA) o . vién chirc tap su dugc tuyén dung nam
20.. .

5 I SO wourvgon un 1590 18 1 98 55 g e o o . oo spmossnkcamc e RPN

- Dia diém: ..o N R S R R e s
- Thanhphar: Toar fhe vién chite PRONE. «.smamssmessms e sssmmminas

(O 1 F: | SN nguoi;
Vang mat: .............cooennie nguoi
| ) ' o e ——

Luu ¥: Ty 1é sb lugng vién chic du hop: t6i thiéu 70 % tong sO vién chirc cua
don vi tro 1én.

- Chu tri: Trudng phong

- T Ky o Benenns

I. N§i dung:

1. Vién chuc tap su doc ban béo co két qua tap su
2. Can b hudng dan doc ban nhan xét két qua tap su
3. Cac vy kién nhan xét



1. Két luin: (vién chiic tap sw da hoan thanh hodc khong hoan thanh nhiém vu tip
s, dé ngh! cong nhan hodc khong cong nhan hét thoi gian idp su; néu ré phuong
phap ldy ¥ kién duwa ra két ludn: bo phiéu hodc biéu quyét).

......................................................................................................

......................................................................................................

Bién ban dugc thong qua tal QUOC BOP .covvevuinns % thanh vién tan thanh.
Cude hop ket thic wao ho1 cvvesiswsse snsss cung ngay.
THU KY CHU TRi
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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\ Sy IAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ey ING PAI HOC CONG NGHIEP Péc lap - Tw do - Hanh phiic

DET MAY HA NOI

PON PE NGHI CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU
VA BO NHIEM CHINH THUC VAO NGACH VIEN ‘CHUC

Kinh gtri:
- Hiéu truong truong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi;
- Phong Té chire - Hanh chinh.
TOLAEN YA 1m0 05 5505 5.0 00.05.05 00 55 gwgwamass o 95 6 o3 6 98 00 Nam, Nir
Ngay, thang, nam'Sinh: ...,
(R QMBS 55 0.5 w5 0 3 55 55 95 5 0 3 8 Wk e i o0 w3 600 55 B DRI 65 5 BB R TR RIS &9
Dia chi thuong tri: ...
DY L BOTID BT . ciniit o i i 55 0 . S S R ST e
IR TR TR ARG ERES . ooonimmin = s o s s s o128 18 1 prewmom momssemns
* Trinthde G380 1Y ocasnssmsmamin Chuyén mén dao tao: ..........
Ngay. thang, nam tring tuyén: (Theo Thong bao trung tuyén)......... ]
Ngay, thang, nam hop dong lao dong: ..................
Thoi gian tap su: T ngay........ thang ........ nam dén hét ngay ......
thang ....... NAM .oo.oonnnnn.. fesniis thang)
MUC TUONE QUG XEP:. .. eevveeeieee e,
N gach ....................................... M3 sd ngach: ....ooooeeeennnn
Hé s6 luong:.......... 1271 S — KE tr ngay:.......ooevvvnnns

Nay t6i lam don nay., dé nghi Hiéu truéng Nha truong xét cong nhan hét thoi
gian thr viée va bo nhiém chinh thirc vao ngach...............

T6i xin hira hoan thanh moi nhiém vu duge giao, tiép tuc phén déu, rén luyén
chuyén mén nghiép vu, thuc hién day du cac ndi quy, quy ché cua Nha truong va quy
dinh cua phap luat.

Tran trong cam on!

Y KIEN CUA Ha Noi, ngay... .....thang ... ...ndm 20....
HIEU TRUONG  TRUONG DON VI Ngudi lam don



/ZQ;’;’ BAIHOC
1| © | cBie NGHIEP DEY MAY

\ -l Miu 1 - PL2
Y\ \ HA NOI , e
AN ; o X B i B e 5 % _
N TIBO.ETA0 DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC CONG NGHIEP Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
DET MAY HA NOI
S6: /QD-DHCNDMHN Ha N¢i, ngay  thang  nam 20

QUYET PINH

Vé viéc tuyén dung nguoi lao dong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

- Céan cur B0 luat lao dong s6 10/2012/QH13 duge Qudc hoi thong qua ngay
18/06/2012 va céc vin ban huéng dan thi hanh;

- Cén cr va nhu cdu tuyén dung giang vién va két qua xét ciia Hoi dong tuyén
dung cua Nha truong.

- Xét don xin vao lam viéc tai Truong ctia Ong/Ba :

- Xét dé nghi cua Trudng phong T6 chirc Hanh chinh,

QUYET PINH
Piéu 1. Tuyén dung Ong/Bé , sinh ngay , qué
quén , trinh do: , vé cong tac tai Truong theo
hinh thirc Hop dong lao dong khong xdc dinh thoi han ké trngay /20
bi¢u 2. Ong/Ba duge xép luong - chte danh
Piéu 3. Ong/Ba va Truong cac phong chirc nang,
khoa/trung tim c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.

TS. Hoang Xuin Hiép
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M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
o Doc lap — Tw do — Hanh phuc

Maiu 2 — PL2

HOP PONG LAO PONG
(S6  /HPLDP-DPHCNDMHN)
(Cén cir BY ludt Lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18 thing 6 ndm 2012 va cdc vin
bdn hwéng dan thi hanh)

Hop dong lao dong nay (“Hep Pdng”) dugc ky két ngay / /20 tai Trudng e

Dai hoc Cong Nghlep Dét May Ha Noi giu’a /},,fw”?)gf -
A. NGUOI SU DUNG LAO DPONG: TRU'O'NG DPAI HOC CONG NGHIEP ;-7;(,.’ TRUJ|
DET MAY HA NOI 1(::! oAl i
bia chi . Lé& Chi- Gia Lam — Ha Ngi. | GGG M|
Dién thoai : 024.38276514 \\ jﬁ- M
Dai dién . Ong Hoang Xuén Hiép by g
Sinh ngay: / / ;
CMND sb do Cong an thanh phé Ha Néi
cap ngay : ,
Thuong tra tai s6 , ,
Chue vy . Hiéu trudng
(Sau day goi la “Ngu0’l str dung lao dong” hoac “Nha trwong”)
Va

B. NGUOILAO PONG:
Dia chi thuong tru
Sinh ngay
CMND/H$ chiéu
Dién thoai

(Sau day goi la “Ngum lao dong”)

Trong Hop dong nay, Ngudi sir dung lao dong va Nguoi lao dong duoc goi chung la
“Cac Bén” va goi riéng 1a mdt “Bén”.

Thoa thuan ky két Hop df"mg va cam két tuan thu dung nhimng diéu khoan sau day:
PIEU 1. CONG VIEC VA PIA PIEM LAM VIEC

1, Cong viéc

a) Chure danh chuyén mon:
b) Cobng viéc phai lam:
¢) Diadiém lam viéc: '

PIEU 2. THOT HAN CUA HQOP PONG LAO PONG

1. Loai h0’p dong lao dong

Hop dong nay 14 hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han.
& Thoi han ciia Hop dong

Thoi han bat dau: ké tir ngay: /20




PIEU 3. THOI GIO LAM VIEC, THOT GIO NGHI NGOI

1. Thoi gio lam viée

a)  Trong ngay: 8 gio/ngay; ngoai ra lam thém gio do phan
cong, diéu dong.

b)  Trong tuan: 5 ngay/tuiin; tir thir 2 dén hét thi 6 hang tuin.

2. Thoi gio' nghi ngoi

Nguoi lao dong dugc nghi hang tuan, hang nam; ngh1 1€, tét; nghi m dau, nghi thai
san; nghi vi¢c riéng theo quy dinh ctia Phép ludt vé lao dong.

PIEU 4. QUYEN LOI VA NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG

1. Quyén loi

a) Mtc luong

- Muc ]uorng chinh hoic tién cong: Hudng luong hé sé: Ma:

- Ché do néang luong: Theo chinh sach Nha truong va Quy dinh ctia phap luét.

- Tién luong dugc thanh toan chuyén khoan hang thang vao ngay 12 hoac 15.

- Hinh thue tra luong: Theo thoi gian.

b) Tlen thwéng, phu cap, phic loi va h trg khac

- Tién thudng: hiéu qua cong tac cua Nguoi lao dong va theo quy dinh cua Phép
luat.

- Phu cép (chutc danh, xang xe, 4n trua, dién thoai va phu cap khéc): theo chinh
sach cua Nha truong trong timg thoi ky.

- Phuic 1oi va ho trg khéc: theo chinh séach ctia Nha truong trong ting thoi kY.

c) Bio hiém

Nguoi lao dong duoc tham gia dong bao hiém x4 hoi, bao hiém vy té va bao.hiém thét
nghiép theo quy dinh ctia Phép luat vé bao hiém trong tung thoi ky.

d)  Phwong tién di lai, 1am viéc: Pwge Nha truong hd tro xe dwa dén

Trang bi bao ho lao dong cho ngudi lao dong: Phu hop véi tinh chat cong viée va
theo quy dinh cua Phap luét va chinh sich cta Nha truong trong timg thoi ky.

e) Dao tao

- Pugc dao tao truc tiép tai Nha truong hoac tham gia cac khéa hoc, khéa dio
tao (néu duoc cir). Truong hop duoc cir di hoc, Nguoi lao dong s& duge thanh toan
chi phi dao tao, dugc huong nguyén luong va cac quyen loi khac trén co so tudn thu
chinh sach cua Nha truong.

- Truong hop Ngudi lao dong tu tham gia cac khéa dao tao, co thé duoc thanh
todn chi phi néu dugce Nha truong chap thudn.

) Cac thoa thuan khac

Pugc huong cac quyén loi khac theo quy dinh cua Phap luat vé lao dong hodc chinh
sach cua Nha truong trong timg thoi ky.

2.  Nghia vu '

a) Hoan thanh nhiing cong viée duoc phan cong, tuyet d6i chap hanh su phan
cong, quan ly, diéu hanh cua nguoi ¢6 thim quyén cua Nha truong.

b)  Nghiém chinh chéap hanh céac chinh sach, quy dinh ctia Nha trudng




¢) Boi thuong toan bd thiét hai vé vat chat cho Nha truong néu vi pham quy
dinh, Hop dong hodc cac cam két khac ma gay thiét hai vé vat chét, anh hudng t6i
uy tin cua Nha truong.

d)  Nguoi lao dong khi don phuong chidm dut Hop dong phai bdi hoan toan b
kinh phi dao tao cho Nha truong (néu co).

e)  Cacnghiavu khac theo quy dinh cua Phap luat.

PIEU 5. QUYEN HAN VA NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG
1. Quyen han

a) Piéu hanh Nguoi lao dong hoan thanh cong viée theo Hop dong (b tri, diéu
chuyén, ...).

b) Tam hodn, chdm dut Hop dong, mién nhiém, didu chuyén, ky luat Nguoi lao
dong vi pham céc cam két trong Hop ddng, vi pham quy dinh cta Nha truong va quy
dinh cua Phap luat.

C) Cac quyén han khac theo quy dinh cua Phap lut.

e Nghia vu

a) Pam bao viéc lam va thue hién day du nhiing diéu da cam két trong Hop dong
nay.
b)  Thanh toan day du, ding thoi han céc ché d6 va quyén loi cho Nguoi lao don

theo Hop dong nay. s \g

¢)  Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Phap luat. Sy ol
bIEU 6. THOA THUAN KHAC i /

1. Ap dung luat "’(iﬁ.f"'

Nhimng van dé vé lao dong, hop dong lao dong khong dugc ghi trong Hop donU nay
s& duoe ap dung cac quy dinh ctia BO ludt lao dong va Phap ludt Viét Nam hién
hanh.

2. Sbban ,

Hop dong nay dugc 1ap thanh ba (03) ban bang tiéng Viét, co gid tri phap ly nhu
nhau, Ngudi sir dung lao dong gift hai (02) ban, Ngudi lao dong git mot (01) ban.

3 Stra don, phu luc

a) Hop dong nay chi dugc sira d6i, bd sung néu duoc Cac Bén dong y.

b)  Khi hai bén ky két Phu luc Hop dong thi phu luc Hop ddng 12 bé phan khong
tach roi cua Hop dong, noi dung cta Phu luc Hop dong ciing c6 gia tri nhu cac ndi
dung ctia ban Hop dong nay.

4. Hiéu lue

Hop ddng nay c6 hiéu luc ké tir ngay duge Céc Bén ky day du.

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO DONG
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“SIREGNG DAL HOC CONG NGHIEP Poc Iap - Tw do - Hanh phic
DET MAY HA NOI
S6: /QD-DPHCNDMHN Ha Néi, ngay thang  ndm 20
QUYET PINH

V/v hé trg 1 1an va dam bao mire thu nhép hang thang
doi vai giang vién dwgc tuyeén dung co trinh d¢ Tien si

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Can ctr Quyét dinh s6 769/QD-TTg ngay 04 thang 6 nam 2015 cua Thu tudng Chinh
pht vé viée thanh lap truong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi trén co s¢ to chure lai
truomg Cao dang Cong nghiép - Dét May Thoi trang Ha Noi;

Cin ctr Quy ché t6 chirc va hoat dong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1178/QD-
DHCNDMHN ngay 25/8/2016 cua Hiéu truong trwong Pai hoc Cong nghi¢p Dét May Ha
Noi;

Cin ¢t Quy ché chi tiéu noéi bo ban hanh kém theo Quyét dinh sé 386/Qb-
DHCNDMHN ngay 30/7/2017 cua Hiéu truong truong Pai hoe Cong nghiép Dét May Ha
Noi;

Cén ctr Quy ché tuyén dung ........... cua truong Pai hoe Cong nghiép Dét May Ha
NOi;
Xét dé nghi cta Truong phong Té chire Hanh chinh, .
QUYET PINH:

Dleu 1. Ho trg 1 lan va dam bao murc thu nhdp hang thang déi véi giang vién cé
trinh do tién si dugc Nha truomg tuyén dung, gdm cac ong (ba):

l.

2,

Diéu 2. Cac 6ng (ba) co tén ¢ Piéu 1 cua Quyét dinh nay duoc huong muc hd tro
theo Piéu 22 cua Quy ché chi tiéu noi bo, bao g6m:

- Hd trg 1 1an: 100 triéu dong/ngudi.

- Mirc thu nhép hang thang: Trong qua trinh tra lvong va cac khoan phu cap theo
quy dinh néu thap hon s tién 12,3 triéu dong/nguoi/thang, Nha truong s& hd trg phu cép
truomg dé tra du phan chénh léch.

Piéu 3. Quyét dinh ndy duge ap dung tuy theo nhu cau tuyén dung giang vién co
trinh d¢ Tién si cua Nha truong. Cac 6ng (ba) Truong phong T chire Hanh chinh, Truong
phong Tai vu va cac ong (ba) ¢ tén & Piéu 1 ¢o trach nhiém thi hanh quyet dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.

TS. Hoang Xuin Hiép
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PHU LUC HQP PONG LAO PONG
(S6 __ /PLHPLD-PHCNDMHN)
(Cén cir B ludt Lao déng so 10/2012/QH13 ngay 18 thing 6 ndm 2012 va cdc vin
ban hwdng din thi hanh)

Phu luc Hop dong lao dong nay (“Phu luc Hop dong”) duoc ky két ngay
/ /20 tai Trwong Pai hoc Cong nghi¢p Dét May Ha Noi gitra va boi:

A. NGUOI SU DUNG LAO PONG: TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP

DET MAY HA NOI

Dia chi . Lé Chi— Gia Lam — Ha Noi

Dién thoai . 024.38276514

DPai dién . Ong Hoang Xuan Hiép
Sinh ngay: / / .
CMND s6 do Coéng an thanh phd Ha Noi
cap ngay : ;
Thuong tru tai s6 , ,

Chure vu . Hiéu truong

(Sau day goi la “Ngu'cn sir dung lao dong” hodc “Nha trwong”)
Va
B. NGUOI LAO DONG
bia chi thuong tra
Sinh ngay
CMND/H$ chiéu
Dién thoai
(Sau day goi la “Ngum lao dong™)
Trong Phu luc Hop ddng nay, Nguoi sir dung lao dong va Nguoi lao dong duoc goi
chung la “Cac Bén” va goi riéng 1a mot “Bén”.

Can cit theo Hop dong lao dong s6 _ /HDPLD-DHCNDMHN ky
ngay: /20 .

Céac Bén Thoa thuan ky két Phu luc Hop dong va cam két tudn thu dung
nhiing diéu khoan sau day:

PIEU 1. THU HUT NHAN TAI CO TRINH PQ TIEN SY
1. Pé thuc hién muc dich thu hat nhan tai, giang vién co trinh do Tién sy, Nha
truomg hd tro 01 lan mire: 100.000.000 ddng (Mot tram triéu dong) ngay sau khi ky
Hop dong lao dong.




2. Pam bao vé thu nhép hang thang déi vOi giang vién c6 trinh do Tién sy: Nha
truong dam bao mue thu nhap hang thang t6i thiéu 1a: 12.300.000 dong/thang.
3. Nguoi lao dong phai cam két 1am viéc lau dai tai Nha truong véi thoi gian t6i
thiéu 10 ndm va dam bao tinh chinh xac vé cac vin bang, chung chi da dat duoc.
Néu trong bat ky trudng hop nao Hop dong lao dong cham dut trude thoi han 10
nam ké tir ngay ky H0'p dong, Nguoi lao dong phai hoan tra cho Nha truong sé tién
con lai tuong tmg voi thoi gian cham dut trude thoi han 10 nam.

DIEU 2. PIEU KHOAN THI HANH
1. Sira doi
Phu luc Hop déng lao dong nay la mot bo phan khong tach roi véi Hop dong lao
dongs6  /HDLD-PHCNDMHN ky ngay:  / _ /20, ndi dung cua Phu luc
Hop déng ciing ¢ gia trj nhu céc ndi dung cua ban Hop Dong
2. S6 ban
Phuy luc Hop dong nay dugc 14p thanh ba (03) ban bang tiéng Viét, ¢6 gia tri php 1y
nhu nhau, Nguoi sur dung lao dong giir hai (02) ban, Ngudi lao dong gitr mét (01)
ban.
3. Hiéu lwc
Phu luc Hop dong nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc Céac Bén ky day du.

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO PONG



