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QUYtTDINH
ban hirnh "Quy ch6 tuy6n dgng, ki k6t hqp tliing lao tlQng, t$p sr;"

cria Truimg D4i hgc C6ng nghiQp DQt May Hn NQi

HIEU TRTIONG TRTIONG DAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NQI

Cdn cri DiAu 16 trudng tt4i hoc ban hdnh theo Quytit dintr s6 lOtZOl+tqO-TTg ngay

10/12/2014 cria Thri tu6ng Chinh phri;

Can cri Nghl dinh sd 204/2OO4|ND-CP ngdy 1411212004 cua Chinh phu ve cn6 d0

ti€n luong d6i vdi crin bQ, c6ng chr?c, vi6n chric;
Cin cri BQ Lu{t lao dQng sd l)l2}l2lQHl3duoc Qutic hdi nu6c CQng hda xd hQi

chri nghia ViCt Nam th6ng qua tAi kj, hap thri 3 ngdy 181612012;

Cin cri Th6ng tu s6 l5l2Ol2/TT-BNV ngiry 2511212012 cria BQ truong B0 Noi vu
huong d6n vC tuy6n dpng, ky t6t trqp ddng ldm viQc vd ddn bir chi phi ddo tao. bOi duOng
-;.ool vol vten chuc:

Cdn cri Thdng tu 0512016/TT-BGDDT ngity 2l/3l20l6cua Bd truong 86 Gi6o duc

vir ddo tpo quy dinh vii thdi gian t{p su theo chric danh nghd nghiQp gi6o vi6n, gidng vi6n;
'Cdn 

cr? quytit dlnh sO ZOOIqO-ff g rydy 041612015 cta Thri tuong Chinh phri vd
viQc thdnh 16p truong Dai hgc C6ng nghiQp DQt May He NOi tren co s0 t6 chric l4i trudng
Cao tting C6ng nghidp - DQt May Thdi trang Hd NQi;

Cln cri Quy ch6 t6 chric vd hopt tl6ng ban hdnh kdm theo Quy6t dinh s6 1178/QD-
DHCNDMHN ngiry 2518/2016 cira HiQu trudng trudng Eai hqc C6ng nghiQp DQt May
Hd N6i;

Xdt dA nghi cria Trudng phdng Td chuc - Hdnh chinh,

QUYET DINH:

Ei6u 1. Ban hdnh kdm theo quy6t dinh ndy: "Quy ctrti tuyen dpng, ky t<t5t trqp a6ng
lao cl6ng, tdp sir"cira trudng D4i hgc C6ng nghiCp DQt May Ha NQi.

Ei6u 2. Cric 6ng. bd trucrng c6c don vi chric ndng. doirn thd co trdch nhigm thi hanh
quy6t dinh niy. Quydt dinh ndy c6 hiQu lgc tir
Nai nhQn:
- Nhu didu 2;
- Luu: VT. TCHC.
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BQ GIAO DUC VA DAO TAO CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRTIONG DAI HQC CoNG NGHIEP DQc lfp - Ts do - H4nh phric

DET MAY HA NQI

QUY CHE
TUYEN QUNC, K'f KET Hgp DONG LAO DQNG, TAt SI/

CUA TRUONG DAIIIQC CONG NGHIEP DET MAY HA NQI
(Ban hdnh kdm theo Quyit dlnh sa \}|QO-O4CNOUU\t, ngdy 29/6/2018

cia HiAu tutrdng trdng Dqi hqc C6ng nghi€p D€t May Ha NAi)

Chuong I
NHIING QUYDINH CHUNG

Diiiu 1 Ph4m vi tlii,u chinh vn tl6i tuqng 6p dgng

Quy chti ndy quy djnh vC tuy6n dung vi6n chric, tuyOn dpng Hqp d6ng lao clong

(HDLD)cuatrulngDaihqcC6ngnghiQpDQtMayHdNoi(sauddl gqitatlaTrucrng) 4
vd duoc rip dung th6ng nhdt cho t6r cd cric d6i tuong lrong tuyen dung ri6n chtrc r,a /
tuy6n dung HDLD.

Ei6u 2. Giii thich tir ngir
'1. Vi6n chtc: lir ngudi dugc tuy6n dung theo vi ffi viQc ldm, lim viQc tai c6c

phong/khoa/trung tdm, hudng luong tir qu! lucrng cria Trudng theo quy din-! cua ph6p

lu{t.

2. ChuyCn vi6n: li ngudi duoc tuy6n dpng, c6 chuy6n mon nghifp vu ve m6t

ho4c mQt sO linh ,ruc trorig Trudng, c6 tr6ch nhiQm tham muu, t6ng hqp vd triiin khai

ch6 d0, chinh s6ch theo linh vqc clugc ph6n c6ng.

3. C6rn su: ld ngudi duoc tuy6n dqng thuc hiOn c6c nhi€m vu y€u cdu nghiQp'ru

ky thuat trong Trudng, c6 tr6ch nhiQm girip viQc l6nh cl4o, quin ly vi thgc hiQn c6ng

t6c th6ng k€, t6ng hqp, b6o c6o theo su phdn c6ng cria cAp tr6n.

4. Nh6n -vi6n: ld ngudi duoc tuy6n dung d6 thuc hiqn nhiQm vu thuc thi, thira

hdnh trong Trudng, c6 trrich nhiQm phUc vg c6c ho4t elQng ctia co quan.

5. Tht viQc: ld khoang thli gian ngudi lao dQng ldm thri c6ng vi0c cria ngudi sil

dung lao dQng giao cho di3 xem ngudi <16 c6 d6p img duoc y€u cAu cria c6ng vi€c el6

kh6ng.

6. Tip su: le tap lam mQt thdi gian cho quen viQc tru6c khi dugc kj'hqp d6ng

klr6ng xdc dlnh thoi han.
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Di6u 3. Cnn cri tuy6n dgng vi6n chrlc vir HDLD
L ViQc tuy6n dung vi6n chric vir HDLD ph6i cdn cri v?ro chric ndng, nhi6m vu,

chi ti€u duqc duyQt; vi tri viQc ldm, ti6u chuAn chric danh ngh€ nghi€p vd qu! tidn
luong cria Trudng.

2. Truong giao chi ti6u vd di€u chinh timg ndm cho phn hqp v6i chric nang,

nhiQm vr.r cria cric phdng/khoa/trung tdm.

3. Trong tuy6n dr,mg phAi cdn cr? vdo Lu6t vi6n chr?c, Lu6t gi6o dUc dai hqc, BO

ludt Lao dQng vd cric Nghi dinh, Thdng tu hudng din.
Ei6u 4. Nguy6n t6c tuy6n dgng vi6n chric vdr HDLD
l. Dim b6o sU lSnh dgo cria Eang riy vd sp th6ng nh6t qu6n ly cta Ban gi6m

hiQu; dim b6o viQc sri dpng ngudn kinh phi g6n v6i hi€u qu6 c6ng r6c;

2. Ph6t huy tinh chri dQng vd tu chiu tr5ch nhi6m cia Trudng phong/khoa/trung

tAm trong tuy6n dpng nhdn luc ldm viQc t4i phdng/khoa/trung t6m;

3. Eim b6o tinh c6ng khai, minh b4ch, cOng bing, kh6ch quan, cpnh tranh vir

dfng ph6p lu4t:

.4. Tuy6n chon dring ngudi, tt6p ring y6u cAu cria vi tri vidc lirm. 
r

Di6u 5. Di6u kiQn tuy6n dgng vi6n chric vir HDLD
1. PhAi xu6t ph6t tir nhu cAu c6ng t6c crla phong/khoa/trung tdm drioc Trudng

giao. Trudc khi tuyiin dpng vi6n chric vir HDLD, ldnh dao phdng/khoa/trung tim b6o

c6o vc tinh hinh nhan luc-cria phdng/khoa/trung tam va m6 ta c6ng vi6c cia vi6n chric,

ngudi lao dQng cdn tuy6n dung.

2. Ngudi c6 dir cric di6u kiQn sau dAy, kh6ng phAn bi0t d6n t6c, nam, nft, thdnh

phAn xd hQi, t6n gi6o duoc ding ky xdt tuyiSn, thi tuyt5n vi6n chrirc hodc HDLD:

a) C6 quric tich Viet Nam vd cu trf tai Viet Nam;

b) Tir dt- 15 tu6i trd l6n d6i vdi ngudi lao d6ng ld c6ng nhdn ffong rrung tam

SXDV;

c) Tt dn 18 tu6i ddn dudi 45 tuOl AOi vdi ciic khu vuc cdn l4i. Ngudi c6 chric

danh girio su, ph6 giSo su ho{c c6 hoc vi Ti€n si thu6c chuy6n ngirnh phi hqp, tu6i dU

tuy6n c6 th6 cao hon,do HQi dong tuydn dpng quy6t dfnh;

d) C6 vdn b6ng, chimg chi ddo tpo, chring chi hdnh nghe hoac c6 k! ndng phr)

hqp vdi vi tri viec lam;

d) Dri sric kh6e d6 thUc hiQn c6ng vi6c hoic nhi€m vu;

e) Ddp ring dugc c6c di6u kiQn khric theo yeu cAu cria v! tri vi0c lim.



3. Ngudi c6 chj ciic di0u kiQn t4i khodn 2 Di6u 5 phii c6 dri hd so g6m:

a) Don xin viQc ldm ho?c <lcrn xin chuyen cong t6c (d6i vdi cdng chric, vi6n chric)

rlang ldm vi6c d co quan don vi kh6c;

b) So y6u lj lich c6 x6c nhAn cria chinh quyi:n dia phuong hodc co quan qu6n ly;

c) Gi6y chring nhQn sr?c kh6e cta bQnh viOn quQn, huy6n trd l€n c6 thdi han

khdng qu6 06 th6ng;

d) Bing t6t nghiQp vir bAng rti6m sau dai hgc, dpi hqc, cao <ling, trung hoc

chuy6n nghiQp, hgc ngh6 (n6u c6), n6u do nu6c ngodi c6Lp phAi dugc x6c nhdn bdi Cuc

Quin ly ch6t luqng - BQ Gi6o dpc vd Dio tao vd tinh hqp phep vd tuong duong cira

- ':van oang;

d) 02 rinh 4 x 6;

e) DOi vdi vi€n chric xin chuy6n cdng t6c: quyet dintr tuy6n dpng, b6 nhiQm

ng4ch, quy6t dlnh ndng luong gAn nhdt.

4. Nhirng ngudi sau ddy khdng duoc ddng h-i xdt tuy6n, thi tuytin vi6n chric ho[c

xin viQc l2rrn HELE:

a) M6t nang h/c hdnh vi ddn su hoac bi han ch6 ndng lgc hdnh vi ddn su;

b) Dang bi truy criu tr6ch nhi6m hinh sU, dang ch6p hdnh bin rin, quy6t dinh vdi

hinh. sr,r cua tda 6n; dang bi 6p dpng biQn ph6p xir ly hdnh chinh vdo co so chta bOnh.

co sd gi6o du6ng.

Di6u 6. tlu ti6n trong tuy6n dgng

1. Anh hi.rng lqc lugng vi trang, anh htng lao d6ng; thuong binh; ngudi hu&ng

chinh s6ch nhu thuong binh; con liQt si; con thucrng binh; con cta ngudi huong chinh

s6ch nhu thuong binh; ngudi dAn tdc it ngudi; dQi vi6n tri thric ffe tinh nguy6n tham
.i 

^gia phrlt tridn n6ng th6n, mi6n niri tu dri 24 thbng trd l6n dd hodn thirnh nhiQm vu;

ngudi hodn thdnh nghia vq qudn sg.

2. Ngudi c6 hoc vi Ti6n si dring vdi chuyCn ngdnh eldo t4o, phi hqp vdi nhu cdu

tuytin dpng.

3. Ngudi c6 hoc vi Thac si dring vdi chuyOn ngdnh ddo tao, phir hqp vdi nhu ciu

tuy6n dqng; ngudi t6t nghiQp lopi Gi6i, Xu6t sic d b4c diro tao Dai hoc c6 chuy€n m6n

phi hqp vdi nhu cAu tuytin dpng.

4. Ngudi tdt nghiQp Dai hqc hoic Thac si duoc <liro tao bing titlng nudc ngo)i;

hodc c6 chring chi IELTS tir 6.5 trd len ho{c chring chi ngo4i ngt qudc tC tuong

ciuong; c6 ftinh dO Thac si thu6c c6c ngdnh ngh6 diro tqo phi ho.p vdi nhu c6u tuy6n

dung.
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5. Con, em c5n bQ, vi6n chric cria Trudng c6 nginh nghO eldo tao phir hqp v6i nhu
cau can tuyen dung.

Di6u 7. HQi tl6ng thi tuy6n dgng (hoic x6t tuy6n)
1. Thdnh phdn HQi <t6ng tuyiin dsng:

HiQu truong quyct dinh thinh l6p H6i <l6ng tuy6n dung vi6n chric. HQi d6ng

tuy6n dung vi6n chric c6 tt 05 thinh vi6n trd l6n, bao gdm:

a) chri tich H6i ddng ld HiQu trudng horc ph6 hiQu tru0ng rtugc Hi€u trudng u1i

quydn truc ti6p chi dao cdng t6c tuy6n dung;

b) U! vi6n thudng truc HQi ddng ld Tru&ng phdng T6 chric - Hdnh chinh hodc

ngudi duoc giao phg trrich c6ng tric t6 chric c6n b6;

c) C6c uli vi0n kh6c do HiQu trudng quytit dinh g6m: c6c ph6 hiQu trucmg; ldnh
dao c6c phong/khoa/trung tdm vd vi€n chric c6 n6ng lgc, kinh nghiQm, uy tin v6 linh
vuc chuy€n mon li6n quar d6n vi tri du tuyen.

2. Girip vigc cho HQi ddng tuy€n dung:

Thdnh lfp c6c Ban girip viQc g6m: ban dd thi, ban coi thi, ban chdm thi, ban phric

kh6o,...

HQi <I6ng tuy6n dqng lim viQc theo nguyCn tic t{p th6, ket lu4n theo da s6 vir c6

nhiQm vq, quydn h4n sau ddy:

- XAy dgng vd phO bi6n k6 ho4ch tuy6n dpng, th6 lQ, quy ch6, ti6u chu6n vd didu

ki6n tuytln dpng; h6 so cAn thi6t cria ngudi tham gia du tuy6n; m6n thi, hinh thric thi
tuy6n, thdi gian, dia di6m;

- Thenh 16p cric ban chuydn m6n girip vipc;

- Ti6p nhdn vd x6t h6 so dU thi, t6 chric so tuy6n, c6ng b5 danh srich nhtng ngudi

dri di€u kiQn vd ti6u chu6n dU tuy6n;

- Chi dqo vi td chr?c ki thi theo dring quy ch6, xdt ktit qu6 trung tuyiin, l6p brio

c6o trinh HiQu truong quy6t dinh;

- Girii quytit khi6u npi, t6 c6o trong quri trinh t6 chric thi tuytin theo quy rlinh cria

ph6p lu{t.

_Chutrng II
TUYEN DUNG HDLE

Ei6u 8.Quy trinh tuy6n dgng HDLD
1. Quy trinh tuy6n dqng HDLD thqc hiQn theo c6c budc sau:

Budc l:Hdng ndm cdn cu chi ti6u duoc giao vd nhu cAu cAn tuytin dung, c6c

phdng/khoa/trung.tdm d€ ngfi gni vii phdng T6 chric - Hanh chinh tdng hqp dC xAy
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dsng k6 hoach trinh Ban gi6m hiQu duyQt, sau d6 th6ng b6o (bing vdn bin) cdng khai

rQng rdi tr€n c6c phuong tiQn thdng tin cta Trudng d6 mgi ngudi dugc bi6t tthdi gian it

nh6t 30 ngdy).

NQi dung thdng b6o gdm: chi ti6u, vi tri c6ng vi6c cAn tuy6n dung; d6i tugng.

tuOi ddi, trinh dQ, thdi gian tuyi3n dung; hii so tuyt-ln dung; lQ phi (niiu c6).

Btrdc 2: Thu nhin. tong hqp hii so.

Btdc 3: ThAm dinh x6t duyQt hd so.

Baoc 4: Th6ng b6o ktlt qud xdt duyQt hd so, b6o cho ring vi6n clu diiiu kiEn, ti6u

chuAn duoc ti5t OCn phdng/khoa/trung tdrn el6 tim hii3u. lirm quen cdng viQc ban dAu

(kh6ng huong luong).

Baoc 5: Thdnh l6p HQi d6ng ki6m tra d6nh gi6

2. NQi dung ki6m tra d6nh gi6:

a) Ki6m tra phAn nhfln thric, hi6u bi6t vA rnQt s6 quy dinh cua ph6p luQt- ti6u

chuAn chuy6n m6n nghiQp vu cira vi tri cdng viQc cAn tuydn dung.

b) Ki6m tra phAn chuy€n m6n (thgc hdnh) 1i6n quan d6n vi tri c6ng vi€c cAn

tuydn dung.

3. Hinh tht?c ki6m tra: do HiQu trudng - Chri tich H$i d6ng quydt dinh.
. ^,a.a) Ddi voi giAng vi6n: ngudi du thi lem 1 biri ki6m tra chi s6 IQ; soan biri giAng I

ti6t theo tin chi, thuc hiQn ti6t giing theo bdi gi6ng chuAn bi; trA ldi truc ti6p cac cdu

h6i cria gi6m kh6o sau khi k6t thnc titlt giAng (n6u c6).

b) EOi v6i chric danh chuy6n vi6n vi tuong <tuong, nhdn vi6n: ngudi dtr thi ldm 1

bdi ki6m tra chi sd IQ; ph6ng viin truc tiep vi thqc hinh c6ng viOc theo vi tri tuy.in

dung.

4. Cdn cri vdo k6t qud ki6m tra vd chi ti6u tuyen dpng, HQi d6ng tuy6n dqng

quy6t dlnh lua chgn c6c ring vi6n dri didu kiQn dii thuc hi6n c6c budc ky HELD.

Lttu i:
O6i vOi lrung t6m SXDV, HiQu truOng riy quyi:n cho Girim doc trung tAm thanh

l|p HOi d6ng tuytin dpng. Qu6 trinh tuy6n dr,rng c6 th6 thuc hiQn tii budc 1 d6n bu6c 4

ho[c cA 5 budc, tuy thuQc d6i tuqng tuyi3n dgng lir c6ng nhAn tryc ti6p sAn xuAt, nhdn

vi€n thudc bQ m6y quAn ly.

Di6u 9. Th6m quydn kf HDLD

Hi6u. tru0ng ki HDLD AOI vOl ngudi lao d6ng xin lirm vi6c d c6c

phong/khoa/trung t6m theo quy dinh cira B0 luflt Lao dQng vd Nghi dinh cira Chinh

phri, Th6ng tu cria B0 Gi6o- dpc vd Edo tpo, B0 NOi vu huong dAn thuc hi€n quydn tu

it
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chi, ru chiu tr6ch nhi6m v6 thuc hiOn nhi6m vu t6 chr?c, bQ mriy d5i vdi tlcm vi su
nghidp cdng ldp girio duc vd ddLo tao.

Di6u 10. Thdi h4n ra quytit tlinh tuy6n dgng vir nhfln vi6c
1. Trong thdi h4n chflm nh6t 20 ngdy, kC tri khi c6ng b6 k6t qu6 tning tuy6n,

ngudi tning tuydn phii d6n co quan tuy6n dung de ky HDLD.
2. Trong thdi gian ch{m nh6t 20 ngdy, k6 tir ngdy ki HDLD, ngudi duoc tuyen

phai diin nh6n nhi€m vu.

3' Trudng hqp nguoi duoc tuy6n c6 ly do chinh dring md kh6ng thi3 dtin t*
HELD hoac nh{n viQc theo thdi han quy dinh tr6n thi ph6i ldm rron d6 nghi gia han 

'dctugc Hi6u trucrng ddng j.
4. Qu6 thdi han tr6n, ngudi duoc tuy6n dqng kh6ng diln ky Hqp d6ng. nhdn vi6c

thi Trudng sC huli b6 ktit qu6 tuytin dung hoic huj, Hqp d6ng da kj,.
Di6u 11. HDLE thir viQc

1. Ddi tuqng ld crln bQ qu6n ly, gi6ng vi6n, chuy.n vi6n, c6ng nhdn s6n xu6t.
nhdn vi6n k! thuflt, nh6n viOn bdo vQ, nh6n vi€n phuc vp bit dau ki hqp d6ng thri'iec
tai Trudng.

2. Thoi gian: thuc hidn rheo Didu 27 cuaP,6luat Lao ddng ndm 20r2. Thoi gian
thir vi6c cin cf viro tinh ch6t vir mric dQ phric tap cria c6ng vi6c, nhung chi cluoc thri
viQc m6t tAn d6i vOi m6t c6ng vi6c vd tl6m bio cric dii:u ki€n sau dAy:

a) Khdng quri 60 ngdy d6i vdi c6ng vi6c c6 chric danh nghd can trinh el6 chuy€n
m6n, k! thuat tii Cao dSng trd l6n.

b) Kh6ng qu6 30 ngay d6i v6i c6ng vi6c c6 chric danh nghd can trinh d6 chu1,.On

m6n k! thu4t Trung c6p ngh€, Trung c6p chuyCn nghi6p, c6ng nh6n sdn xu6t. nhdn
vi6n k! thu{t, nhAn vi6n nghiCp vp.

c) I(hdng qu6 6 ngdy ldm viQc d6i vdi c6ng viOc kh6c.

3. NQi dung hqp d6ng theo quy dinh tai Di6u 23 (BO lu6t Lao ctdng ntm20t2).
4. ch6 d6.luong: trong thdi gian thir viQc duoc hudng g5%o muctidn luong cfa

c6ng viQc vi tri vi6c ldm vd dn ca. chua duoc d6ng BHXH, BHyr, BHTN vd chua
tham gia xdt thuong.

5. Tru6c 05 ngdy het thdi gian hqp d6ng thri vi6c, ngudi lao ct6ng vitit b6n tu
nh6n xdt, ldnh d4o phdng/khoa/trung tam quin l! tr.uc ti6p t6 chr?c hgp nhQn xdt, cl6nh
gi6; n6u dat yOu cau grii d6 nghi d6n phdng T6 chric - Hdnh chinh trinh Hi6u truong ky
hqp d6ng c6 x6c ilinh thdi h4n.

6. Kh6ng 6p dr$g hqp d6ng thr? viQc AOi vOi UOIO theo mia vu c6 thdi han
dudi 12 th6ng vd ngudi lao dQng c6 bing Ti5n si.



Ei6u 12. HDLD xdc tlinh thoi h4n

HDLD xric <Ilnh thdi hqn li hqp ddng md trong t16 hai bdn x6c <linh thdi h4n, thdi

diiim ch6m dut hiQu luc cria hqp rldng trong khoing thdi gian tir ihi 12 thring d6n 36

th6ng.

1. Edi tuqng: ngudi lao dQng d6 thuc hiQn HELD thu viQc o Didu I I cria Quy
.t .

che nay.

2. NQi dung hqp d6ng theo quy <Ilnh t4i Di€u 23 (B0 luflt Lao dQng 2012).

3. ChC dO tiiin luong:

a) Khi eluoc k), HDLD x6c dinh thdi h4n (tir 12 th6ng d6n 36 th6ng), thi elugc

huong 100% cria hQ s6 ngach bdc luong theo cdng vi6c vi tri vi6c lam.

b) Dugc d6ng BHXH, BHYT, BHTN, 6n ca theo quy dfnh.

c) Duoc hu&ng c6c chtl dQ, quy6n lgi khric (niiu c6) theo quy dinh hiQn hdnh cua

Nhd nudc vil theo Quy ch6 chi ti6u nQi b0 cua Truong. Hutrng 50% m[rc xdt thucrng

trong 03 th6ng dAu, dr thring thri 04 hudng 100%.

d) Trong thdi gian 15 ngiry trtlt tran HOLO x6c dinh thdi hqn hudng lucrng tflp sg,

ngudi lao dQng li c6n bQ quan l!, gi6ng vi€n vi chuy6n viOn phii vi6t b6n kitim di€m E

nhAn xdt, l6nh il4o phong/khoa/trung tdm qudn lf trgc tii5p t6 chric hgp nhfln xet;'d6nh ;
., i ,. .,i

gi6: ndu dat y€u ciiu gui dC nghi d€n phong T6 chtic - Hinl chinh trin} HiQu truong ky i
h-o-p d6ng lao dQng khdng x6c dinh thdi han. ,.1

d) Trong thdi gian 15 ngdy h6t h4n HDLD xric dinh thdi h4n, ngudi lao dQng lA i
,;,E

c6ng nhdn sdn xudt, nhdn vi6n k! thu{t,nhAn vi6n b6o vQ, nhAn vi6n thria hdnh phtrc vu

phii vitit bAn ki6m di6m nhfn xdt. 16nh d4o phdng/khoa/trung tAm qudn ly tryc ti6p t6

chuc hgp nhfln xdt, d6nh gi6; n6u d4t y€u ciu grii dC nghi d6n phdng Td chric - Hdnli

chinh trinh HiQu trudng kj, hqp d6ng kh6ng x6c dinh thdi han.

e) NCu ld gi6ng vi6n, sau 03 th6ng dAu t{p su se dugc hudng phu cAp uu dii gi6o

vi6n theo quy dlnh cria Nhd nu6c.

Dii;u I3.-HDLD kh6ng x6c ilinh thcri h4n

HDLD khdng x6c dinh thdi h4n ld hqp d6ng md trong d6 hai b6n khdng x6c dinh

thdi h4n, thdi di€m ch6m dut hiQu lgc cria hqp d6ng.

1. D6i tuqng: ngudi lao dQng dd thyc hiQn HDLD xic dinh thdi han 0 Didu 12

,1,
cua Quy che.

2. Quy trinh thuc hi6n: nQi dung hqp d6ng theo quy dinh tai Di6u 23 (BQ luQt Lao

dQng 2012).

3. ChC dO ti6n luong: "

1



a) Khi ctuoc ky HDLD kh6ng x6c dinh thdi hqn thi dugc huong 100% cria h6 s6

ngach b4c luong di x6p cria HDLE x6c dinh thdi h4n t4i EiAu 12 cria quy ch5 niy;
b) Dugc tinh n6ng b{c luirng thudng xuy€n, n6ng b{c luong tru6c thdi h4n do l{p

thdnh tich ,u6t s6c theo quy rtinh;

c) Duoc d6ng BHXH, BHYT, BHTN vd dugc hudng c6c cht! d6, quy0n loi kh6c
(ni!u c6) theo quy dlnh hiQn hdnh cria Nhd nu6c vd theo euy cht5 chi ticu nQi b6 cria
Trucrng.

Ngudi lao d6ng trong thdi gian ky c6c loai HDLE t4i Ei6u 11, 12, 13 cria euy
chc ndy niiu vi l1i do ndo <16 hai bdn c6 thti ch6m dur HELD thi ph6i th6ng brio cho
nhau bi6t trudc it nhAt 45 ngdy ntiu la HDLD kh6ng xric dinh thdi han; b6o trudc it
nh6t 30 ngiy n6u ld HDLD xric dinh thdi h4n, b6o tru6c it nh6t 03 ngiy n6u ld HDLD
theo mira vu ho{c theo m6t c6ng vi€c nh6t dinh c6 thdi han du6i 12 rh6ng.

Di6u 14. HDLE theo mira vg hoic theo mQt c6ng viQc nhit ilinh c6 thcri h4n
durfi 12 th6ng.

HDLD theo mira vp hoic theo m6t c6ng vi6c nh6t <linh c6 thdi h4n du6i 12

th6ng.

1. D6i tuqng: ngudi lao dQng ldm vi€c theo ru viQc hodc c6ng vi6c c6 thdi han

nn6t ai*r.
2. Quy trinh thpc hiQn:

a) Truong c6c phdng/khoa/trung tdm x6c dinh nhu cAu c6ng vi6c, thdi gian cAn

hqp d6ng, hoic thu6, khorin, ldm td trinh brlo c6o HiQu trudng ph€ duyQt.

b) Hodn thi6n h6 so kli HDLD vq vi6c, hodc thu6, khoiin c6ng vi€c.

c) Mric tidn c6ng dugc tri theo th6a thudn <luoc ghi trong HDLD tucrng ring voi
-;.cong viec hqp dong vu vi€c. thue, khoan c6ng vi6c. clugc cl6ng BHXH. BHyT. BHTN

vd khdng tlugc hu&ng cric ch6 dQ, quydn loi kh6c.

Diiju 15. Phg lgc HDLD
L PhU h,rg HDLE le m6t bQ ph{n cira HDLD vd c6 hi€u luc nhu HDLD.

2. PhU h1c HDLE quy dinh chi tiiit mQt s6 diAu khoan hoac d6 sria d6i, b6 sung

HDLD:

a) Trudng hqp phU luc HDLD quy rlinh chi titit mot sO aieu, khodn cria HDLD
md d6n d6n crich hi6u kh6c voi HDLD thi thpc hiQn theo ndi dung cria HDLD.

b) Truong hSp phU luc HDLD dung de sua <I6i, b6 sung HDLD thi ph6i ghi 16 nQi

dung nhirng di6u khoin sria d6i, b6 sung vi thdi ditSm c6 hiQu lgc.



Chuong III
CHE DQ TAP SU

Di6u 16. Diii tugng tflp sr;

C6n bQ quin l!, giAng vi6n, chuy€n vi6n sau khi triSt ttrOi gian thri viQc tai Trudng

hodc vi€n chric m6i dugc thay d6i chric danh nghd nghiQp ld giing vi6n tir chric danh

ngh0 nghiQp kh6c (n6u c6) phai thuc hien ctr6 dO tap su, tru trudng hgp quy dinh tai

Di6u 18 cria Quy ch6 .

Didu 17. Thoi gian tfp sg

Thdi gian tap su d6i v6i ngudi dugc tuy6n dpng khi ki HDLD dugc quy dinh

nhu sau:

- OOi vOi vi tri viec lirm I2r c6n bo qudn li', eidne vi6n, chuvdn vi6n: l2 th6ng

tinh tt thdi di€m kj HDLD th{r viQc (rip dung v6i trudng hgp clugc tuy6n dpng chinh

thric);

- Thdi gian nghi sinh con theo cne d6 BHXU ve thdi gian 5m <lau tir 03 ngdy trd

l€n; thdi gian bi tam giam, tam git, tam dinh chi cdng t6c theo quy elinh cua phrip luflt

khdng dugc tinh viro thdi gian tQp sU. I

' 1. Ngudi dd thgc hiQn gi6ng d4y o trudng Dai hoc tOi ttrl6u 12 thing. ,

2. Ngudi c6 thdi gian d6ng BHXH bit buqc tt di 12 th6ng trd 169 thwc hiQn 'l
chuy0n m6n, nghiQp vu dring v6i vdi yOu cAu cria vi tri viQc ldm ilugc tuy6n dpng. f)

3. Ngudi c6 bing Tii5n si di tham gia gidng d4y trong thdi gian ldm nghi€n ctlu *

sinh thi eluo. c HiQu tru&n$ xem x6t nit ngin thdi gian tlp sp.

4. C6ng nhdn sin xu6t, nhdn vi€n k! thudt, nhdn vi€n bio v0, nhdn vi€n phuc vp.

Didu 19. 86 nhiQm chric danh ngh6 nghiQp khi h6t thoi gian tfp sg

1. Khi h6t thdi gian t{p sg, ngudi t{p su phii b6o c6o k6t qua tap sg bang vdn b6n

theo cdc ndi dung t{p su cua Quy ch6 ndy.

2. Trinh tg c6ng nh4n hodn thdnh tdp sg nhu sau:
. ^ i.a) Ddi voi vi tri vidc lirm ld giang vi6n:

- Ngudi hu6ng d6n tflp su nhfln xdt, drinh gi6 ktlt qui ddi voi nguoi tqp sr,r bang

vdn bin vd biio c6o cho Tru0ng phdng/khoa/trung tAm.

- HOi d6ng s6t hach cta b0 mdn/khoa/trudng td chric cho ngudi t{p sg gi6ng bdi

I lAn (50 phrit) trudc khi x6t hiit tflp su.

- NQi dung bu6i s6t hach:

(i) Ngudi t{p sg trinh 6dy 01 ti6t giang. trd ldi c6u h6i c6 li6n quan cua HOi ddng.



(ii) Thdnrr vi6n H6i d6ng nhQn xdt, drinh giri vii nhirng nQi dung li6n quan d5n bdi
giing vi kha ndng su pham, xri l! tinh hu6ng trong gi6ng day; th6o lu{n c6ng khai, k6t
lufn ktit quA s6t hach theo rla s6 cria thdnh vi6n H6i d6ng.

Thu kj, H6i it6ne 14p bi6n b6n ghi 16 f kien ktSt lu6n cria H6i d6ng vd vi6c nguoi
tip sg d4t hay kh6ng d4t ydu cAu giAng d4y.

- cdn cri nhdn xdt, drinh giri cira ngudi hudng d6n t6-p su; k6t lu{n t4i bi€n b6n srit
hach cria Hdi d6ng; Trudng phdng/khoa/trung tdm c6 v6n b6n d0 nghi Hi6u truon-e
(th6ng qua phdng Td chric - Hdnh chinh) xem x6t c6ng nh6n ho{c kh6ng c6ng nhan
hodn thdnh t{p sq.

- H6 so d€ nghi gdm:

+ Bin ki6m di€m vd 86o ciio k6t qua tap su cria nguoi tAp su;
+ BAn nhfln x6t, elinh giri cria ngudi hudng d6n tflp su;

+ Bi6n bdn kii-lm tra, s6t hach cria HQi d6ng; k6t qu6 dr,r gid theo k6 hoach h?rng

th6ng cria ngudi hudng d6n vi cria Khoa/B6 m6n;

+ Bi€n bin hqp cfia phdng/khoa/trung tdm rr6nh gi6 kilt que rheo ciic nQi dung t?p
stI;

+ Vdn bin d€ nghi cria Tru&ng phdng/khoa/trung t6m; 
l

.+ Ciic chring chi theo y6u cAu ho4c di tl4t ctugc trong rhdi gian tfp sg;

b) E6i vdi cdc ng4ch tir chuyCn vi€n v?r tuong duong:

- Ngudi hu6ng din t{p sr,r nh6n xdt, rtrinh gi6 k€t qun d6i vdi ngudi tdp su vd b6o
c6o cho Truong phdng/khoa/trung t6m;

- HQi <l6ng sdt hach cria Trucrng vd phdng/khoa/trung tdm t6 chric s6t hach ngudi
tpp sg 01 lAn tru6c khi x6t h6t tQp sg.

- NQi dung bu6i s6t hach:

(i) Ngudi tQp sr trinh bdy nhirng hi6u bitjt vd chuy€n m6n, nghiQp vp sau 01

ndm ldm viQc, trA ldi cAu h6i cria cric thdnh vi6n HQi d6ng.

(ii) ThUq hi€n m6t s6 nghiQp vu chuyen mon nhu xri lj mQt s6 tinh hudng, sopn

th6o v[n bin li6n quan, nhdn x6t, rl6nh gi6 ho4c do xu6t giai phrip thuc hi€n nhim ndng
cao hi6u qua thuc hi€n nhiQm vu cria phdng/khoa"/trung tdm minh.

(iii) Thanll vi€n H6i d6ng nhfln x6t. danh giri v6 nhftng n6i dung liOn quan, k6t
lu{n kdt qu6 srit hach theo ila s6 cua thdnh vidn HQi d6ng.

Thu kf HQi d6ng lflp bi6n bAn ghi 16 j.ki6n k6t luQn cria HQi d6ng vA viQc ngudi
tdp sq dat hay kh6ng d4t y6u cAu tAp sg.

- cin cf nhdn x6t, d6nh giri cria ngudi hu6ng d6n t6p sg vd k€t luQn crJra H6i d6ng

kiiim tra, s6t hpch; Tru&ng phdng/khoa/trung t6m c6 vin b6n d6 nghi phdng T6 chuc -

l0



Hinh chinh trinh HiQu tru&ng xem xdt cdng nhfln hoac kh6ng cdng nh{n hoim thirnh

t0p su.

- H6 so dA nghi gdm:

+ Bin ki€m di6m vi B6o cdo k6t qud t{p su cua ngudi t6p su;

+ Bin nh{n xdt, d5nh giri k5t qui chung cria ngudi hudng d6n t{p sU vd kilt qui

tdp su theo k6 ho4ch hing th6ng;

+ Bi6n bin cria HQi el6ng s6t hach;

+ Vdn bAn dC nghl cria Tru&ng phdng/khoa/trung tAm;

+ C6c chring chi theo y6u cAu ho4c d6 rl?t tlugc trong thdi gian t{p sg.

3. Cln cri h6 so dO nghi cria phdng/khoa/trung t6m, phong T6 chric Hirnh chinh

xem x6t, hoan thiQn hd so trinh HiQu tru&ng xem xdt quytit dinh.

N6u ngudi lao tl6ng krit thtic thdi gian tflp sg, viilt b6n ki6m ditim, nh{n xdt, ldnh

d4o c6c phdng/khoa/trung tAm quan lj tryc ti6p t6 chric hgp nhdn xdt, tl6nh gi5 n6u d4t

y6u cAu grii dA nghi dtin phdng T6 chric - Hdnh chinh trinh HiQu tru&ng ky hqp dOng

lao dQng kh6ng xdc dinh thdi hpn.

Diiru 20. Ch6 dO, chinh sich tliii vrii ngucri t$p sr5

1. Trong thdi gian tQp sq, ngudi tflp su duoc huong 85% mric luong cira chric

danh ngh€ nghiQp tuong ring v6i vi tri vi€c lim duoc tuytin dpng.

Trudng hqp ngudi tQp su c6 trinh d0 Thac si vir chuy6n nganh ddo t4o phi hqp

v6i y6u cAu cria vi tri vi6c ldm tuy0n dpng thi ngudi tdp su dugc hudng 85%

luong b6c 2. C5c khoAn php c6p ilugc hu0ng theo quy dlnh cria ph6p lu4t hiQn hdnh vi,
cua Truirng. ,,^rl

2. Thdi gian tflp su kh6ng duoc tinh vdo thdi gian xdt ndng b{c luong. ,/
3. Ngudi tQp sg cdn duoc hu&ng cric ch6 dQ titin thudng vd phric lqi kh6c (

c6) theo quy dlnh cta Nhd nuoc vd quy chd cua don v! sg nghiQp c6ng lQp.

Di6u 21. Ch6m dri,t HDLD d6i vrfi nguni t{p sg

l. Ngudj t{p sg b! ch6m dut HDLD khi kh6ng dqt y€u cAu sau thoi gian tdp su

ho4c bi xir ly kf lu{t tir hinh thic cinh c6o trO l€n.

2. Phong/khoa/trung tam sr? dgng lao dQng dC nghi HiQu truong ch6m dut HDLD'

3. N6u ngudi t{p sy kh6ng d4t y€u cAu, HiQu trudng ra quylit dinh ch6m dut

HDLD vd n6u 16 lj'do ch6m dut HDLD trong quy6t dinh.

. -Chuong IV
BO NHIEM VAO NGACH VI6N CHUC

Didiu 22. Nguy6n tic b6 nhiQm vir x6p luong theo chric danh nghii nghiQp tliii

vriri vi6n chric

ll



1. ViQc bd nhi6m viro chfc danh nghd nghiQp d6i vdi vi6n chric gi6ng day quy
dinh tai rhdng tu li6n tich so zatzo] 4tttLT-BGDDT-BNV phai cf,n ct viro vi rri viQc
lirm, chric tr6ch, chuy6n m6n nghi6p vp dang <l6m nhfln cia vi€n chric.

2' Khi bo nhiQm rir ng4ch vi6n chric hi6n gifr sang chric danh ngh6 nghiQp vi6n
chr?c giang day tuong ring khdng duoc k6t hqp ndng b{c lucrng hoic rhdng hang chric
danh nghd nghiQp vi6n chfc (trir trudng hqp vi6n chr?c giang day duoc c6ng nh6n hodc
bd nhi0m chric danh Gi6o su, Ph6 girio su theo quy rlinh).

3. viQc b6 nhiQm vd xop lu<rng d6i v6i vicn chric kh6ng ph6i gi6ng vicn thi thuc
hi€n theo nghi dinh s6 zo+lzoo+atD-cp ngdy t4112/2004 cria chinh phri vc ch6 dQ

tiAn luong d6i v6i c6n bQ, cdng chr?c,vi6n chric vir luc lucrng v[ trang.
Di6u 23. Thii tgc bii nhigm ng4ch vi6n chrlc

Khi ti6p nhdn vi6n chric dd trung tuy6n trong dot tuytin vi€n chric, Hi6u truong
ldm c6c c6ng vi€c sau:

- Hi€u truOng ky HDLD x6c dlnh thdi h4n.

- T6 chric tdp su cho vi6n chrirc vi b6 nhiQm vi€n chric vdo ng4ch phir hqp theo
n6i dung tai di6u 19 cria Quy cht! ndy.

Didu 24. Cic trulng hqp b6 nhiQm viro chri,c danh ngh6 nghiQp d6i vri,i vi6n
chric giing dgy.

Ti6u chuAn chric danh ngh€ nghiCp vi6n chric giang d4y quy dinh t4i Th6hg tu
li6n tfch sd 36120141rrLT-BGDDT-BNV ngdy 28/ttl2ot4 cria BQ Gi6o duc vd Edo
tao, B0 NOi vu.

Chuong V
TO CHIJC THTI. C HIEN

Di6u 25. T6 chri'c thgc hiQn.

Quy ch5 ndy c6 25 di6u vd 2 Phu hJc kdm theo.

Quy chti c6 hi6u luc kC tri ngey ky quy6t dinh ban hdnh.

Trong qu6 trinh t6 chric thuc hiQn, ntiu phet sinh v6n d6 chua hqp lli hoic khi
Nhri nudc c6 vin b6n m6i quy dinh, huong d6n li€n quan d€n cong tdc tuyen dr,mg,

HELD sE duoc Trudng di6u chinh, sria ddi, bil sung cho phir hgp./.

PL1. Bieu mau tap su.doc
PL2. Bieu mau Ouyet dinh tu)uen dung. Hop done lao dong.doc
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6{cnrr llrrtr nEr urvJ5
MAU 1_PLl

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DQc l6p - Tq do - H4nh phric
DAO TAO

CONGNGIIIEP
DET MAY HA NOI

BAo CAO KET QUA TAP S\I

Kinh grii:
- HiQu tru&ng trudng Dai hqc C6ng nghiQp DQt May Hd NQi;

- Phdng T6 chric - Hdnh chinh.

- Ho vd tdn: .............
- Ngdy sinh:

- QuC qu5n:

- H0 khdu thulng tru:. . . . .

- Thdi gian t{p sg: ..........
- I(hoa/phdng: ......................,......
- NhiQm vp tlugc phdn c6ng trong thdi gian tQp sg:

Qua thdi gian t{p su tai ........... t6i xin b6o c6o

kt5t qui cdng t6c dd dat dugc nhu sau:
.|l

1. K6t qui tim hi6u quy tlinh cta nhi nufc.vi cta truirng liGn quan il6n vi
tri tuy6n dvng: (trinh bdy igin gqn kdt quit tim hi6u quy dinh cia LuQt vi€n cht?c vi
quyin. nghia vu cua vidn chtrc, nhibng viQc vi€n chttc kh6ng dtrqc ldm; cn cdu, t6 chttc,

chtrc ndng, nhi€m v4, quyin hqn, quy chd, nQi quy, quy dinh cua Nhd trtrdng; cht?c

trach, nhiQm v4 cia vi tri vi€c ldm dwqc ruyAn dqng).

2. PhAm ch6t d4o .hic, l6i sSng:



3. NIng lqc chuy6n m6n c6ng tdc: (khiii lwtng vd kAt qud th$c hi|n c6ng vi€c drqc
phdn c6ng; hpc tQp, b6i daAng, trau dii chuy,An m6n nghi4p v?.t vd ndng l$c"c6ng tac).

4. Tinh thAn trdch nhiQm vir kf lugt lao tlQng:

5. Quan hQ vtfi tl$ng nghiQp, sinh vi6n:

6. Tham gia cic ho4t ilQng xE hQi, tloin th6:

7. Han ch6:

8. Tq tl6nh gi6 k6t qun thqc hiQn nhiQm vg trong thtri gian tip sr;: (hoim
thdnh.hodc kh6ng hodn thdnh nhi€m vq tQp s1t; di diiu ki€n hoQc kh6ng dt) diiu ki€n
xit h€t thdi gian tQp s1t )

Hd Nqi, ngdy thdng ndm 20.....

vrtN cHrlc TAP stI



TNUCNG

DAI HOC

cOTG il|lflIEP OiI MAY

\BobrA6Dl

MAU 2 _ PLl

cQNc uo,A, xA ugr cuu Ncnia. vrET NAM

DQc lSp - Tq do - H4nh phtic

VA DAO TAO
gc cdNc NGHTEP

DEr MAY uA Ngr

NHAN XET KET QUA TAP SU
(Dhnh cho cdn bQ hurtng d6n t$p sg)

Ho ver t€n c6n bQ hu6ng d5n t{p sU:

Khoa'/Phong:
Chftc vu:

Sau thdi gian hu6ng dAn vi6n chric tflp sU, .............. ......, tir
.. el6n ................ tdi c6 nh{n xdt nhu sau: .

1. KGt qui tim hi6u quy tlinh cfra nhir nurfc vir cria trudng li6n quan tli6n vi
tri tuyen dgng. tlao tfui'c, l6i s6ng:

2. Ning hpc chuy6n m6n c6ng tic:

3. Tinh thAn trich nhiQm vi kf lu$t lao tlQng:

4. Quan hQ vriri tliing nghiQp, sinh vi6n:



5. Tham gia c6c hoqt tlQng xfl hQi, tlohn th6:

6. H4n ch6:

,, Ka il a", r,ii, "ii" iai 
'; ; ;;;; ;i;;; il'i" 

'iia:"i 
n.)* iil,,i ,i,c: * ,i )ap

sry, dA ngh! c6ng nhQn hoQc kh6ng c6ng nhdn hdt thdi gian tQp st).

Hd n6i, ngdy thdng ndm 20....
NGTJOI HIJdNG DAN

(Kj,vd ghird hp t€n) t



9/ t',+i rioc' \t
"lclnr tcittll n(; ultj

Nlr '''rqt

MAU 3 _ PLl

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DQc lfp - Tq do - H4nh phfc
DUC VA DAO TAO

G o4r nec cONGNGHTEP

DETMAYHANQI

BITN BAN HQP DANH GIA KET QUA TAP SU
EOr Vor GrANG VrEN raP Su

(ddnh cho ngqch gidng vi6n)

BO m6n .....dd tien hdnh hqp d6nh gi6 ktit qui tip
-r.. :

su dor vol ong (ba) glang vten tap sU ouqc ruyen oung nam

20.....
- Thdi gian:
- Eia di€m:.
- Thdnh phdn:

+ Todn thO vi6n chric B0 m6n
C6 m4t:......................... ngudi;
Ving m{t: ....ngudi;

. L! do:............................;.....' 
Luu y: Tj, lQ s6 luong vi6n chr?c du hqp: t6i thi6u 70 % t6ng s6 vi6n chric cira

BQ m6n trd 16n.

- Chri tri: Truong ldtoa (hoQc Ph6 Tradng khoa)
- Thu k!:

l. NQi dung:
1. Vi6n chric tdp su dqc bin b6o c6o k6t quA t{p sg
2. C6n bQ huong dAn dqc bin nhQn x6t k6t qud t{p sg
3. Thu kj d.qc bi6n bin d6nh gi6 ki5t qu6 gi6ng thri
4. CAc y ki6n nh{n x6t



II. K5t lufln: (gidng vi€n tdp sq dd hodn thdnh hodc kh6ng hodn thdnh nhi€m.. -; - __vu tap sV. di nghi c6ng nhQn hoSc khong c6ng nhan hAt thdi gian tQp stt; n€u 16
phrctng phdp liiy ! kiiin dua ra k6t luQn: bi phidi hoqc bi\u quyOtI

Bi6n b6n duoc th6ng qua tpi cuQc ho. p ............ % thalrhvi€n trin thdnh.
CuQc hqp k6t thfic vdo h6i cirng ngdy"

THTI I'f
(K! vd ghi rd he t€n)

CHtTTRi
(K! vd ghi 16 he t€n)



TITUONC

OAI HOC

con(,i r{fit}l[P DET ],rAY

HA SIOI

O DUC VA DAO TAO

G EAI HOC CONG NGHIEP

DET MAY HA NOI

MAU 4 _ PLl

CONG HoA xA HOI CH T NGHIA VIET NAM

DQc lfp - Tq do - H4nh phtic

BIf,N BAN HQP DANH GIA KET QUA TAP S\,
DOr VoI VrtN CHrIC TAP SI/

(Ddnh cho ngqch chuy€n vi€n)

Phdng........... ... dd ti6n hinh hgp d6nh gi6 k6t qui tap sU d6i
v6i 6ng Oa) ............. ........, viOn chric tflp su dugc tuyOn dung ndm

20......

,iii,li',T,r,t**;;;;;i;;;; .
C6 m[t:......................... ngudi;
Vdng m{t: . ..ngudi;
L1i do:..-.......

Luu y: Tj' lQ sd luqng vi6n chric fir hgp: tdi thieu lO % t}ng s6 vi€n chfic cria

don vl trd l6n.
- Chri tri: Tru&ng phdng
- Thuky: .............,,.......

I. NQi dung:
l Vi€n chr?c tdp su dqc b6n b6o c6o k€t quA t{p su
2. CinbQ hu6ng ddn ilgc b6n nhfln xdt kdt qud t{p sg
3. Chc y ki6n nhQn x6t



II. Kiit lu$n: (vi€n chtirc tQp sr; dd hodn thdnh hoQc kh6ng hodn thdnh nhiQm v4 tQp
sry, dA nghi c6ng nhQn hodc khdng c6ng nhQn nft thai. gian tQp su; n€u rd phwng
phdp liiy j, kidn dua ra kdt luan: bo phidi hoac bi€u quy€t).

Bi6n ban tlugc th6ng qua t4i cudc ho. p . . . ... ... ... % thanh vi6n t6n thanh.
CuQc hgp k6t ttlic vio h6i . . . . . . . . . cing ngdy.

THITKt CHtrTRi
(K!, vd ghi rd he t€n) (K!, vd ghi 16 he t€n)



TNUANG
rla! $gc

ciriic{mlit'Dil ItllY

Hi,'r.tot

MAU 5 - PLl

cgNc IroA xA ngI cuu Ncni.q, vlpr NAM

DQc l$p - Tr; do - H4nh phtic
O DUC VA DAO TAO

G DAI HQC C6NG NGHIEP
DET MAY nA Not

DON DE NGHI CONG NHAN HET THOI GIAN.TAP SlT
vA nO NHIDM cHiNH THtrc v,A.o NGACH vItN cHtlc

Kinh gti:
- HiQu trudng trudng Eai hqc C6ng nghiQp DQt May Hi NQi;

- Phdng T6 chric - Hdnh chinh.

T6i t6n ld :.................. ...............Nam, Nfl:

Ngdy, th6ng, ndm'Sinh:

Qu€quiln:......
Dfa chi thuong tr[: .............
Don vi c6ng t6c: .............
NhiQm vq dugc giao:

Trinhd0tldotao: ..... Chuy6nmdndirot4o:

Ngdy, th6ng, n6m trung tuy6n: (Theo Th6ng b6o trung tuy6n)......... 
"

Ngdy, th6ng, ndm hqp tt6ng lao dQng: ..................
Thdi gian tfp sr,r: Tir ngdy........ th6ng ........ ndm cl6n hiit ngdy ......

thring ....... nf,m .,........... (....... theng).

Mric luong dugc x6p:......

HQ s6 luong:..........B{c ;... .............. K6 tir ngiry:....

Nay t6i ldm tlon ndy, dC nghi HiQu trudng Nhd trudng xdt c6ng nh4n htlt thdi
gian thri vi€c vi b6 nhiOm chinh thric viro ngach...............

T6i xinhria hoin thdnh moi nhi0m vu duoc giao, titlp tuc ph6n d6u, rdn luyQn

chuy€n rn6n nghiQp vu, thpc hiQn dAy dn c6c nQi quy, quy ch6 cua Nh?r trudng vA quy

dinh cira ph6p luflt.

TrAn trgng ciim on!

'f fffN CUa Hd N\i, ngdy........thdng.......ndm 20--..

HIEU TRIIoNG TRUoNG DoN VI Ngucri lhm tlon



{FtJ€N G
oBi Hqc

mrumnl(ruituw
nh ttol

O DUC VA DAO TAO

MAu I - PL2

cgnc noA xA HQr cnf; Ncnia. vrpr NAM
DQc l$p - TE do - II4nh phricG DAI HOC CONG NGHIEP

DET MAY HA NOI

56: /QE-DHCNDMHN Hd NQi, ngdy _thdng ndm 20

QUYET DINH
Vd viQc tuy6n dgng ngudi lao tlQng

HIEU TRITONG TRTIONG D+I H9C C6NC NGHIPP DPT MAY HA NQI

- Cdn cri 86 luQt lao d6ng sO tOtZOtZtqP.l3 dugc Quiic hQi th6ng qua ngiy
18/06/2012 vd cdc vdn bAn huong din rhi hdn};

.:- Cdn cu vd nhu cAu tuy€n dqng gi6ng vi€n vd k6t qui x6t c[ra H6i d6ng tuy€n

dpng cria Nhd trudng.

- X6t don xin viro ldm viQc tai Trudng cria 6ng/Bd
j Xdt dC nghi cira Trucrng phdng T6 chric Hinh chinh,

QUYET DINH

sinh ngiy
quiln trinh d6: , v€ c6ng tric tai Trudng
hinh thirc Hqp d6ng lao dQng kh6ng xric dinh thdi hqn k.i tir ngiy I t20

Di6u 2. OnglBit

Didu 1. Tuy6n durig 6ng/Bd quc

theo

dugc x6p luong _- chric danh

vi Trudng cric phdng chfc n5ng,

c6 li6n quan chlu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t dinh ndy.

HIEU TRTJONG

TS. Hoing Xuin HiQp

Ei6u 3. Ong/Bd

khoa/trung tdm

Nai nhfrn:
- Nhu Di6u 3;
- Luu: VT, TCHC.



THI,iNG
D4l l{gc

rft$fioll(Potrulr
nA u$t

I{:au2-PL2

cqNG noaxA Hgr cHU Ncnia vrET NAM
D@c

tro-P oor,rc LAo DoNG
(s6 _/HDLD-DHCNDMHN)

(Cdn c* BQ luQt Lao ilQng sA ru/2012/QH13 ngdy 18 thdng 6 ndm 2012 vd ctic vdn
bdn hudng ddn thi hdnh)

Hqp ddng lao d6ng ndy ("Hqp Diing") duqc ky kdt ngdy I t20 t4i Trulng
D4i hgc C6ng NghiQp DQt May Hd NQi gita:
A. NGTIOT srlD.UNG LAo DeNG: TRTIONG DAr Hqc cdNG NGHrpp

DPT MAY HA NgI
reuilr
o4r i'tl

r0rc rrntpt

HAM
Dia chi
Di0n thoai
Dai di6n

: LQ Chi - Gia Lim - Hn NQi.
: 024.38276514
: Ong Hoirng XuAn HiQp

Sinh ngdy: ____l___ t_;
CMND s6

I.
cap ngay

do COng an thdnh ph6 Hd NQi

l

Chric vu : Hi$u tru0ng
(Sau ddy goi ld "Ngudi sr? dgng lao ilQng" hoic "Nhir trulng")
VA
B. NGrId LAO EQNG:
Dfa chi thulng tru :

Sinh ngiy

Di6n tho4i :

1. C6ng viQc
a) Chfc danh chuyOn m6n:

(Sau d6y goi ld "Nguli lao ilQng")
Trong Hqp d6ng ndy, Ngudi su dung lao dQng vd Ngudi lao dQng dugc ggi chung ld
"C6c BGn" vd goi ri€ng ld mQt "BGn".
Thori thuQn ky k6t Hqp <I6ng vi cam k6t tu6n thir dring nhirng di6u khoin sau tldy:
DIEU 1. CONG VIPC vA DTA DIEM LAM VIFC

b) COng viQc phrii ldm: 
_

c) - Dia di6m ldm uig., " .
DrEU 2. THOI HAN CUA Hgp DONG LAO DQNG
1. Lo4i hgp tl6ng lao ilQng
Hgp d6ng ndy li hqp d6ng lao d6ng kh6ng xrlc dinh thdi hqn.

Thudngtrutai s6 ,

2, Thdi h4n cria Hgp tl6ng
Thdi h4n bdt ddu: k€ tt ngdy: _ I t20



EIEU 3. THOI GrO LAM VrEC, THOr cro NGHi NGOI
1. Thli gid Iim vigc
a) Trong ngdy: 8 gid/ngdry; ngoiri ra lim th6m gid do ph6n
c6ng, tlitlu dQng.
b) Trong tuAn: 5 ngdry/tuin; tr)r thrir 2 A5n n5t thrt 6 hing tuin.
2. Thdigidnghingoi
Nguoi lao tt6ng duoc nghi hdng tuan, hdng ndm; nghi 16, t6t; nghi iim dau, nghi thai
s6n; nghi viQc ri6ng theo quy dinh cria Phrip lu6t vA lao dQng.
ErEU 4. QUYEN Lgr VA NGHIA VU CoA NGTJOT laO ogNc
1. Quy6n lgi
a) Mirc luong
- Mric luong chinh hodc tidn c6ng: Hudng lucrng h6 s6: M6:
- Che d0 ndng luong: Theo chinh s6ch Nhri trudng vd ary dirh 

",ia 
pfrap fu4

- Ti6n luong tluoc thanh torin chuydn khoan hdng th6ng vdo ngity 12 ho{c 15.
- Hinh thuc tri lucrng: Theo thoi gian.
b) Ti6n thu0ng, phg c6p, phfc lqi vi h6 trq khfc
- Ti€n thu&ng: hiQu qui c6ng tiic cta Nguoi lao dQng vd theo quy dinh cria phrip
1u4t.

- PhU c6p (chuc danh, xdng xe, 5n trua, di6n thopi vd phu c6p kh6c): theo chinh
siich cira Nhir trudng trong timg thdi ki,.
- Phric loi vd h5 tro kh6c: theo chinh siich cira Nhe trudng trong tung thdi ki.
c) 86o hi6m
Ngudi lao dQng duoc tham gia d6ng brio hitim xi hQi, b6o hi€m y tC vd b6o,hi6m th6t
nghiQp theo quy dinh cria Phrip ludt vd b6o hi6m trong timg thoi kj,.
d) Phucrng tiQn ili l4i, tdrm viQc: Ducrc Nhir trudng h5 trq xe tlua tkin
Trang bi b6o hO lao dQng cho ngudi lao d6ng: Phi hqp v6i tinh ch6t c6ng vi6c vd
theo quy tlinh cria Phrip luQi vi chinh s6ch cria Nhd trudng trong tirng thdi ki,.
e) Diro tpo
- Dugc ddo t4o tryc ti6p tai Nhd trudng hoflc tham gia c6c kh6a hgc, kh6a ddo
t4o (n6u tlugc cir). Trudng hqp dugc ct tli hgc, Ngudi lao d6ng sE tluoc thanh toiln
chi phi ddo tao, duoc hudng nguy6n luong vd cric quy6n lqi kh6c tr€n co sd tuan thir
chinh s6ch cria Nhd trudng.
- Truong.hqp Ngudi lao dQng trrr tham gia cdc kh6a ddo tqo, c6 th6 dugc thanh
to6n chi phi n6u duoc Nhd trudng ch6p thufn.
0 C6c th6a thuin khac
Dugc hucrng c6c quy6n lgi kh6c theo quy dinh cira Phrip lu6t vd lao tl6ng ho[c chinh
s6ch cira Nhd trudng trong tr.mg thdi kj,.
2. Nghia vg
a) Hodn thdnh nhtng c6ng vi6c tlugc ph6n.c6ng, tuyet d6i ch6p hdnh sg ph6n
c6ng, qu6n 1;i; di€u hirnh cria ngudi c6 thdm quy6n cira Nhd trudng.
b) Nghi€m chinh ch6p hdnh c6c chinh srich, quy dinh cira Nhir trulng



c) g6i thuong todn bQ thiQt hai v€ vpt ch6t cho Nhd trucrng n5u vi ph4m quy

.nfr, ffnp tt6ng f,opc c5c cam k6t kh6c md gAy thiet hai vC vdt ch6t, 6nh hu&ng t6i

H 
t'ffi"|iily#& 

khi don phycrns ch6m drit Hqp d6ng ph6i b6i hodn toan bQ

kinh phi diro t4o cho Nhd trucmg (n€u c6).

e) C5c nghia vU khric theo quy dinh cira Ph6p luqt.

ilrnu s. euvnx HAN vA NGHIA vu ctA Ncrrot strDVNG LAo DQNG
l. Quyiin h4n .: .. ia) fjieu nanir Nguoi lao dQng hoan thdnh c6ng vi6c theo Hqp d6ng 1bO tri, di6u

chuy6n,...).
b) 

" 
T4m-hodn, ch6m 9rt HSp d6ng,.mi6n nhiQm, diAu chuy6n, kj' luQt Ngudi lao

dQng vi pham cilc cam k6t trong Hqp d6ng, vi ph4m quy dinh cria Nhd trudng vi quy

dlnh cta Phrip ludt.
c) Ciic quy€n h4n kh6c theo quy dlnh cira Phrip luQt.

2. Nghia vg
a) DIm b6o viQc ldm vd thgc hiQn dAy di nhirng di6u dd cam k6t trong Hqp d6ng

.Nnay.
b) Thanh to6n dAy dri, dring thdi han cilc cfr6 O9 va quy€n lgi cho Nguoi
theo Hop d6ng niy.

lao dQ

l. Ap.dgng luit .^;y.
Nhirng v6n ifd 

"e 
fuo d6ng, hqp d6ng lao dQng kh6ng dugc ghi trong Hqp d6ong ndy

.i u*l6l,#c) C6c nghia vu klr6c theo quy dlnlr cua Phrip lu4t. ;4tat1

DrELj 6. rHO,l THUaN KHAC ii' /
Lur

sE tlugc 6p dUng c6c quy dinh cira B0 luAt lao dQng vd Ph6p lu4t ViQt Nam hiQn

hdnh.
2. sii ran
Hqp d6ng niry dugc t4p thnnh ba (03) b6n bing tir5ng ViQt, c6 giri tri ph6p lv nhu

nhau, Ngudi sir dr,rng lao dQng git hai (02) bdrn, Ngudi lao dQng gift mQt (01) bnn'

3. 
9_rfra 

qgi, phy 1u.." . ,i. , r ^ 1a) Hqp ddng ndy chi tlugc sua d6i, b6 sung n6u clugc Cric B€n ddng y'
bi rhi trai uc, ty, tct Phu lsc Hqp d6ng thi php \uc HoR d6ng ld b0 phan kh6ng

t6ch rdi cria Hqp d6ng, nQi dung cira Phq lUc Ho. p d6ng ctng c6 giri tri nhu c6c nQi

dung cira bin Hqp d6ng n?ry.

4. HiQu lgc
Hqp d6ng ndy c6 hiQu lyc k6 tir ngdy dugc Cric B€n kj'dAy dri.

NGUOTLAOEQNG NGTIOT STIDVNG LAO DQNG



TFI,i,NG
B4i Hgc

e0sG millEP oil MrY

l'iA P.lOt

O DUC VA DAO TAO
G DAI HQC CONG NGHIEP
DET MAY HA NQI

Miu 3 - PL2

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIBT NAM
DOc l0p - TU do - Hanh phtic

S5: /QD.DHCNDMHN Hd N)| ngdy thdng ndm 20

QUYET DINH
V/v h6 trg I lAn vir tlim bio mrlrc thu nh$p hing thring
tl6i vriti giing vi6n tluqc tuy6n dgng c6 trinh iIQ Ti6n si

IIIEU TRTIONG TRIJONGDAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NQI

. 
Cdn cri quy6t dintr sO ZOelqO-ffg ngdy 04 th6ng 6 n5m 2015 ciaThi tu6ng Chinh

phri vO viQc thdnh lip trudng Dai hqc C6ng nghiQp DQt May Hd NOi trCn co sd t6 chric lai
trudng Cao ding Cdng.nghiQp - DQt May Thdi trang Hd NQi;

Cdn cri Quy chti t6 chtc vd ho4t clQng ban hirnh kdm theo QuytSt Ainl sO I I ZSIqO-
EHCNDMHN ngiry 25/812016 cria Hi6u trudng trudng Dai hoc C6ng nghiQp DQt Mat Hd
N0i;

Cdn cf Quy chti chi ti€u nQi b0 ban hdnh kdm theo Quy6t dinh s6 386/QD-
DHCNDMHN ngiry 3017/2017 cira Hi6u trudng trudng Dai hgc C6ng nghi€p DQt May Hd
N0i;

-Cin cri Quy chti tuy6n dung ...........cua trudng Dpi hgc C6ng nghiQp DQt May Hd
N0i;

X6t dd ngh! cta Trudng phdng T6 chric Hdnh chinh,

QUYETDINH:

Di6u f. H5 trg I l6nyd dim bio mric thu nhflp hdng thring <ltii v6i gi6ng vi6n c6
trinh d6 ti6n si duryc Nhd trunng tuy5n dung, g6m c6c 6ng (bd):

1.

2.

Eiiiu 2. C6c 6ng (bd) c6 tdn 6 Di6u 1 cria Quytit dinh ndy duoc hudng mfc h5 tro
theo DiAu 22 cua Quy ch6 chi ti6u n6i b6, bao g6m:

- H6 trg 1 l6n: 100 tri6u <l6ng/ngudi.
- Muc thu nhrip hdng th6ng: Trong qu6 trinh tri luong vir ciic kho6n php c5p theo

quy dinh"n6u thii hon s<i tidn 12.3 trieu rlong/nguoi/thdng. Nhd trulng sd h6 trq phu cdp
trudng <16 trri itu phAn ch6nh lQch.

Diiiu 3. quyet Oinh ndy dugc rip dung tuy theo nhu cAu tuyrln dr,rng giang vi6n c6
trinh tl6 Ti6n si cria Nhh trudng. C6c 6ng Od) fruong phdng T6 .t,i" ftant 

"frint-, 
Truong

phdng Tdi vs vdL c5c 6ng (bd) c6 t6n d Di6u 1 c6 tr6ch nhi6m thi hdnh quy6t tlinh ndy.

Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3; .

- Luu: VT, TCHC.

HIEU TRTIONG

TS. Hoirng Xuin tliQp



TRU&NG
n{l irqc

c0rr; rcnr{r nit un

NA r,rdt

CQNG nd.A xA Hqr cHU NGHIA VIpr NAM
DOc l0p - Tu do - Ilanh phtic

PHU. LVC HgPDONG LAODQNG
(s6 _/PLHDLD-DHCNDMHN)

(Cdn c* BQ luQt Lao ilQng sd 10/2012/QH13 ngdy 18 thdng 6 ndm 2012 vd ctic vdn

bin hudng ddn thi hdnh)

tl6ng lao <IQng ndy ("Phs lqc Hqp d6ng") duqc kli ktit ngdy

t4i Trudng D4i hgc C6ng nghiQp DQt May Hn NQi gifta vh bdi:

A. NGTIOT STID.VNG LAO DQNG: TRTIONG DAr [rQC C6NG NGHIPP
DET MAY HANqI

PhU llrc Hqp
I t20

: Le Chi - Gia Lim - Hd Noi
: 024.38276514
: Ong lloing Xu6n HiQp

Sinh ngdy: !___ 1_:
CMND s6,(.
cap ngay _
Thudng tru t4i s6

: HiQutru&ng

MAu 4 - PL2

do C6ng an thirnh phd Hi NQi

Dia chi
DiQn tho4i
Dai di6n

Chric vg
(Sau ddy ggi ld "Ngudi srfr dgng lao tlQng" ho[c "Nh]r trudng")
Vd
B. Ncrlor LAO DQNG:
Dia chi thuong tru :

Sinh ngdy
CMND/HQ chi€u :

Di€n thoai :

ngay:

(Sau dAy ggi li "Nguiri lao ilQng")
Trong Php luc Hqp d6ng ndy, Ngudi su dgng lao dQng vd Ngudi lao dQng dugc gqi
chung lir "C6c BGn" vd ggi ri6ng le mQt "BAn".

Cin cri theo Hgp d6ng lao dQng so 
-/HDLD-DHCNDMHN 

ki
120

Ciic B€n Tho6 thu{n ky ttSt fnp 1qc Hqp d6ng vd cam k6t tu6n thir dirng

nhirng di6u kho6n sau <ldy:

DrEU r. THU HUT NHAN rAI C6 TRiNH Dg rIEN SV
1. D6 thgc hiQn mqc dich thu hrit nhan tii, gi6ng vi6n c6 trinh dQ Ti6n s!, Nhd

trudng hd trq 01 l6n mtc: 100.000.000 d6ng (MOt tram triQu d6ng) ngay sau khi ky
Hqp d6ng lao dQng.



2. Dhm b6o vd thu nh6p hdng thring d6i v6i gi6ng vi6n c6 trinh dO Ti6n s!: Nhd
trudng tl6m b6o mric thu nhQp hdng th6ng t5i *rieu ld: 12.300.000 d6ng/th6ng.-

i..]{gygi lao dQng ph6i_cam k6t ldm vi6c l6u dii tpi Nhd trucrng voi ttrot-gian t,5i
thi6u 10 n6m vd diLm b6o tinh chinh xric v6 ciic vdn bing, chring chi tI6 <lal duqc.
N6u trong b6t kj, truong |rsp ,,ao Hqp ddng lao dQng ch6m drn-tru6c thdi han l0
ndm kC tt ngdy ki HSp d6ng, Nguoi lao d6ng phii hodn tr6 cho Nhd trucrng s6 tiAn
cdn l4i tucrng ring v6i thdi gian chAm dut tru6c thdi han l0 ndm.

DIEU 2. DIIU KHOAN THI HANH
1. Srta il6i
PhU lqc Hqp d6ng lao dQng nriy ld m6t b6 phdn kh6ng trich rdi v6i Hqp d6ng lao
dQng sp /HDLD-DHCNDMHN k! ngiry:__ I 120 , n6i dung cira phu h,rc
Hqp.d6ng cflng c6 gi6 tri nhu c6c nQi ar"g ct u t* Hqp O6.,9.
2. 56 bin
PhU 1Uc Hqp ddng ndy clugc 16p thanh ba (03) b6n bdng titing Vi6t, c6 gi6 trf ph6p ly
nhu nhau, Ngudi sir dpng, lao dQng git hai (02) ban, Ngudi lao d6ng gift mQt (01)
bin.
3. HiQu lgc
PhU luc Hqp d6ng ndy c6 hi6u luc kE tu ngdy tlugc Cric BCn kjr dAy drl.

NGI/OI LAO DONG Ncrlol srlDuNG LAO DQNG


