BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
DET MAY HA NOQI
S6: 3¢ /QD-DPHCNDMHN Ha Néi, ngay 20 thang 5 nam 2024
QUYET DPINH

Ban hanh “Quy ché b6 nhi¢m, bo nhiém lai, giao quyen, kéo dai thoi gian gm’
chirc vu, théi giir chirc vu, mién nhiém, luin chuyen vién chirc quan ly ”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Cdn cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nam 2012; Ludt sira déi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cit Quy dinh s6 65- OD/TW ngay 28 thdng 4 nam 2022 cia B6 Chinh tri vé
ludn chuyen cdn bo; quy dinh s6 80-OD/TW ngay 18 thang 8 nam 2022 cua Bé Chinh
tri vé phdn cdp qudan Iy cdn bg va b6 nhiém, gici thiéu cdn bé ting cir;

Can cit Quyét dinh s6 2055/QB—BGDDT ngay 21 thdng 6 nam 2021 cuia Bo truong
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu,
théi giit chite vu, tir chite, mién nhiém, ludn chuyén cong chike, vién chite giir chitc danh
quan Iy thudc B9 gido duc va Dao tao,

Cdn cit Quyét dinh sé6 769/0D-TTg ngay 04 thang 6 ndm 2015 cia Thi twéng

Chinh phu vé viéc thanh lap truong Pai hoec Cong nghiép Dét May Ha Néi trén co so
16 chie lai triomg Cao ding Cong nghiép - Dét May Thoi trang Ha Noi;

Céin ctt Quy ché t6 chike va hoat déng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 849 /OD-
DHCNDMHN ngay 06/8/2020 ciia Héi dong trueong, truong Pai hoc Cong nghiép Dét
May Ha Noi.

Xét dé nghi ciia Trudng phong T6 chitc Hanh chinh.

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Quy ché bo nhiém, bé nhiém lai,
giao quyén, kéo dai thoi gian gitt chire vy, thdi giit chire vu, mién nhiém, luin chuyén
vién chirc quan ly”.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 661/QP- DHCNDMHN, ngay
11/5/2016 cta Hiéu truéng truong Dai hoc Cong nghi¢p Dét May Ha Nbi vé “vige ban
hanh quy ché “B6 nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, giao quyén, tir chirc, mién nhiém
vién chirc quan ly”.

Piéu 3. Cac don vi chirc ning, can bo, giang vién, cOng nhan vién truong Dai hoc
Cong nghiép Dét May Ha Noi ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay
¢6 hiéu luc tir ngay ky./.
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clug Hite DT MAY

QUY CHE

B nhié fhi lal, giao quyén, kéo dai thoi gian giir chire vu,

thoi giir chire vu mlen nhi¢m, ludn chuyén vién chire quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dmh 50 égg /OD-DHCNDMHN ngay 2() thang by ndm 2024)

_ Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé tidu chuin, diu kién va quy trinh bd nhiém, bo
nhiém lai, giao quyen kéo dai thoi gian gilr chirc vy, théi giit chirc vu, mién
nhiém, luan chuyén vién chic quan ly trong cac don vi truc thude truong Pai hoc
Cong nghiép Dét May Ha Noi, bao gom “Céan bo khéi su nghiép tur to phé, phod
truong b mén tr¢ Ién, gidm déc, pho giam ddc trung tAm San xuat Dich vu”. ( sau
day goi tat [a Truong).

Diéu 2: Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngilr hodc cum tir dudi day dugc hiéu nhu sau;

1. B6 nhiém la viéc Hiéu trudng/Hoi dong trudng ra quyét dinh giao vién
chirc gitr mgt chie vu quan ly ¢6 thoi han trong Truong.

2. B6 nhiém lan dau 13 viéc Hiéu truong/Hoi dong trudong quyét dinh glao
vién chirc gitt mot chitc vu quan 1y 14n dau tién, hodc gilt chire vu quan 1y mdéi cao
hon chtrc vu dang dam nhiém.

3. Bo nhiém lai la viéc Hiéu truéng/ Hoi dong truong bd nhiém vién chirc
quan ly tiép tuc gitr chic vu dang dam nhiém khi hét nhiém ky hoic hét thoi han
b6 nhiém.

4. Tiép nhan, bd nhiém 1a viéc Hiéu trudng quyét dinh tiép nhén vién chirc
tir co quan, don vi khac ngoai Truong va bd nhiém gilt chirc vu quan ly tai cac
don vi, b phén trong Trlrorng

5. Kéo dai thoi gian glu chure vu la viéc Hiéu truong/ Hoi dong truong quyet
dinh tiép tuc kéo dai thoi gian gift chirc vu dén hét thoi diém du tudi nghi huu déi
voi vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém nhung con dudi 2 ndm cong tac
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

6. Thoi glu' chirc vu 1a viéc Hiéu truong/ Hoi dong trudng quyet dinh cho
vién chirc dang gitt chtrc vu quan ly chim dit thye hién chirc vu dé nhan nhiém
vu khéc, hodc nghi vi ly do sitc khoé hogc xudt phat tir nhitng ly do chinh dang
khac.
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2 Mién nhiém la vigc vién chirc quan ly duoc Hiéu trudng/ Hoi dong
truong quyét dinh chdm dirt thuc hién chire vu d6i véi vién chirc quan ly khi chua
hét thoi han bd nhiém do vi pham ky luét, vi pham dao durc, nang luc yéu kém,
khong hoan thanh nhiém vu, mat uy tin nhung chua dén murc xtr ly ky luat cach
chirc.

8. Phan cdng phu trach la viéc Hiéu truong/ Hoi dong trueong chi dinh phan
cdng vién chire phu trach don vi trong trudng hop don vi dang khuyét chirc danh
trucmg don vi va trong thoi gian chua thuc hién quy trinh bb nhiém trudong don
Vi.

9. Tap thé lanh dao Truong 14 tap thé bao gdm Ban thuong vu Dang uy,
Chu tich Hoi dong Truong, Hiéu truéng, Pho Hiéu truong.

10. Tép thé lanh dao don vi la tap thé bao gom Chi uy, Trudéng va Pho
trudng don vi

11. Hoi nghi can bd chu chét cip trudong 1a hoi nghi bao gém Ban chap
hanh Pang b, Ban gidm hiéu, bi thu céc chi b, truong, phd céc don vi, doan thé.

12. Hdi nghi can bd chii chot cap don vi bao gom Tru'Ofng, Pho trudng don
vi, Chi uy, Chu tich Cong doan b phén, Bi thu doan thanh nién, Trudng pho bd
mon

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Bang uy trudng, tap thé lanh dao Trudng truc tiép 1anh dao cong tac bo
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gift chirc vu, théi gitr chirc vu va mién
nhiém ddi véi vién chirc quan 1y thude tham quyén ctia Hiéu trudng

2. Bao dam thuc hién nguyen tic tp trung dan chu, tip thé quyét dinh,
phat huy day du trach nhiém cta Hiéu truéng va Trudng cac don vi trong cdng
tac quan ly can bo

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyen kéo dai thoi gian giir chire vu,
théi gift chirc vy, mién nhiém, luén chuyén vién chuc phai xudt phét tir yéu cau,
nhiém vu cia Truong, cta cac don vi. Khi tién hanh cong tac nay pha1 can clr vao
quy hoach, tiéu chuan, diéu kién, pham chét dao dirc, nang luc cua vién chire, phai
duoc thuc hién theo dung thdm quyén, quy trinh, thi tuc theo quy dinh hién hanh
va Quy ché nay.

4. Bao dam su dn dinh, ké thira va phat trién ctia doi ngii vién chic, ning
cao chét luong va hiéu qua trong céc hoat dong cua Trudng va cua cac don vi.

5. Khi duoc bd nhiém chirc vu méi hodc duge luan chuyen sang don vi, b
phén khéc thi thdi gift chtic vu cfi, trir truong hop chirc vu méi 1a kiém nhiém va
dugc ghi 1 trong quyét dinh bd nhiém hodc luén chuyén.

6. Bdi véi vi tri quan ly c6 vién chirc quan ly dang dam nhiém chirc vu do
ma van du didu kién dé bd nhiém lai hodc du diéu kién dé kéo dai thoi gian gitr
chtrc vy thi uu tién thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc
vu doi vai vién chire quan ly do trude trén co s tudn thu cac quy dinh cua Quy
ché nay va cac van ban phap luat khac.

7. D6i véi mot sb truong hop dic thy, Hiéu trudng xem xét, quyet dinh
hodc béo cdo tap thé lanh dao trudng xem xét, quyét dinh



Dicu 4. Tuoi bo nhi¢m

1. Vién chirc dugc dé nghi b6 nhiém lan dau gitr chice vu quan Iy hodc dé
nghi b6 nhiém giir chire vu quan ly cao hon thi tudi bo nhiém phai con du 05 nim
cong tac trude khi dén tudi nghi 1am cong tac quan ly (tinh tir khi thuc hién quy
trinh bd nhiém). Trudng hop dic biét bao céo cap co thdm quyén xem xét, quyét
dinh.

2. Vién chuc giit chitc vu quan ly hét nhiém ky dugc xem xét bd nhiém lai
hoac kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan 1y thi tudi bd nhiém dugc xac dinh nhu
sau:

(i) Déi véi truong hop vién chirc quan ly con tir di 2 nam cdng tac trg 1én,
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu, thi thuc hién quy trinh bd nhiém lai;

(ii) Pdi voi truong hgp vién chirc quan ly con dudi 2 nam cong tac, tinh
dén thoi diém du tudi nghi huu, thi thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc
vu.

3. Truong hop vién chirc quan ly da théi giit chirc vu sau mét thoi _glan cong
tac, néu dugc xem xét dé bd nhiém gift chitc vu quan 1y thi diéu kién vé tudi phai
it nhét con du thoi gian cong tac mot nhiém ky

4. Vién chirc dang gitr chirc vu quan 1y duoc bd nhiém lai chirc vu d6 hodc
dugc giao chirc vu mai tuong ducmg thi khong tinh tudi bd nhiém nhu 1an diu
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay

5. Truong hop vién chirc dang giir chic vy, do nhu cau cong tac, hodc do
sap xep lai t6 chitc b may ma duoc xem xét giao gilt chtrc vu méi tuong duong
hodc thap hon chire vu dang gitr thi khéng tinh diéu kién vé tudi nhu quy dinh bd
nhiém lan ddu nhung phai con du tudi theo quy dinh bd nhiém lai.

Piéu 5. Thoi han giir chirc vu quén ly

1. Thoi han gitr chire vu quan ly cho moi 1an bb nhiém, bd nhiém lai la mot
nhiém ky 05 nam tinh tlr thoi diém quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai ¢6 hiéu lyc,
trir truong hop thoi han dudi 05 nim theo 'quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

2. Vién chire quén ly ¢6 thé duoc bd nhiém lai véi sé 1an khéng han ché dé
gitr mot chuc vu quan ly, trir trudng hop cé quy dinh khac cia Dang hodc cua
phap luéat chuyén nganh.”.

3. Thoi gian vién chirc dugc giao quyén dé bdi dudng nang luc ldnh dao
khong qua 12 thang va khong tinh vao thoi han bd nhiém.

Thoi gian duoc giao nhiém vu “phu trach” tai don vi khéng tinh vao thoi
han bb nhiém chirc vu cép trudng cua don vi do.

4. P6i v6i vién chire quéan ly dugc didu dong, bd nhiém glLI' chirc vu méi
hodc sang mét don vi mdi twong duong véi chite vu cii (cung hé s6 phu cap chic
vu lanh dao), thoi han gilt chie vu tinh tir ngay duogc b6 nhiém chic vu méi.
Trudng hop thay ddi chire vu do thay déi tén goi td chuc, thoi han gitt churc vu
tinh tir ngdy dugc bd nhiém chic vu cf, trir truong hop phap luét cé6 quy dinh
khac.

3. D01 v0i vién chirc quan 1y con tir 02 nim dén duéi 05 nam céng téc trude
khi dén tudi nghi huu, néu duogc bd nhiém lai thi thdi han bd nhiém duoc tinh dén
thoi diém dt tudi nghi huu theo quy dinh.
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6. Déi v6i vién chirc quan 1y con dudi 02 nim cong tac trude khi dén tudi
nghi huu, cép c6 tham quyén xem Xét quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
quan ly dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

7. Trudng hop vién chie quan ly khi hét thoi han bé nhiém ma chua coé
quyét dinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly cua Truong,
co quan co thAm quyén thi khoéng dugc thyc hién chirc trach, nhiém vu, tham
quyen cua chirc vu quan ly hién giir. Viéc thuc hién churc trach, nhiém vy, tham
quyén cta chirc vu quan ly do do Nha truong hodc co quan céd thAm quyén bo
nhiém xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. Trach nhiém va thAm quyen trong cong tac b6 nhiém vién chirc
quan ly

1. Hiéu trudng c6 thAm quyén ky quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, giao
quyen kéo dai thoi gian giir chire vy, thoi giir chire vu, mién nhiém, luén chuyen
d6i vé&i vién chirc trén co s& dam bao thyc hién cac nguyén tac quy dinh tai Piéu
3 va chiu trach nhiém dbi v6i quyét dinh cua minh; truc tiép lanh dao, chi dao
cong tac kiém tra, giam sat va xir ly vi pham vé cong tac can bo.

2 Trucng don vi, Chi uy, lanh dao don vi €6 trach nhiém thao luan, nhan
xét dénh gia va dé nghi cap c6 thAm quyén xem xXét, quyét dinh bo nhiém vién
chitc quan ly theo quy dinh.

3. Ca nhén, tdp thé de xuat bd nhiém pha1 chiu trach nhiém trudc cap co
tham quyen Ve y kién dé xuét, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuén chinh tri,
dao dic, 16i séng; nang luc cong tac, uu, khuyét diém d6i véi nhan sy dugc dé
xut bd nhiém.

4. Phong Tb chirc — Hanh chinh tong hop chu tri ph01 hop véi cac don vi
thuc hi¢n va chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, dé xuét nhan su theo chirc
nang, nhiém vu va quyen han cua don vi.

5. Vién chirc duoc dé xuét, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém vé viée
ké khai ly lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhép, giai trinh céc néi dung
lién quan

Diéu 7. Panh gia vién chirc

1. Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gilt chirc vu doi
v6i vién chirc quan 1y, phai thuc hién viéc danh gia vién chirc theo quy dinh danh
gia vién chirc cua Nha truong (C6 thé lay két qua danh gia vién chire theo nam
hoc lién ké gan nhat), néu la can b chu chét thi 1dy thém két _qua tham do tin
nhiém tai Hoi nghi can b vién chic trong 03 nam hoc lién ké gan nhat.

2. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu ddi vai vién
chirc quéan ly nhat thlet phai l4y phiéu tham do tin nhiém tai don vi cong tac va
phai dugc trén 50% sO phleu tin nhiém méi dugc 1am cac thu tuc tiép theo.

3. Trong tru'orng hop can thiét, cin cr ¥ kién ctia Pang uy, Ban glam higu.
Hiéu trudng quyét dinh viée td chirc 1dy phxeu tham do tin nhiém ddi véi vién
chic quan ly don vi gifra nhiém ky hodc dot Xuét.



Piéu 8. Hinh thirc lay phleu gioi thiéu, lay phleu Xin y kién

1. Viéc lay phiéu gi6i thiu nhén sy bo nhiém, phiéu iy y kién tin nhiém,
phiéu biéu quyet nhén sy b6 nhiém duoc tién hanh bang hinh thirc phiéu kin. Hoi
nghi 14y phiéu chi tién hanh khi ¢ it nhét 2/3 tong sb ngudi dugce tridu tap co mat.

2. Noi dung, két qua hoi nghi hoéc cude hop phai duoc 1ap thanh bién ban.

3. Khi thuc hién lay phiéu gi6i thi¢u nhén sy b nhiém, phleu lay v kién tin
nhiém, phiéu biéu quyét nhan su b nhiém phai c¢6 ban kiém phiéu. Thanh vién
ban kiém phiéu do nguoi chu tri de xuét trong s6 ngudi duoc triéu tdp tham du
hoi nghi va duoc hoi nghi biéu quyét thong qua.

4. Ty 1¢ phleu gi6i thidu nhan su bd nhiém, phleu 1y ¥ kién tin nhiém,
phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém duogc quy dinh cu thé tai cdc budc trong quy
trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh dao, quan ly.

Chuong I1
TIEU CHUAN PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
KEO DAI THO’I GIAN GIU CHUC VU QUANLY

Dicu 9. Tiéu chuén chung

a) Vé chinh tri tu tuéng; Trung thanh véi lgi ich cua Dang, cua qudc gia,
dan tc va nhan dén; kién dinh chi nghia Méc - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh va
dudng 161 dbi méi cua Dang. C6 1ap trudng, quan diém, ban linh chinh trj viing
vang. C6 tinh than yéu nudc nong nan, dit loi ich cua Dang, qudc gia - dan toc,
nhan dan, tip thé 1én trén loi ich c4 nhan. Tuyét d6i chap hanh su phan cong cua
Truong.

b) Ve dao dtrc, 16 séng, ¥ thue t6 chirc ky luét: Co pham chét dao dirc trong
sang; 16 song trung thuc, khiém tén, chan thanh, glan di; can, kiém, liém chinh,
chi cong vo tu. Tam huyet va 0 trach nhiém v6i codng viéc; c6 tinh than doan két,
xdy dung, guong mau, thuong yéu dong chi, dong nghiép. Ban than khong tham
nhiing, quan li€u, co héi, vu lgi. Tich cuc dau tranh ngén chin, day 10i cac biéu
hién suy tho4i vé tu tuéng chinh tri, dao dic, 15i song, nhitng biéu hién “tu dién
blen” “tw chuyén hoa” trong néi bd. Tuan tha va thyc hién nghiém cic nguyén
tic to chirc, ky luat cua Dang, nhat 14 nguyén tic tap trung dan chu, tu phé binh
va phé binh.

¢) Vé nang luc va uy tin: C6 tu duy d6i moi, tim nhin chién luge; phuong
phap lam viéc khoa hoc; c6 ning luc cu thé hoa va lanh dao, chi dao, t& chuc thuc
hién c6 hiéu qua céc chu truong, ducmg 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cta
Nha nuéc, chu truong, quy dinh cua B§ Gido dyc va Dao tao va clia Trucmg Nim
chic tinh hinh chung va hiéu biét sau sic vé linh vuc, co quan, don vi dugc phan
cong. Co kha nang lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat huy sirc manh
tong hop ctia tap thé, ca nhén; duoc can bd, dang vién, quan chiing nhan dén tin
tudng, tin nhiém.

d) V& trinh dé:

- C6 trinh d6 phu hop véi ti€u chuin bé nhiém quy dinh d6i véi tung chic
vu quan 1y tai Diéu 10 ctia Quy ché nay

- Co trinh d¢ ly luén chinh tri theo quy dinh.
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- Str dung thanh thao may tinh va céac trang thiét bi van phong.

- Pap tmg céc tiéu chuan khéc theo céc quy dinh ctia nha nuéc va nha
truong.

Piéu 10. Tiéu chuin riéng
Ngoai tiéu chuan chung quy dinh tai Piéu 9 cua Quy ché nay, vién chic quan ly
con phai dap tng céac diéu kién va tiéu chuan riéng cho timg vi tri quan ly. Mot s6
vi tri quan ly ddc thu phai dap Umg céc tiéu chuan chuyén nganh theo quy dinh
hién hanh.

1. Trudng khoa/ giam ddc trung tAm ddo tao phai co trinh do sau dai hoc,
uu tién ngudi cé trinh do tién si phi hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai
khoa, trung tdm

2. Pho trudng khoa phai 6 trinh d6 sau dai hoc trd [én.

3. Trudng bd mén b dii tiéu chuan giang vién giang day trinh d dai hoc,
co kinh nghiém giang day, nghlen ctru khoa hoc va nang luc quan ly, co trinh do
sau dai hoc trd 1én, uu tién ngudi c6 trinh d6 Tién si.

4. Pho truong bd mon c6 cé du tiéu chuén giang vién giang day trinh do dai
hoc, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan ly, c6 trinh
d6 t6i thiéu sau dai hoc trd 1én.

5. Truéng phong, giam dbc trung tim Dam bao chét luong phai c6 trinh do
sau dai hoc trd 1én, trir phong Quaén sy bao vé, phong Quan tri co so vat chat va
Trung tam San xuét Dich vu. Riéng Trudng phong quan ly dao tao, khoa hoc va
cong nghé, hop tac quéc té, t chire can bd phai co6 kinh nghiém giang day dai hoc
it nhat 5 nam.

6. Pho truong phong/ phé giam doc trung tim phai c6 trinh d6 sau dai hoc
trg Ién trir pho trudng phong Quan su bao ve, phong Quan tri co s¢ vat chit va
Trung tam San xuét Dich vu.

Piéu 11. Piéu kién bo nhiém

1. Pat tiéu chuén chung va tiéu chuan riéng cia chiic vu quan 1y theo quy
dinh; khong vi pham quy dinh vé nhimg diéu dang vién, vién chirc khong duoc
lam.

2. C6 hd s, 1y lich ¢4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhdp ddy du, rd rang
va dugc co quan chirc nang c6 tham quyén xéc nhan theo quy dinh.

3. Pép tng yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

4, C6 du ste khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. Néu ngudi duge gidi thiéu 1a vién chitc cong tac trong don vi thi phai
dugc quy hoach vao chuc danh bd nhiém. Péi v6i nhan su tir noi khac dén thi
phai duoc quy hoach chirc danh tuong duong tré [én.

6. Khong xem xét bd nhiém nhirng truong hop sau:

a) Nguoi dang trong thoi gian bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua PBang va cua phap luat.

b) Vo, chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia Chi tich Hoi dong tru‘cmg,
Hi€u trudng, Pho Hiéu trudng khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan ly vé
t0 chirc, nhan su, ké toan - tai chinh trong don vi.



¢) Ngudi bi ky luét tir khién trach tré 18n thi khong duoc bf) nhiém vao cac
chtrc vu cao hon trong thoi gian it nhat 1 nam ké tr khi c6 quyét dinh ky luat.
Nguoi bi ky luat cach chirce khong dugce bd nhiém vao céc chirc vu tuong duong
va cao hon trong thoi gian it nhét 1 nam ké tir ngay c6 quyét dinh ky luat.

d) Nguoi dang trong thdi gian xem xét ky luat thi chua xem xét bd nhiém
hoac gidi thiéu ing cir cac chirc vu cao hon.

d) Nguoi khéng bao dam vé tidu chuén chinh tri (lich st chinh tri, chinh tri
hién nay) theo quy dinh ctia Pang,.

Chwong 111
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 12. Quy trinh bd nhiém nhan sy Hiéu trudéng va cong nhan Hiéu
truong
1. Quy trinh b6 nhiém Hiéu truéng
a) Budce 1. Cén ctr quy hoach nhan sy Hiéu truong cua Pang iy Truong da
duoc Déang ty cdp trén phé duyét va tinh hinh thuc té cia Nha trudng; Dang uy
Truong thao luén, ra Ngh1 quyét vé chu truong bo nhiém Hiéu trudng.
b) Budc 2. Ban giam hiéu cin ctr Nghi quyét vé chu truong bd nhiém Hiéu
truong, lam To trinh gri Hoi dong truong.
¢) Bude 3. Héi dong trudng té chirc lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi can bo
chii chét vé nhén su Hiéu trudng.
d) Budc 4. Hoi dong truong thao ludn, ra Nghi quyét/Quyét dinh bd nhiém
Hiéu trudng.
2. Cong nhén Hi€u trudng
- Hi dong trudng 1am T trinh dé nghi co quan quan 1y tryc tiép cong nhan
Hiéu trudng; trong d6, néu 18 quy trinh x4c dinh nhén su Hiéu truong theo quy
ché t6 chirc va hoat dong va cac minh chig kém theo; so yéu 1y lich, vin ban
dong ¥ ctia ngudi duoc dé nghl cong nhén Hi¢u trudng,
Trudng hop nhiém ky ctia Hiéu trudng két thuc ddng thoi véi nhidm ky ctua
Hoi dong truong thi Hiu trudng dugc kéo dai thoi gian thyc hién nhiém vu cho
dén khi co quan quan ly truc tiép céng nhan Hiéu truong cua nhiém ky ké tiép,
trén co s& dé nghi cua Hoi ddng trudng nhiém ky ké tiép.
3. H6 so cong nhan Hiéu truong
a) To trinh ctia Hoi dong truong
b) So yéu Iy lich ctia Hidu trudng
c) Van ban dong y cda co quan quan ly.
4. H so bd nhiém Hiéu trudng
a) Ban ty nhén xét, danh gia qua trinh cong tac
b) Nghi quyet chu truong bd nhiém Hiéu truéng cua bang ty (Phu luc 1.1)
¢) To trinh vé viéc bd nhiém Hiéu truéng trinh Hoi dong truong (Phu luc
1.2)
d) Nghi quyét dong y chu truong bd nhiém Hiéu trudong ctia Hoi dong
truong (Phu luc 1.3 )
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e) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budce trong quy trinh bd nhiém ( DU, CBCC) (Phu luc 1.4 va Phy luc 1.5)

g) Nghi quyét/Quyét dinh bé nhiém Higu truéng ctia Hoi déng truong
(Phu luc 1.6 va Phu luc 1.7)

Piéu 13. B6 nhiém lai Hi¢u truéng

1. Piéu kién bd nhiém lai

- Vién chirc 1anh dao, quan ly phai dugc danh gid hoan thanh tdt nhiém vu
trg 1én trong thoi han gilt chirc vu va van du tiéu chudn chtrc danh, dap ung dugc
yéu cau nhiém vu trong thoi glan toi.

- Pon vi t1ep tuc ¢6 nhu cau

- Dép g vé tudi bo nhiém lai theo quy dinh tai Piéu 4 ctia Quy ché nay

- Pu stic khée dé hoan thanh chire trach nhiém vu duoc giao

2. Quy trinh bé nhiém lai

a) Budc 1. Céan ctr quy hoach nhan su Higu truéng cua Dang uy Truong da
dugc Pang uy cap trén phé duyét va tinh hinh thuc té ctia Nha truong; Dang ty
Truong thao ludn, ra Nghl quyét vé chu truong b6 nhiém lai Hiéu truong.

b) Budc 2. Ban giam hiu cén cir Nghi quyét vé chi truong bo nhiém lai
Hiéu truong, lam t& trinh gt Hoi dong truong. Hoi dong truong ra Nghi quyét
dong y bd nhiém lai Hiéu truong

¢) Buge 3. Hoi déng truong to chirc liy phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cén bo
chu chét vé nhan sy Hiéu trudng.

d) Bu6c 4. Hoi dong truong thao luan, ra Nghi quyét/Quyét dinh bb nhiém
lai Hiéu truong.

3. Ho so b6 nhiém lai

a) Ban tu nhan xét, danh gié qué trinh cong tac

b) Nghi quyét cha truong bo nhiém lai Hiéu truéng cia DPang uy (Phu luc
lads)

¢) To trinh vé viéc bd nhiém lai Hiéu truong trinh Hoi dong truong (Phu
luc 1.2)

d) Nghi quyét dong y chii truong bd nhiém lai Hiéu truéng ciia Hoi dong
truong (Phu lyc 1.3)

e) Ban téng hop két qua kiém phleu kém theo bién ban kiém phiéu va bién
ban hop & cdc budc trong quy trinh b6 nhiém lai (Phu luc 1.4, 1.5)

) Nghi quyét/Quyét dinh bé nhiém lai Hiéu trudong ctia Hoi dong truong

(Phu luc 1.6 va Phu luc 1.7)

Piéu 14. Quy trinh thdi giir chirc vu Hiéu trwéng, Pho Hiéu truéng

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gilr chire vu déi véi Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng duogc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gitr chirc vu quan ly;

b) Do khéng du strc khoe, han ché vé nang luc hodc khong con di uy tin dé
hoan thanh churc trach, nhiém vu duogc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chuec.

2. Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng khong dugc thoi gitt chirc vu néu thudc
mot trong cac truong hop sau:



a) Dang dam nhén nhiém vu quoc phong, an ninh qudc gia; 'dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gitt chirc
vu ngay s€ anh huong nghlem trong dén loi ich chung cua Dang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chitc nang c6 thdm quyén theo quy dinh cia Pang va phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitt chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin thoi gift chtic vu quan
ly cta Hiéu truong, Phé Hiéu truong, tap thé lanh dao truong phai trao dbi véi
vién chitc c6 don dé nghi théi giit chirc vu. Truong hgp vién chire chire rat don
thi ding viéc xem xét; truong hop vién chirc khong rit don thi tép thé lanh dao
trudng xem xét, dé xuét véi Hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay tap the lanh dao truong c6 vén ban
dé xuat, Hoi dong trudng phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh cho Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng thdi giit chirc vu quan ly phai dugc trén
50% tong s6 thanh vién Hoi dong truong dong y; truong hop dat ty 1é 50% thi do
Chu tich Hdi dong trudng quyét dinh.

4. Hiéu truong, Phé Higu truong xin thoi gilt chirc vu quan ly nhung chua
duogc cap c6 thAm quyén dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém
vu, quyén han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho Hiéu truong, Pho Hiéu trudng théi gilr chitc vu quan
ly:

a) To trinh ctia tp thé lanh dao

b) Céc van ban co lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cta co
quan, don vi c6 thdm quyén, don dé nghi ctua Hi¢u trudong, Phé Hiéu trudng;

¢) Bién ban hoi nghi va blen ban kiém phiéu.

Picu 15. Mién nhi¢m dbi voi Hiéu trlr(mg, Pho Hiéu truéng

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi Hiéu truong, Phé Hiéu trudng duoc
thuc hién trong céc trudng hop sau:

a) C6 hai ndm lién tiép duoc xép loai chét luong & murc khéng hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtr ly ky luat chua dén murc cach chirc nhung do yéu ciu nhiém vy
cong tac can phai thay thé;

©) Bi xu ly ky luat khién trach hogic canh céo hai lin trong cung mot thoi
han b nhiém;

d) Bi co quan ¢ thdm quyén két luan vi pham quy dinh cta Pang vé bao
v¢ chinh tri ndi bo;

d) Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mlen nhiém d6i véi Hiéu trudng, Phé Hiéu truong

a) Khi co du can cur mién nhiém d6i v6i Hiéu truong, Pho Hiéu trudng quy
dinh tai khodn 1 Diéu nay, tap thé lanh dao truong dé xuét véi Hoi ddng trudng
xem xét quyét dinh.

b) Chdm nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhén dugc vén ban dé xuit viéc mlen
nhiém, Hoi dong truong phai thao luén, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyet
dinh mién nhiém d6i v6i Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng phai dugc trén 50% tong
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s6 thanh vién Hoi dong truong dong ¥; trudng hop dat ty 1 50% thi Chu tich Hoi
dong trudng quyét dinh.

3. Hiéu truong, Phé Hiéu trudng sau khi bi mién nhiém, ngudi ding déu
don vi sy nghiép cong lap bd tri cong tac pht hop; Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng
¢6 trach nhiém chip hanh quyét dinh phén cong cua cap c6 thdm quyen Truong
hop Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng bi mién nhiém do x&p loai chét luong & muc
khong hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi don vi sy nghiép cong lap
c6 tham quyén cho thdi viéc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Hb so xem xét mién nhiém vién chuc Hiéu trudng va phé Hiéu trudng
thuc hién nhu quy dinh tai Dleu 18 quy ché nay nay.

Piéu 16. Bo nhiém, b6 nhiém lai Phé Hiéu truwéng va ké toan truéng,
mién nhlem ké toan truéng

- B4 nhiém Phé Hiéu trudng, ké toan truéng duge thuc hién tir bude 1 dén
budc 4 nhu quy trinh bd nhiém Hiéu trudong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3
Piéu 12 cta Quy ché nay;

- B6 nhiém lai Phé Hiéu trudng, ké toan trudng duge thuc hién nhu quy trinh
bd nhiém lai Hiéu trudng quy dinh tai Diéu 13 cia Quy ché nay;

- Mién nhiém ké toan truéng dugc thuc hién nhu quy trinh mién nhiém Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay.

Piéu 17. Quy trinh b6 nhiém d6i véi cac chire danh truwéng, phé cac
don vi.

Buéce 1. Cién cu tinh hinh thue té cong tac can bo, trén co so can by da duogc
quy hoach va nhiing nhan tb mai dap Ung cac tiéu chuan vé pham chat, nang luc
cong tac, nang luc chuyen mon va nhu cau cén bd trong don vi cén thlet phai bo
nhiém céan bo. Don vi hop dé thao luan, thong nhét x4c dinh nhu ciu, sb lugng va
nguon nhan sy déi véi chire vu s& dé nghi bd nhiém. Truéng don vi hoac phu trach
don vi lam to trinh xin chu trrong bd nhiém trong t& trinh néu rd sb lugng, nguén
nhén su va du kién phan céng cong tac ddi voi nhén sy dugc b6 nhiém giri BCH
chi bg. BCH chi b ra Nghi quyet ctia chi bd v& chi truong bd nhiém cén bo. To
trinh ctia don vi va Nghi quyét ctia Chi by dugc guri cho Trudng phong T6 6 chic
Hanh chinh tap hop bdo cdo Dang uy va Higu truong.

Buoc 2. Dang uy hop dé thong nhit chu truong bd nhiém hay khong bo
nhiém. Néu dong y chu truong b6 nhiém, Dang Uy ra Nghi quyét va giao cho
phong T6 chirc Hanh chinh t6 chirc thuc hién cac budc tiép theo.

Buéc 3. Td chirc 14y phiéu tham do tin nhiém tai don vi.

1. Thanh phan tham du: Hiéu trudng, trudéng, phd phong T6 chirc Hanh
chinh, Bi thu Chi bd va cén b - vién chtic trong don vi.

2. Noi dung hoi nghi

2.1. Hiéu truong pho bién chi truong ciia Dang ty, Ban Giam hiéu.

2.2. Trao ddi, thao ludn vé yéu ciu bd nhiém trén tiéu chuan bd nhiém.

2.3. Thong bdo danh sach can bo do Pang uy, Ban Giam hiéu gidi thiéu.

2.4. Gidi thiéu bd sung (ngoai danh sach nhan su do lanh dao gidi thiéu).

2.5. Chot danh sach.
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2.6. Gi6i thiéu Ban Kiém phiéu va huéng dan cach ghi phiéu tin nhiém (chi
phét phiéu cho cac thanh vién trong don vi).

2l Klem phiéu va cong bd két qua ngay tai hoi nghi.

3. H so hoi nghi

3.1. Bién ban dugc lap thanh 02 ban (01 ban giao cho Pang ty, 01 ban giri
phong T6 chitc Hanh chinh luu triy).

3.2 . Phiéu bau dugc niém phong guri phong T4 chirc Hanh chinh luu trir.

4. Cac ca nhan duoc trén 50% phiéu tin nhiém duoc tiép tuc ldy phiéu tin
nhiém tai Hoi nghi can by chu chét.

Buée 4. TH chie 1dy phiéu tin nhiém tai Hoi nghi can bd chi chét.

1. Thanh phan tham dy: Péang ty, Ban Gidm hiéu, Bi thu cac chi by, trudng,
pho céc don vi, doan thé.

2. Noi dung hoi nghi:

2.1. Hiéu truéng pho bién chu truong cua Bang uy, Ban Giam hiéu va két
qua lay phiéu tin nhiém tai don vi dé xuat bd nhiém.

2.2. Trao dbi, thao lun vé yéu cau bd nhiém trén tiéu chuén bd nhiém.

2.3. Giéi thiéu Ban Kiém phleu va huéng dan ghi phiéu tin nhiém .

2.4. Phat phiéu bau, kiém phiéu va cong bd két qua ngay tai hoi nghi.

2.5. Bién ban dugc 14p thanh 02 ban (01 ban giao cho Pang ty, 01 ban gui
phong T6 chirc Hanh chinh luu trir).

2.6. Phiéu bau duoc niém phong gtri phong Tb chirc Hanh chinh luu trif.

2.7. Céc c4 nhan dugc trén 50% phiéu tin nhiém duoc tiép tuc lay phiéu tin
nhiém tai Hoi nghi Pang uy trudng.

Buoe 5. Dang uy truong thao luén, nhan xét, danh gi4, liy phiéu tin nhiém
va c6 nghi quyét bang van ban vé nhan su duoc bd nhiém, nguoi dugce giao nhiém
vu phai duogc trén 50% s6 phleu tin nhiém.

Nghi quyét vé viée dong y bd nhiém duoc giao cho phong Td chirc Hanh
chinh dé soan thao quyét dinh bo nhiém.

Budce 6. Hiéu truong quyet dinh b6 nhiém.

Buge 7. Cong b6 quyét dinh.

Quyet dinh bd nhiém dugc codng b va trao cho cac ¢4 nhan vao budi hop
giao ban dau thang va duoc théng bdo t6i toan thé can by, giang vién, cong nhan
vién thong qua hom thu dién tir.

Piéu 18. Quy trinh bb nhiém chirc danh t6 truémg, to phé cac don Vi
thudc khoi sw nghiép

Bude 1. (Thyc hién nhu bude 1 cia Biéu 17).

Budge 2. (Thyc hién nhu buée 2 cua Piéu 17).

Bude 3. T6 chie l&y phiéu tham do tin nhiém tai t5.

1. Thanh phan tham du: Hiéu truong (hodc phé Hi¢u truong phu trach don
vi) Bi thu Chi bg, truéng, phé phong T6 chirc Hanh chinh, cn bd, vién chic trong
to.

2. Noi dung Hdi nghi: Thuc hién nhu muc 2, bude 3, Diéu 17.

Buéc 4. Thuc hién nhu bude 5 cua Didu 17.

Budre 5. Thuc hién nhu budc 6 ctia Diéu 17.

11




Buée 6. Thuc hién nhu bude 7 cua Biéu 17.

Piéu 19. Hb so bo nhiém

1. Truwdng, pho cac don vi

a. TO trinh cia lanh dao don vi vé viéc xin chu truong bd nhiém can bd
(Phu luc 2.1)

b. Nghi quyét xin chd truong bd nhiém can bd cia BCH chi bd (Phu luc
2.2)

c. Gidy dé nghi cho y kién vé chu truong bd nhiém ciia phong TCHC (Phu
lue 2.3)

d. Nghi quyét chu truong bd nhiém cén bo cua Dang uy (Phu luc 2.4)

e. Bién ban kiém phleu lay phleu tin nhiém cua don vi (Phu luc 2.5)

g. Bién ban kiém phleu lay phleu tin nhiém tai HNCBCC (Phu luc 1.4)

h. Bién ban kiém phiéu lay phiéu tin nhiém tai Pang uy truong (Phy luc
1.5)

k. Nghi quyét b nhiém cén bd ciia Pang ty (Phu luc 2.6)

L Quyet dinh bo nhiém can bo cua Hiéu tru’omg (Phu luc 2.7)

2. T6 truéng, to pho cac don vi thudc khoi sur nghiép

Thuc hién nhu diém a, b, c, d, e, h, k,  khoan 1 Diéu 19 cua Quy ché nay

Chuong 1V
BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
pOI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 20. Xem xét bo nhi¢m lai

Vién chuc quan ly khi hét thoi han giir chic vy bd nhiém phai dugc xem
xét bd nhiém lai hodc khong b6 nhiém.

Diéu 21. Piéu kién b6 nhiém lai

1. Hoan thanh tt nhiém vu duge giao trong thoi gian giir chirc vu quan ly.

2. Pat tiéu chuan chiic danh quan Iy quy dinh tai thoi diém xem xét, bo
nhiém lai, dap ng dugc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo.

3. Pon vi ¢6 nhu cau.

4. Pu stic khée dé hoan thanh tét nhiém vu va chitc trach dugce giao.

= Dap ting cac diéu kién khac theo quy dinh ciia phép lut.

Dleu 22. Thoi han b6 nhiém lai

1. Di vé6i vién chirc quan 1y con du tudi 01 nhiém ky tré 1én thi bd nhiém
nhiém ky mdi voi thoi gian 05 nam. Vién chirc quan 1y c6 thé dugc bo nhiém lai
v6i s6 1an khong han ché dé gitt mot chiic vu quan ly, trir truong hop ¢6 quy dinh
khac ctia Pang hoéc ctia phap luat chuyén nganh”.

2. Vién chuc quan ly khi hét thoi han bé nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con du6i 05 nam cdng tac ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bo nhiém dugc
tinh dén thoi diém di tudi ‘nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong tac,
Pang uy, Hiéu truong xem xét, néu dap umg du tiéu chuén, diéu kién thi quyét
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dinh kéo dai thoi gian giit chic vu quan ly cho dén thoi diém di tudi nghi huu
theo quy dinh.

3. Vién chuc quan ly khong duoc bd nhiém lai thi bang uy, Hiéu truéng
xem xét, quyét dinh viéc b tri cong tac khéc; khong duoc bb tri chire vu tuong
duong hodc cao hon.

Dicu 23. Quy trinh bd nhiém lai :

Buée 1. Dang Uy, Hiéu trudng x4c dinh nhu cau, chu truong vé viéc bd
nhiém lai.

Buwée 2. Phong T6 chirc Hanh chinh huéng dan céc don vi, cac nhéan thuc
hién thu tuc, quy trinh bd nhiém lai.

Buwére 3. Vién chirc 1anh dao duge Pang iy dong y chu truong cho 1am thu
tuc bd nhiém lai lam béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vy dugc giao gt lanh dao truong.

Buéc 4. T6 chue 14y phiéu tin nhiém tai don vi (thue hién nhu quy trinh bd
nhiém).

Buée 5. T chire lay phiéu tin nhiém tai Hai nghi cén bo chi chdt (ap dung
voi chire danh trudng, phd don vi), thue hién nhu quy trinh b6 nhiém.

Bude 6. Hop Pang uy, lay phiéu tin nhiém (thuc hién nhu quy trinh b
nhiém).

Buée 7. Ra quyét dinh, cong bd quyét dinh (thuc hién nhu quy trinh bd
nhiém).

Diéu 24. Thi tuc kéo dai thoi gian gii chirc vu quan ly dén tudi nghi
huu.

Buée 1. Cham nhat 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, Hiéu truong
ra thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gift chirc vu quan ly dén
tudi nghi huu dbi véi vién chite.

Buwde 2. Vién churc lam bdo cdo tu nhén x€t, danh gia viéc thuc hién churc
trach, nhiém vy trong thoi han giir chirc vu giri vé Phong Té chic - Hanh chinh,
dé tham muu trinh Hiéu trudng.

Buée 3. Tap thé lanh dao Tru(‘mg t6 chirc thao luén, xem xét, néu vién chirc
dam bao strc khoe, uy tin, dap Umg duogc yéu cau nhiém vu thi thong nhét bidu
quyét viéc kéo dai thoi gian gift chirc vu dén tudi nghi huu.

Hiéu truong lam van ban giri Pang v ay, Dang ty lay y kién bang phiéu kin
vé& nhén su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chie vu quan ly dén tudi nghi huu
doi véi vién chire. Hidu trudng ra quyét dinh theo thAm quyén.

Nhan sy dugce dé nghi kéo dai thoi han gilt chuc vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong sb thanh vién dang iy dong v; trLrorng hop nhéan sy dat ty
1& 50% thi quyét dinh theo hudng dugc Bi thu Dang ty tng hd.

Dleu 25. Ho so' dé nghi b nhiém lai va kéo dai thoi gian giit chire vu
dén tudi nghi huu.

Thue hién nhu quy dinh tai Diéu 19 ctia Quy ché nay.
- Ban ty nhan xét, danh gia qua trinh céng tac (Phu luc 3)
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Chuong VI
LUAN CHUYEN, GIAO QUYEN

Diéu 26. Nguyén tic luin chuyén

Luan chuyén vién chirc quan ly gitt mét chirc vu khac theo quy hoach can
bo nhém dao tao, bdi dudng, sir dung c6 hiéu qua doi ngﬁ can bd phai can cir vao
yéu cau cong téc va phu hop véi nang luc cong tac cua vién chue.

Didu 27. Thoi gian luin chuyén

Thoi gian luén chuyén do truong phong Té chtrc Hanh chinh dé xuét,

Hleu trudng xem xét quyét dinh.

Piéu 28. Quy trinh luin chuyen

Buéc 1. Trude ngay 30/6 hang nam, cac don vi xéy dung ké hoach luan
chuyén, dao tao, bdi dudng can bd vién chuc gui phong T4 chitc Hanh chinh tap
hop xay dung ké hoach luan chuyén, dao tao, boi dudng can bd chung toan truong,
trinh Hiéu trudng, Pang uy phé duyét.

Bude 2. Hiéu trudng gap mat vién chirc quan ly dé trao doi vé chu truong
luan chuyén, nghe vién chure quan ly trinh bay nguyén vong va dé xuét y kién ca
nhén trudc khi ra quyét dinh.

Buwéce 3. Dang uy, Ban Giam hiéu thao ludn, phé duyét ké hoach luén
chuyén, dao tao, boi dudng can bo.

Buwéc 4. Phong T6 chirc Hanh chinh théng béao ké hoach luan chuyén, dao
tao, bdi dudng can bo dé cac don vi biét, chi dong thuc hién.

Buge 5. Hi€u truong quyét dinh cu thé timg truong hop lun chuyén thudc
thim quyen quan ly.

Picu 29. Nguyen tiac giao quyen

Giao quyén cho vién chirc theo quy hoach can bd nhim boi dudng vién
chitc dé c6 thé du diéu kién bo nhiém vao vi tri quy hoach.

Piéu 30. Thoi glan giao quyen

Thoi gian giao quyén do truong phong Té chirc Hanh chinh dé xuét, Hiéu
trudng quyet dinh, nhung chi giao mot lan va khong qua 12 thang.

Piéu 31. Quy trinh giao quyen

Buée 1. Trudng cac don vi ra soat dé xuét trudong hop can pha1 giao quyen
dé bodi dudng vién chure trude khi lam thd tuc bb nhiém can bo guri phong T6 chirc
Hanh chinh tong hop bao cdo Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Buée 2. Hiéu truong gdp mét vién chirc dé trao dbi vé chu truong giao
quyén, nghe vién chic trinh bay nguyén vong va dé xuét y kién cé nhan.

Buwoce 3. Hop Pang uy 1y phiéu tin nhiém (Thuc hién nhu quy trinh bo
nhiém).

Buéc 4. Ra quyét dinh, cong bd quyét dinh (Thuc hién nhu quy trinh b
nhiém Phu luc 2.8).
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Chwong VI )
THOI GIU CHUC VY, MIEN NHIEM
DOI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 32. Théi giir chire vy doi véi vién chire quén Iy

1. Vige xem xét, quyét dinh cho théi giit chirc vu dbi véi vién chic quan ly
dugc thuc hién trong c4c truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gitlr chirc vu quan ly; dé nghi cho théi giir
chirc vu quan Iy cia truong don vi truc tiép quan ly vién chue.

b) Khéng con du tiéu chuan, didu kien, khéng con du sirc khoé, khong con
du uy tin dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Bugc cur di dao tao tap trung & nudc ngoai thoi han tir 12 thang tré lén,
hodc nghi lién tuc khong huong luong tir 12 thang tré 1én;

d) Hét thoi han bb nhiém ma khéng dugc bd nhiém lai hoic khéng duoc
kéo dai thoi han giit chire vu;

d) Bugc b6 nhiém chire Vu quan ly méi hodc chuyén sang don vi khéc;

e) Vi cac ly do chinh dang khéc cda vién chirc,

2. Vién chirc quan ly khong duoc théi giir chirc vu néu thude mot trong céc
truong hop sau:

a) Dang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quédc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gitr chure
vungay s€ anh huéng nghiém trong dén loi ich chung ctia Bang va Nha nudc.

b) Dang trong théi gian chju sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan
chirc nang c6 thdm quyén theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

3. Quy trinh xem xét cho vién chtc thsj gilt chtrc vu quan ly:

a) Chdm nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhéan don xin théi gilt chirc vu quan
ly cta vién chirc, hodc don dé nghi cho vién chirc théi giit chirc vu quan ly cua
truéng don vj tryc tiép quan ly vién chie, Trudng phong T6 chie Hanh chinh
hodc Trudng don vi, Hidu trudng phai trao dbi véi vién chite o don dé nghi thoi
gilr chirc vu quan ly. Trudng hop vién chire rit don thi dimng viéc xem xét; truong
hop vién chirc khong rat don thi truong don vi l1am to trinh gui BCH chi bg;

b) BCH chi b$ ra Nghj quyét v& viéc cho vién chirc théi gitt chirc vu quan
ly hay khéng théi giit chirc vy quan ly va giri phong TCHC kém t& trinh ciia trudng
don vi, don xin théi giit chirc VU quan ly cta vién chirc hodc don dé nghi cho vién
chire théi gitr chire vu quan ly ctia truong don vi truc tiép quan ly vién chue.

¢) Phong TCHC gtri Nghj quyét cuia chi bé, don xin tha gitt chitc vu quan
ly hodc don dé nghi cho vién chirc théi gitr chire VU quan ly ctia trudng don vi truc
tiép quan ly vién chirc cho b phén 6 chire Bang uy trinh Pang uy quyét dinh.

d) Trong thoi gian 20 ngay, ké tur ngay nhan duoc don xin thoj gifr chirc vu
quan ly hodc don dé nghi cho vién chtrc the; gitr chirc vu quan Iy, Nghij quyét cua
BCH chi bd, Pang uy Truong 14y y kién bing phiéu kin vé nhan su cho théi giit
chirc vu quan ly. Viéce quyét dinh cho vién chirc théi gitt chirc vu quan ly phai dat
ty 1¢ trén 50% tong sé thanh vién dang dy ddng ¥; trudng hop nhan su dat ty 1é
50% thi quyét dinh theo huéng Bi thur Dang ty quyét dinh.
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e) Phong t6 chirc Hanh chinh trinh Hiéu trudng ky quyét dinh cho vién chiic
thoi gilr chie vu quan ly

4. Vién chue quan ly xin thoi gilt chie vu quan ly nhung chua dugce Hiéu
trudng dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han
duogc giao.

5. Vién churc sau khi théi giir chire vu quan ly duoc Hiéu trudng bb tri vao
vi tri viéc lam theo nhu cau cong tac, phi hgp véi chuyén mén, nghiép vu cla
vién chuec.

6. Vién chure quan ly dugc bb tri sang cong tac khéc, dugce b6 nhiém chirc
vu mdi, hodc ¢6 quyét dinh chuyén cong tac sang bén ngoai don vi, hodc da c6
quyét dinh nghi huu thi duong nhién thoi gitt chirc vu dang dam nhiém.

7. Ho so xem xét cho vién chitc théi gift chirc vu quan ly:

a) Pon xin théi giir chic vu quan ly cua vién chirc (Phu luc 2.9);

b) Pon dé nghi cho thoi giit chitc vu quéan ly cia truéng don vi truc tiép
quan ly vién chirc (Phu luc 2.10);

¢) To trinh cua truong don vi gm BCH chi bg (theo mau)

d) Nghi quyét ctia chi bd ddng y hoic khong ddng y cho théi gitr chirc vu
quan ly cua vién chure.

e) Nghi quyét ctia Pang uy vé viéc cho vién chire thoi gitt chirc vu quan ly

g) Quyet dinh cho vién chitc théi gitt chitc vu quan ly ctia Higu truong.

Piéu 33. Mién nhiém d6i véi vien chire quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi vién chire quan ly dugc thuc hién trong
cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chét luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

b) Bi xur ly ky luét chua dén muc cach chtrc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phal thay thé;

c) Bi xur ly ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong cling mot thoi
han b6 nhi¢m;

d) Bi co quan co tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
vé chinh tri ndi bo;

d) Khong du nang luc, uy tin dé lam viéc thudc mét trong céc truong hop
(i) Dé don vi mat doan két hodc 1am don vi mat doan két theo két luan cua co
quan c6 thAm quyeén; (ii) Bi c4c co quan ¢6 thAm quyén két luan bang vin ban vé
vi pham tu cach dao dirc clia vién chiec; (iii) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6
thAm quyén két luan vi pham quy dinh vé nhitng viéc dang vién, vién chirc khong
duoc lam;

e) Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Dang va phép luat.

2. Quy trinh mién nhiém vién chire quan ly

a) Khi ¢6 du can cr mién nhiém d6i voi vién chire quan ly quy dinh tai
Khoan 1 DPiéu nay, Trudng don vi trao dbi v6i nhan sy du dinh mién nhiém va
lam to trinh dé xuat mién nhiém vién chue quan ly gui BCH chi bo. BCH chi bd
ra nghi quyét vé viéc mién nhiém vién chirc quan ly va gui phong TCHC kém to
trinh cta trudng don vi. Trudng phong T6 chitc Hanh chinh trao ddi v6i nhan su
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du dinh mién nhiém; 14p hd so trinh Hiéu truéng vé viéc mién nhiém, bai nhiém
vién chtrc quan ly. Hiéu trudng trao dbi véi vién chire du dinh mién nhiém chirc
vu quan ly.

b) Trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhén dugc to trinh dé xuit mién
nhiém, nghi quyét cua BCH chi by. Hiéu truéng béo cao vaxiny k1en Dang uy
Trudng vé viéc mién nhiém vién chirc quan ly. Viéc quyét dinh mién nhiém déi
v0i vién chirc quan ly phai dat ty 1€ trén 50% tong sb thanh vién dang uy dong 5
truong hop nhén su dat ty 18 50% thi quyét dinh theo huéng Bi thu Pang uy quyét
dinh.

¢) Phong T6 chirc Hanh chinh trinh Hiéu truéng ky quyét dinh midn nhiém
vién churc quan ly.

3. Hd so mién nhiém vién chtrc quan 1y

a) To trinh cua trudng don vi gui BCH chi bg (theo mau)

b) Nghi quyet ctia chi bd vé vige mién nhiém chirc vu quan Iy clia vién chirc.

¢) Nghi quyét cua Dang uy vé viéc mién nhiém chirc vu quan ly cuia vién
chire

d) Quyét dinh mién nhiém chtre vu quan ly cia Higu truorng
4. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, Hiéu truéng bé tri cong tac phu hop;
vién chirc 6 trach nhi¢m chap hanh quyet dinh ctia Hiéu truéng. Trudng hop vién
chirc bi mién nhiém do xép loai chét luong ¢ mure khéng hoan thanh nhiém vu
trong hai nm lién tiép thi Hiéu trudng c6 tham quyén cho thdi viée theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 34. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay gém 6 chuong, 36 Piéu 4p dung trong pham vi truong Dai hoc
Cong nghlep Dét May Ha Noi va c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh,
cac don vi, td chirc truc thude truong, cén bo, vién chirc trong trudng cé trach
nhiém thuc hién quy ché nay.

Diéu 35. Sira dbi, bd sung quy che

Trong qua trinh thyc hién, néu can phai sira ddi, bd sung quy ché dé phu
hop véi tinh hinh thue tlen cua Nha truong va chinh sach, phap luat ctia Nha nudéc,
cac don vi phan dnh vé& phong Té chtre Hanh chinh tap hop bao cdo Hiéu trudng
dé sira déi, bd sung cho phu hop.

Nhu’ng van dé chua duoc 4n dinh trong quy ché nay thuc hién theo cac quy
dinh cua phap luét c6 lién quan

Piéu 36. TS chire thuc hién

Quy ché nay duoc pho bién rong rai dén toan thé can b, vién chirc va céc
don vi trong trudng dé biét va thuc hién, Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém
theo ddi, gidm sat qua trinh thuc hién quy ché nay./.
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Phu luc 1.1
DANG BO TAP POAN DET MAY VIETNAM  DPANG CQNG SAN VIET NAM
DANG UY TRUONG PAI HOC
CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

*

Sé:  -NQ/PU

Ha Néi, ngay thang nam 20......

NGHI QUYET

V& viéc chii trwong bé nhi¢m lai, b nhi¢m can bp thang ....

- Cin cir Quyét dinh s6.........

- Can cir Quyét dinh s6..........

- Can cir két qua phé duyét quy hoach cén b¢ lanh dao, quan ly giai doan.......
cua Ban thuong vu Dang My v ( cép trén) d6i v6i nhan sy thudc quyén quan ly
cua...( cap trén).

- Cin ct bién ban kiém phiéu lay y kién Pang iy va bién ban hop Dang 1y tai
phi€n Hop NZAY-....icwwscmmm

- Xét dé nghi cia Thuong truc Dang uy.

2\

BAN CHAP HANH QUYET NGHI: \%!1

iy I"i

‘ ‘ ‘ , , _ . /)
Piéu 1. Pong y vé chu truong bd nhiém, bo nhiém lai ¢6 thoi han: 4

- B L
Dleu 2. Giao Ban giam hiéu va bd phan nhan sy cia Dang uy bao cao Dang uy
...( cAp trén) va trinh Hoi dong treong dé thue hién quy trinh bd nhiém nhan sy Hiéu
truong, Phé hiéu truong, K& todn trudng theo quy dinh.
Piéu 3. Céc don vi va bo phén thudc truong c6 tén tai Piéu 2 chiu trach nhiém
thi hanh Nghi quyét nay. Nghi quyét c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu Didu 3; BI THU

- Ban giam hiéu (thuc hién);
- Luu VPBU (2).




Phu luc 1.2

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Djc lip - Ty do — Hanh phiic
DET MAY HA NOI
S6:  /TTr-DPHCNDMHN Ha Noi, ngay.... .. thang.... . ném 20.....

b k) /ﬂ

TO TRINH 7/

if

VIV cviuiss ite
o\
“.«"\"9 A
N

Kinh giti:  Hbi dong truong
Can cit Quyét dinh 6 ...................cua Hpi déng truong, truong Pai hoc
Céng nghiép Dét May Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dong;

CaN CUE QUYETE ... coe cov o e oo e vt e s e e et e e e e e e,

Can cit CONG VAN SO .oovvereeereeervernnne. ot P Y wicousnein vé viéc dong y bo
sung danh sdch quy hoach can bo lanh dao, quan ly thudc dién ....... quan ly nhiém ky
.................... ca truong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi;

Can cir Nghi quyét ..................

Truomg Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi xin bdo cdo mdt so truong hop
nhén sy xin y kién Hoi dong trrong nhu sau:

.........................................................................................................................................

Tran trong!
Noi nhén : HIEU TRUONG

- Hoi dong trudng;
- Luu: VT, TCHC.

Hoang Xuan Hiép



Phu luc 1.3

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Poc lap — Tu do — Hanh phic
DET MAY HA NOI

, Ha Négi, ngay thang nam 20
So: /NQ-DHCNDMHN

i NGHI QUYET
Ve viéc chi trirong bo nhiém can bg

R R .
Can ctt ........ccovev e onn... cia Hoi dong truong vé viéc ban hanh Quy ché hoat

dong cua Hoi déng truong, truong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi;
Can cit To trinh 56 ...
Cdin cit Bién ban va két qua ldy y kién thanh vién Hoi dong truong ngay ...
Xét dé nghi cua Thie ky Hi dong truong.

HOQI PONG TRUONG QUYET NGHI:

Pidu 1. Théng nhét chi truong bd nhiém/ bd nhiém lai c6 thdi han ong/ba

Piéu 2. Giao Ban giam hiéu va bo phdn nhén sy cia thuc hién quy trinh bd
nhiém nhan sy Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, Ké toan truéng theo quy dinh.
Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong trudng, Ban giam higu va céc don vi chirc nang

thudc truong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh Nghi
quyét nay. Nghi quyét c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhin : TM. HOI PONG TRUONG
.................... cAp trén; CHU TICH

DPang uy, Ban giam hiéu;

- Cac thanh vién HDT;

- Luu: VT, VP HDT (3).
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Phu luc 1.4

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
DET MAY HA NOI

Ha N¢i, ngay thdng ndam 20

BIEN BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN TAI HQI NGHI CBCC
FEAERUE Vi cininiis onnimminiainiiss Wiainasaink

Hom nay, hdi h ’ngay thang nam 20..., Hi nghi CBCC da tién hanh l4y v kién vé

viéc bo nhiém chirc vu...................

1. Tong s6 CBCC: dong chi; i
- Sb dai biéu duoc Iy ¥ kién: ddng chi; }ff
- S6 dai biéu ving mat: dong chi. };-l;
2. Hoi nghi d thao luin v& cong tac cAn bO tal .....vevreeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeens va dic bidt 1a \A
nhiém vu don vi phai dam nhiém trong thoi gian sap t6i va yéu cau vé cong tac can bd. ;

- Chét DS 1y phiéu tin nhiém déi véi:

3. Hoi nghi da bau Ban Kiém phiéu gdbm  ddng chi; trong dé:

- Truéng ban: D/c — phong TCHC.

- Uy vién:

- Uy vién:

- Uy vién:

- Uy vién:

4. Hoi nghi d tién hanh l4y y kién bang phiéu kin.

- 86 phiéu phét ra: : S6 phiéu thu v&:  ; Phiéu hop lé: : Phiéu khong hop 1é:
Két qua ldy y kién nhu sau:

T Chirc vu Ho va tén Pong y Khéng dong y

Bién ban duoc lap vao hdi  h  *° cing ngay.
Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban.

TRUONG BAN PAI DIEN UY VIEN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)




Phu luc 1.5

DANG BO TAP DOAN DET MAY VIET NAM PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY TRUONG DATHQC ] :
CONG NGHIEP EET MAY HA NOI Ha Néi, ngay thdng  ndm 20....

BIEN BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN
Vé vigc bo nhié¢m lai, b6 nhiém mdi thang .....

Hom nay, héi ....ngay thang nam20 , Hoinghi Ban chép hanh Pang b Truong
Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi trong phién hop thang  da tién hanh lay y kién vé
viéc dé nghi bd nhiém lai, bd nhiém trong thang........

1. Téng sb uy vién Ban chip hanh Dang bo: ... dong chi;

- 86wy vién Ban chip hanh duoc ldy y kién: ...... ddng chi;

- S6 uy vién Ban chip hanh vang mat: 0

2. Hoi nghi da thao luan vé nhan su:

+ B& nhiém moi:

3. Hoi nghi d bau Ban Kiém phiéu gém 03 ddng chi; trong do:

- Uy vién:........ PI— Jrop . )
4. Hoi nghi da tien hanh lay y kien bang phiéu kin. ) )
- S0 phiéu phat ra: ; SO phicu thu veé: ; Phiéu hop 1é:....... ; Phiéu khong hop
1€:10.
Két qua lay y kién nhw sau: _ ‘
TT Hg va tén Chiic vu Pong y Khong dong y |
1
2

Bién ban dwoc lap vao hdi  h cling ngay.
Bién ban nay dugc lap thanh 02 ban.

TRUONG BAN PAI DIEN UY VIEN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

a2z )
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Phu luc 1.6

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Péc lap — Tw do — Hanh phiic
DET MAY HA NOI

, Ha N¢i, ngay  thang  nam 20
So: /NQ-DHCNDMHN

~ NGHI QUYET
Vé viéc bo nhiém can b

CAncr ... oo oo ioe v e e

Can it wo.vovoveee s eve v . cria Hi dong trueomg vé viéc ban hanh Quy ché hoat
dong cria Héi dong truong, trieong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi;

Can cir To trinh $6 ...

Céin cit Bién ban va két qua Idy y kién thanh vién Hoi dong trieong ngay ............

Xét dé nghi ciia Thi ky Hi dong truong.

HOQI PONG TRUONG QUYET NGHI:

Pidu 1. B nhiém c6 thoi han ong/ba ......... VA0 ChIC VlL...vvveeeereeeeeerennns

Piéu 2. Ong/Ba .................. ¢0 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh
trong Quy ché t6 chure va hoat dong cua Truong.

Ong/Ba.....coevereen duoc hudng phu cip chirc vu lanh dao hé 50 va cac ché
do khac theo quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong trudong, Ban gidm hiéu va cdc don vi chiic ning
thudc truong Pai hoc Cong nghiép Dét May Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh Nghi
quyét nay. Nghi quyét c6 hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhin : TM. HOI PONG TRUONG
T . cap trén; CHU TICH

- Dang uy, Ban giam hiéu;

- Cac thanh vién HDT;

- Luu: VT, VP HDT (3).
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Phu luc 1.7

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
DET MAY HA NOI
S6:  /QP-PHCNDMHN Ha Néi, ngay  thdng  ndm 20....
QUYET PINH

Vé viéc b6 nhiém can bg

HOI PONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Can ctr Quyét dinh S6............. AGAY .ocvveveeve CUA e, vé viéc cong
nhan Hoi dong truong, truong Dai hoc Céng nghiép Dét May Ha Noi nhiém ky

............. y

Can cik Quyét dinh s6............. § GOV seovss sese CUA HPE dong trieomg vé viéc
ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong truong, truong Pai hoc Cong nghiép
Dét May Ha Noi;

Can cit To trinh 6 .........
Xét dé nghi cua Thu ky Hoi dong truong.

QUYET PINH: A
|3
Didu 1. Bb nhiém c6 thdi han Gn@/bDA.r worors vio chic vy ) /
................. 2
Piéu 2. C)ng/Béi ...................... co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu duoc

quy dinh trong Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trudng.

f)ng/Bé ................. duoc hudng phu cép chirc vu 1anh dao hé sb: .... va céac
ché d6 khac theo quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

Piéu 3. Ban giam hiéu, cac don vi chirc ning thudc trudng Pai hoc Cong
nghiép Dét May Ha Noi va ong/ba................ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin : T/M HQI PONG TRUONG
- cap trén.....(dé blc); CHU TICH

- Cac thanh vién HDT;

- Nhu Dbiéu 3;

- Luu: VT, VP HPT.




Maiu 2.1

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP Péc lip — Tu do — Hanh phic
DET MAY HA NOI
Sé: /TTr- (1) Ha N¢i, ngay....... thang.... nam 20.....
TO TRINH

V/v dé xuit chii trweong bd nhiém can bd

Kinh giri: Hiéu truwdémng treong PHCNDMHN
( Qua phong TCHC)

Ké tir ngay ....... thang .....nam ........ dong chi (2) da dugc Nha trudong ( hodc co
quan/ don vi khéc) ( 3) theo Quyét dinh s6 (4).

Nhim kip thoi dam bao nhan sy cho vi tri quan ly (5) dap Gmg yéu ciu quan ly,
diéu hanh thuc hién nhiém vu cta don vi, (1) théng nhat chi trrong kinh d nghi Higu
truong chi dao cac don vi chirc nang thuc hién quy trinh bd nhiém vi tri quan ly (5) tur
nguén nhén su (6), ¢6 du diéu kién va tiéu chuén theo quy dinh hién hanh.

Kinh trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin : TRUONG DPON VI

- Nhu trén;
- Luu: VT, TCHC.

Luu y:

(1) Tén don vi dé xuat chu truong.

(2) Ghi tén va chirc danh vién chirc quan ly thay dbi, vi du Nguyén Vin A, chiic vu
Truéng don vi/ pho trudng don vi/ truéng bd mon/ phé trudng bd mon,.....

(3) Ghi 1o ly do thay dbi din dén thiéu chtrc danh quan ly, vi du nghi huu theo ché
d¢/ chuyén cong tac/ bd nhiém gitr chirc vu khac/......

(4) Ghi 15 s6 Quyét dinh va c4c thong tin kém theo, vi du Quyét dinh sé 1/QD-
DHCNDMHN, ngay ..... cia Hi¢u truéng truong PHCNDMHN.

(5) Néu tén vi tri quan ly dé xuat bd nhiém.

(6) Thong tin vé nhén su/ ngudn nhan su (néu cb).



Phu luc 2.2

DANG BO TRUONG DAI HOC PANG CONG SAN VIET NAM
CONG NGHIEP DET MAY HA NOI
Chi bg:

*

S6: - NQ/CB...

Ha No¢i, ngay thang nam 202...

NGHI QUYET

Veé chii trweong bo sung cin bo

- Can cit Nghi quyét so . QD/DU ngay ......cua Pang uy Truong Dai hoc
Cong nghiép Dét May Ha Noz vé két qua ra sodt, b6 sung quy hoach cdn bé ldnh
dao, quan [y giai doan ...... (20..-);

- Can cir Quyét dinh 6 .....-OP/DU ngay .....cua Dang uy Truong Dai hoc
Cong nghiép Dét May Ha Noi vé viée chuan v quy hoach can b¢ lanh dao, quan
Iy nhiém ky ......sau ra sodt, bé sung nam 20.......;

Cdn cir Nghi quyét s6 ...-NQ/PU ngay .....ctia Pang uy truong Pai hoc Cong

nghiép Dét May Ha Néi vé nghi quyét phién hop Pdng iy thng ......... ;

- Cdin cit dé nghi cua don vi......

- Cdn cuwr bién ban hop Chi b phién thuong ky ngay ....... :

QUYET NGHI:

Piéu 1. Pong y vé cha truong bd nhiém can bd nhu sau: .........

Piéu 2. Giao cho Chi uy chi bd trao ddi véi lanh dao don vi..... dé théng nhat vé
chu truong bé nhiém/ bd nhiém lai vi tri........cho dong chi...... va xin ¥ kién
Dang uy, Ban giam hiéu nha truong.

Piéu 3. Chi ty Chi bo, cac don vi thudc pham vi lanh dao ctia Chi bd..... chiu
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay. Nghi quyét c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Neoi nhdn : T/M CHI UY
- Nhu Didu 3; BI THU

- Ban T4 chirc Pang uy (dé bao cio);
- Luu Chi bd.
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Phu luc 2.3

. TRUONG PATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHIEP DET MAY HA NOI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
PHONG TCHC
V/v dé nghi Pang iy Truong Ha Ngi, ngay thdng ndm 20

cho y kién vé chu truong bo nhiém,
bo nhiém lai can b cho .....

Kinh giri: Ding iy trwong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Néi

Cdn cir Nghi quyét 56 .........

Phong T6 chirc Hanh chinh kinh dé nghi Pang uy cho xin ¥ kién vé chi trrong trén
cua don vi theo Quy ché hién hanh.

Tréan trong./.

Noi nhin: TRUGNG PHONG

- Nhur trén; TO CHUC - HANH CHINH
- Luu: VT, TCHC.
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Phu luc 2.4
DANG BO TAP DOAN DET MAY VIETNAM ~ PANG CONG SAN VIET NAM

DANG UY TRUONG PAI HQC
CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

*

) Ha Noi, ngay thdng nam 202
Sé:  -NQ/BU
NGHI QUYET

Vé viée chii trweong bo nhiém lai, bé nhiém cdn bd thang ....

- Cén ctir Nghi quyét s6.........
- Xét dé nghi cua Thuong truc Pang uy,

BAN CHAP HANH QUYET NGHI:

Piéu 1. Pong ¥ chu trwong:

-ble ...

Piéu 2. Giao Ban giam hiéu chi dao thuc hién tiép quy trinh bd nhiém lai, bd
nhiém tai Diéu 1 ctia Nghi quyét nay theo Quy ché hién hanh.

Piéu 3. Vin phong Pang 1y, Ban giam hi€u va cac chi bg, don vi chirc nang lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay. Nghi quyét ¢6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhan: T/M PANG UY

- Nhu Biéu 3; BIi THU
- Phong TCHC (thuc hién);
- Luu VPDBU (2).

TS. Hoang Xuan Hiép
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Phu luc 2.5

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC CONG NGHIEP Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
DET MAY HA NOI

Ha N¢i, ngay thdang ndam 20

_BIEN BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN TAI DON V]
Vé viéc bo nhiém/ bo nhiém Ilgi chirc vid.......cuvveinvinenenanne.

b

Hom nay, hdi h ngay thang nam 202 , HO1 nghi can bo, GV,

CNV .t .43 tién hanh ldy y kién vé& viéc bd nhiém lai chirc
Wlhswsssmnesisfinssess

1. Tong s6 CB, GV, CNV cua don vi: dong chi;

- S6 dai biéu duoc 14y ¥ kién: dong chi;

-SH dai biéu véng mit: déng chi.

2. Hoi nghi da thao luéin vé cong tac can b tai .............cooeeeiiiiieieeiieriinn, va dic biét la
1113100111 15 SR phai dim nhiém trong thoi gian sap t6i va yéu ciu vé cong tac can
bo.

- Chét DS lay phiéu tin nhiém dbi voi:

3. Hoi nghi da bau Ban Kiém phiéu gdm  ddng chi; trong do:

- Trudng ban: B/c — phong TCHC.

- Uy vién:

- Uy vién:

- Uy vién:

4. Hoi nghi da tién hanh 14y y kién bing phiéu kin.

- Séphiéuphatra:  ; S6 phiéu thu vé: : Phiéu hop 1é: : Phiéu khong hop 1¢:

Két qua ldy ¥ kién nhw sau:

TT Chirc vu Ho va tén Dong y Khéng dong y

Bién ban dugc lap vao héi  h  ’° cling ngay.
Bién ban nay dugc lap thanh 02 ban.
TRUGNG BAN PAI DIEN UY VIEN

N E. o



Phu luc 2.6
DANG BO TAP DOAN DET MAY VIETNAM  PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY TRUONG DAI HQC
CONG NGHIEP DET MAY HA NOQI

, * Ha N¢i, ngay thdang ndam 202
So: -NQ/BU
_NGHI QUYET
Vé viéce bo nhi¢m ........

- Can ctr bién ban kiém phiéu 14y y kién tai Hoi nghi can bd chu chbt vé viéc bd

nhiém lai, bd nhiém..... can bo tai phién hop ngay ....... :
- Can cir bién ban kiém phiéu ldy y kién Pang ty tai phién hop ngay ......;
- Xét dé nghi ctia Thuong truc Pang uy,

BAN CHAP HANH QUYET NGHI:

Piéu 2. Giao Ban giam hiéu chi dao phong T6 chirc Hanh chinh thuc hién tiép
quy trinh bd nhiém theo quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

Piéu 3. Cac don vi va ca nhan cd tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Nghi
quyét nay. Nghi quyét c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhan: T/M PANG UY om
- Nhu Didu 3; BI THU /

- Ban giam hiéu, TCHC (thuc hién);
- Luu VPBU (2).




Phu luc 2.7

BO GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
DET MAY HA NOI
Sb: /QD-DHCNDMHN Ha Néi, ngay  thdang  nam 20......
QUYET PINH

V/v bo nhiém can b

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Cdn czi“‘ Quyét dinh s6 769/QD-TTg ngay 04 thdng 6 ndm 2015 ciua Thii twong
Chinh phu vé viéc thanh lap truong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Néi trén co 5o
16 chitc lai truong Cao dang Cong nghzep Dét May Thoi trang Ha Noi,

Can cir Quyét dinh so6 . . NAY ... ... Clia HOI dong truong, truong Dai
hoc Céng nghiép Dét May Ha Noz vé viéc ban hanh Quy ché 16 chitc va hoat dong;
CHRictl covsosmpvins

Xét dé nghi ciia Truéng phong To chike Hanh chinh.

QUYET PINH:

Diéu 2. Ong/Ba ....cocovuve ¢6 trach nhiém thuc hién céc chuc trach, nhiém vu,
quyén han dugc quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cia trudng Dai hoc Cong
nghiép Dét May Ha Noi.

Ong/Ba w.ooveveeeereenns dugc hudng phu cap chire vu hé sb......... va cac ché do
khac theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

Piéu 3. Cac dng (ba) Trudng phong Tb chirc Hanh chinh, Truéng phong Ké
hoach.— Tai chinh V& GRE/BA . ......owcmmimmmmmrnes chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TCHC (5).

TS. Hoang Xuin Hiép




Phu luc 2.8

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phic
DET MAY HA NOI
S6: /QD-DPHCNDMHN Ha Néi, ngay thdng ndm 202
QUYET PINH

V/v giao quyén cin bd

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 769/0P-TTg ngay 04 thdng 6 ndm 2015 cia Thi twong
Chinh phu vé viéc thanh lap truong Dai hoc Cong nghiép Dét May Ha Ngi trén co so
16 chite lai truong Cao dang Cong nghiép - Dét May Thoi trang Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 .. ... ngay ....... cua Hoi dong truong, truong Dai hoc
Cong nghiép Dét May Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat djng,

Can cir Quy ché bo nhtem b6 nhiém lai, ludn chuyén, gzao GUVER, oo,

Cdn cur Nghi quyét s6  -NQ/PU ngay ... cua Dang uy truong Dai hoc Cong
nghiép Dét May Ha Ngi vé Nghi quyét phién hop dang iy thang ...,

Xét dé nghi ciia Truong phong T6 chitc Hanh chinh.

QUYET PINH:

Dleu 1. Giao quyén ....... ké tir ngy ........

Diéu 2. Ong/ Ba c6 trach nhiém thue hién cac chirc trach, nhiém vu, quyén han
duoc quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cta trudmg Dai hoc Cong nghiép Dét
May Ha Noi.

Ong / Ba duogc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong phong Té chirc Hanh chinh, Trudng phong Ké
hoach — Tai chinh, Truong don vi......va 6ng/ ba.......... chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC (5).
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) o : ; Phu luc 2.9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thang ndm 20

PON PE NGHI XIN THOI GIU CHUC VU

) (171 {1 SO PO PRSI A N R

PONG KiND GU: covieciiiiririeiie e

N3 7o) 1 TR OO U O USRS PPR PRSPPI DI TITLE
Hién tai t6i dang gilt chirc VU...coeeiiiiiiiinnnnn, I ;- IR
Nay t6i lam don nay kinh mong........cceeoeeivucene. xem Xxét cho t6i thoi gilt chire
VUoreeereereeennes ké tr ngay........ thang......nam......... véi 1y do nhu sau:
................................................................................................................................. LSON

HE

................................................................................................................................ i
................................................................................................................................. AN
...................................................... -

...........................................................................

Kinh mong Quy Trudng xem xét chép nhén nguyén vong cua toi.

T6i xin chan thanh cam on!

Ha Néi, ngay .....thang.....nam .......

Nguoi lam don




) o . Phu luc 2.10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdng ndm 20

PON PE NGHI CHO THOI GIU CHUC VU QUAN LY

KR QUL ...t e,

B I AT ... oconsnmmeommmmrasmtmneeammsamsmmnamsmsemsenmssmerr A A AT

TBILBOL L7 v cxcsunmicemmsmimmnpsmmmmsmsss smsmcrass ssmmames s s smansmenrs sasmuss s ms e wapas s = sms s
Hién tai t61 Jang gilrehite Vimmsamnummsses L. (RO S — :
Nay to6i lam don nay kinh mong..........ccceeee. xem xét cho dong chi........ thoi
gith ehilte: Vil unaasamasss ké tr ngy........ thang......nam......... voi ly do nhu sau:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

...........................................................................

Kinh mong Quy Trudong xem xét chip nhén nguyén vong ciia toi.

T6i xin chan thanh cam on!

Ha Nogi, ngay .....thdng.....nam .......

Truwéng don vi

AT
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Phu luc 3

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: TRUONG DATHQC Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHIEP DET MAY HA NOI

Ha Ngi, ngay thdang ndam 20

BAN TU PANH GIA QUA TRINH CONG TAC

Toi tén la:
Chirc vu hién tai:
Don vi cong tac:

Nhitng nhiém vu chinh duoc giao trong nhiém ky vira qua tinh dén thang ~ /20:

Qua qua trinh cdng tac trong nhiém ky, tdi tv danh gia két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vu nhu sau:

1. Pham chét dao dirc, tinh thin doan két, twong tro:
2. Thue hién nhiém vu dwoe giao (T ddnh gid qud trinh thuc hién cdc nhiém vu
chinh dwoc giao trong nhiém ky tinh tir lic bé nhiém dén thang /20)

Thuc hién cac nhiém vu chinh dugc giao cua Nha truong:

3. Hoc tip ning cao trinh d9 chuyén mén, nghi¢p vu, NCKH, ngoai ngir:

4. Tinh thin trach nhiém va y thirc ky luit: /

5. Hoat dong doan thé:
6. Két qua xép loai CB, vién chirc 5 nim trong nhiém ky:
(Cdc mitc xép loai: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tét nhiém vu; Hodn

thanh nhiém vu; Khéng hoan thanh nhiém vu)

NGUOI VIET
(Ky, ghi ro ho tén)



