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Chuong 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh dao tao Cao ddng hé chinh quy cua trudng bao gdm: td chirc dao tao;
danh gia hoc phan, thi két thiic hoc phan va thi tt nghiép; diéu kién cong nhén, xép loai va cép
bang t6t nghiép.
2. Ban quy ché nay duoc phd bién dén timg cén b, giang vién trong nha trudng. Trong qua trinh
thuc hién, nha truong tiép tuc nghién ciru bd sung, stra d6i dé ban quy ché nay ngay cang hoan
thién
Piéu 2. Qua trinh tra diém, 1ap danh sach thi lai, hoc lai
1. Qud trinh tra diém, lgp danh sdch thi lai
a/ Thoi gian trd bang diém cd nhan
Cham nhét 10 ngay ké tir ngay thi hoc ky ctia hoc phan, gido vién tra 1 bang diém tong két

hoc phan cho 16p va tra 4 bang diém (trong d6 c6 1 ban gdc) cho gidao vu khoa theo mau 25.1.
Cham nhat 11 ngay ké tir ngay thi két thac hoc phan (theo timg dot), gido vu khoa co trach
nhiém tra diém hoc phan do khoa/TT minh giang day cho cac bd phan chic nang sau:

- Phong Pao tao : 01 ban (ban gbc)

- Gido vu khoa phu trach 16p: 02 ban

- Luu tai khoa: 01 ban
b/ Thoi gian trd bang diém tong hop va gui bién ban hop héi dong cap khoa/TT

+ Hoc ky 1 nam hoc: Ké tir ngay thir 14 dén ngay thtr 20, tinh tir ngay két thi ¢ thi ky (theo
ting dot), hoi dong cip khoa/TT hop xét hoc bong.

+ Hoc ky 2 nam hoc: Vao tuan dau tién cta thang 8, hoi dong cip khoa /TT hop xét hoc
béng, tién tién, 1én 16p.

Sau 1 ngay ké tir ngay hop , khoa/TT guri bang diém tong hop va két qua hop vé Phong dao
tao.

+ Hoc ky cubi khod hoc: Phong dao tao s& c6 thong bao cu thé vé thoi gian giri két qua xét
diéu kién du thi t6t nghiép, hoc bong, tién tién.
¢/ Thoi gian guri danh sach thi lai

+ Cham nhat 10 ngay ké tir ngay thi hoc ky ciia hoc phan, gido vién guri danh sach thi lai
vé khoa/TT.
+ Cé4c khoa giang day bo mon c6 trach nhiém tap hgp danh sach SV thi lai HP (mau 25.4)
va giri phong dao tao cham nhat 14 14 ngay ké tir ngay két thiic thi ky (theo ting dot).
d/ Qud trinh va thoi gian t6 chike thi lai
Phong dao tao co6 trach nhiém tép hgp danh sach hoc sinh thi lai cia toan truong , 1ap lich thi

lai va gtri cho Trung tdm khao thi chiam nhét 13 sau 3 tuan ké tir ngay két thuc thi ky.



Trung tim khao thi 1ap danh sach phong thi, b tri can bd coi thi va thong bao danh sach thi
cho cac don vi lién quan cham nhit sau 3 ngay ké tir ngdy nhan duoc lich va danh sach tong hop
tor Phong dao tao.

Trung tim khao thi két hop voi cac phong, khoa/trung tam dé t6 chirc thi lai.

Sau 01 ngay ké tir ngay thi lai hoc phan, trung tAm khao thi tra bai thi cho khoa/trung tAm
giang day mén hoc dé chim thi.

e/ Thoi gian giri diém hoc phan thi lai

+ Cham nhét 5 ngay ké tir khi két thuc 1an thi lai ciia hoc phan, gido vién phai giri diém tong
két hoc phan thi lai cho cac don vi ¢6 lién quan (méu 25.4 ) nhu quy dinh tai khoan a diéu nay .

+ Cham nhét 7 ngay ké tir khi két thuc dot thi lai, gido vu khoa giri diém thi lai cho cac bd
phan chirc ning c6 lién quan (miu 25.4 ) nhu quy dinh tai khoan a diéu nay.

Chii ¥ Truwong hop dic biét, can cik vao thuc té, Phong ddo tao sé c6 théng bdo cu thé cho
cdc khoa/trung tam vé thoi gian tra diém, lgp danh sach va t6 chire thi lai
2. Quy trinh 6 chirc hoc lgi va trdch nhigm ciia cdc phong, khoa/trung tim cé lién quan
+ Doi véi gido vién gidng day hoc phan

Sau 5 ngay ké tir ngay két thuc thi lai mon hoc, gido vién bd mén 1ap danh sach SV phai
hoc lai nép vé khoa/TT (gom trudng hop nghi qua sb tiét quy dinh va thi lai khong dat) .
+ Doi voi cdc phong, khoa/trung tam cé lién quan

Budc 1: Khoa/trung tdm tap hop danh sach hoc lai cac HP phan do don vi giang day giri vé
Phong Pao tao cham nhat 1a 7 ngay ké tir ngay két thuc dot thi lai (mau 25.5).

Budc 2: Phong dao tao tap hop danh sach hoc lai ctia tirng khoa /trung tdm (cht nhiém 16p).
Cham nhat 3 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach ctia cac khoa/trung tim, Phong dao tao giri:

- Phong Tai vu: Dé thu tién
- Khoa/trung tdm chi nhiém 16p: Dé théng bao cho SV
- Trung tam khao thi: Dé thong bao trén website cua truong

Bude 3: Khi sinh vién dé nghi, khoa/trung tim giang day hoc phan hd trg sinh vién tim tién
do 16p hoc phu hgp, xac nhan vao don hoc lai va cap nhat vao danh sach theo doi.

Budc 4: Phong Tai vu thu don, thu tién, cap bién lai.

Budc 5: Vao ngay lam viéc cudi cing mdi thang , phong Tai vu chuyén danh séch thu tién
dugc cap nhat theo thang vé Phong dao tao (mau 25.16), phong Pao tao chuyén danh séch nay
dén khoa/TT ¢ lién quan.

Budc 6: Sau khi hoan thanh chuong trinh cia hoc phan hoc lai. Khoa/trung tam giang day ¢
trach nhiém tra diém hoc lai theo mau 25.7.

+ Péi véi sinh vién phai hoc lgi
Sau khi dugc khoa chii nhiém thong bao phai hoc lai, SV can:

- Bude 1: Lién hé v6i khoa/trung tim phu trach giang day dé tim 16p hoc lai.

Truong hop tim dwoc tien do hoc lai, thue hién tié'p cac buoc:

- Budc 2: Viét don (Theo miu 25.6), trinh khoa/ TT giang day xac nhan vao don.

- Budc 3: Nop don+ tién hoc lai tai phong Tai vu va nhan bién lai.

- Budc 4: SV trinh bién lai cho gido vién day HP ciia 16p ma SV hoc lai dé vao 16p.

Truong hop khéng cé tién dd hoc lai, sinh vién phdi cho dén ky ké tiép va quy trinh dwoc
thue hién nhw trén.



3. L¢ phi thi lai, hoc lai
- L& phi thi lai: 30.000 d/ hoc phan

Gi4o vién coi thi thu 1é phi thi lai tai phong thi va ndp vé phong Tai vu ngay khi budi thi
két thac.

- L¢é phi hoc lai: 60.000 /1 BVHT

(Truong hop phai hoc lai do nhdp hoc mudn hodac nghi hoc co ly do chinh dang, sinh vién
sé khong phai dong tién hoc lai)
Diéu 3. T6 chirc thi lai, hoc lai
1. Thoi gian té chirc thi lai

Cham nhét 13 sau 5 tudn ké tir ngay két thuc thi ky, phong Pao tao phdi hop véi cac
khoa/TT dé to chuc thi lai.

- Cac HP thi lai cta hoc ky 1 dugc td chirc vao thtt 7, cht nhat cta hoc ky 2.

- Cac HP thi lai ctia hoc ky 2 dugc to chirc vao giira ky nghi hé ctia nam hoc.

Lich thi lai hoc ky 2 cta ndm hoc cubi khéa dugc thé hién trong tién do nam hoc. Cac
khoa/trung tim chi dong chdm thi hoc ky, tra diém va lap danh sach thi lai ciia giri vé phong
Dao tao trudc tuan to chire thi lai 7 ngay.

2. Thoi gian t6 chire hoc lai

Nha truong khong mo riéng 16p ho ¢ lai, SV tu lién hé voi khoa /TT phu trach giang day
hoc phan dé tim 16p hoc lai v&i khoa sau cho phu hop.
Diéu 4. Trach nhi¢m to chirc thi hoc ky

- Lich thi: Phong Pao tao phdi hop véi cac khoa/ trung tim 1ap va ban hanh truéc ngay
thi du tién 3 tuan.

- Danh sach thi: Do khoa giang day 1ap theo mau. S6 lugng sinh vién/ phong thi khong
qua 40.

- Pé thi: Theo quy trinh ra dé thi cia trudng.

- Coi thi: Trung tam khao thi chu tri

- Chém thi va tra diém: Theo so d to chtc thi lai
Piéu 5. Xir Iy ky luat d6i véi sinh vién vi pham cac quy dinh vé thi, kiém tra
1. Trong khi kiém tra thudng xuyén, thi giita hoc phan, thi két thuc hoc phan, thi tot nghiép (sau
day goi tat 13 thi, kiém tra) néu vi pham quy ché, SV sé& bi xir 1y ky luat d6i voi timg hoc phan vi
pham.

2. SV thi ho hodc nho nguoi thi hd s€ bi dinh chi hoc tap mot nam ddi véi truong hop vi pham
lan thtr nhat va bi budc thoi hoc dbi véi truong hop vi pham lan thir hai.

3. Trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, mic d6 sai pham va khung xu 1y ky luat d6i
v61 SV vi pham nhu sau:

a) Khién trach va cho tiép tuc lam bai nhung trir 25% diém bai thi hodc bai kiém tra voi
nhiing sinh vién vi pham 16i 1 14n: nhin bai cua ban, trao doi véi ban( hinh thic nay do can bd
coi thi quyét dinh tai bién ban duoc 1ap )

b) Canh cdo va tiép tuc lam bai nhung trir 50% diém bai thi hoic bai kiém tra ddi véi nhitng
sinh vién pham 1 trong nhiing 15i sau:

- P4 bi khién trach mét 1an nhung trong gio thi hoc phan d6 van tiép tuc vi pham quy ché

- Trao d6i bai 1am hodc gidy nhap cho ban;

- Chép bai ctia ngudi khac. Nhimg bai thi dd c6 két luan 1a gidng nhau thi xtr 1y giéng nhau.
Néu nguoi bi xtr 1y c6 day du bang ching ching minh minh bi quay cop thi truong khoa phu
trach giang day hoc phan c6 thé xem xét giam tir mirc ky luat canh cdo xudng mirc khién trach.



Hinh thuc ky luat canh céo do cén bd coi thi 1ap bién ban, thu tang vat va ghi rd hinh thuc ky
luat da dé nghi trong bién ban.

¢) Pinh chi thi ddi vé6i cac sinh vién vi pham mét trong cac 15i sau:

- P4 bi canh cdo mét lan trong gid thi hoc phan nhung van tiép tuc vi pham quy ché;

- Khi vao phong thi mang tai liéu; phuong tién k¥ thuat thu, phat, truyén tin, ghi 4m, ghi
hinh, thiét bi chira thong tin c6 thé loi dung dé 1am bai thi; vii khi, chat gay nd, gay chay, cac vat
dung gay nguy hai khéc;

- Pua dé thi ra ngoai khu vurc thi hodc nhén bai giai tir bén ngoai vao phong thi;

- Viét v& nhing noi dung khong lién quan dén bai thi;

- C6 hanh dong gay g, de doa can bo co trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh vién khac.

Hinh thtc dinh chi thi do can b coi thi 1ap bién ban, thu tang vat, va do Trudéng khoa phu
trach hoc phan dé quyét dinh.

Sinh vién bi ky luat dinh chi thi trong khi thi hoc phan nao s& bi diém khong(0) hoc phan dé;
phai ra khoi phong thi ngay sau khi ¢6 quyét dinh ctia Truéng khoa phu trach hoc phan .

Véi hoc phan thi thiee hanh, tuy thudce ddc thir tieng hoc phdan, nganh truong khoa sé thong ké
nhitng 16i thuéc vé khién trach, canh cdo, dinh chi va cong bé cho sinh vién trwde moi ky thi.

d) Riéng ddi véi thi t6t nghiép, ngoai cac hinh thirc xtr Iy néu trén, tily theo mirc do vi
pham c6 thé xtr 1y & mirc dinh chi thi d6i v6i mon thi da vi pham va cac mén thi con lai. Nhiing
mon thi bi dinh chi déu phai nhan diém 0.

Diéu 6. Trach nhiém ciia gido vu Kkhoa, trwéong khoa, truéng mén (té trwong), hoi dong
khoa
1.Trach nhiém cua gido vu khoa trong thi ky
- Lap danh séach sinh vién du diéu kién duy thi va danh sach sinh vién khong dugc thi.
- Niém yét danh sach tai bang tin, chuan bi gidy thi, gidy nhap thi, 1am bién ban cham thi, lam
phach, giao bai va nhan bai thi, ghép phéach, 1én diém.
2.Nhiém vu va quyén han ciia Truwéng khoa

a) Lya chon va dé cir cac thanh vién ban cham thi dé Hiéu truong quyét dinh. Ddi véi nhiing
hoc phan thi c¢6 s6 lwong sinh vién khong 16n, t6i thiéu phai 3 cdn b cham thi;

b) Piéu hanh cong tac cham thi. Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudong vé chat lugng, thoi gian va
quy trinh cham thi.
3.Nhiém vu va quyén han ciia Truwéng mén chéim thi

a) Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va Trudng ban chdm thi vé viéc chim céc bai thi thudc
hoc phan minh phu trach theo quy dinh cta quy trinh chim thi;

b) Lap ké hoach chdm thi, t6 chtic giao nhan bai thi va phan cong can bd chim thi;

¢)Thuong xuyén kiém tra chat luong cham timg bai thi ngay tir 1an chdm dau, kip thoi udn nan,
sira chita cac sai s6t ctia can bo cham thi. Néu phat hién bai thi c6 nghi van vi pham quy ché, can
bao céo truong ban cham thi biét dé t6 chirc kiém tra cac hoc phan thi khac cia sinh vién do;

¢) Trudc khi chdm, t6 chic cho can bd chidm thi thuéc bd mén thao luan, nim viing déap an,
thang diém. Sau khi chdm xong, td chirc hop can bd chdm thi thudc bé moén minh phu trach dé
tong két, rut kinh nghiém;

d)Kién nghi Truéng ban cham thi thay d6i hodc dinh chi viéc chiam thi d6i v6i nhimg can bo
cham thi thiéu trach nhiém, vi pham quy ché hodc cham sai sot nhiéu.
4. Trach nhiém ciia héi dong khoa



DPam bao tinh chinh xéac trudc Hoi dong nha trudng vé cac két qua thi, kiém tra cac hoc
phan, xét 1én 16p, tién tién, hoc bong, danh sach sinh vién du va khong du diéu kién dy thi tdt
nghiép.

Diéu 7. Thoi gian nhan don va té chirc chAm phiic khao ddi véi diém thi hoc phin, diém thi
tot nghiép
1.Thoi gian nhan don

Sinh vién dwoc quyén lam don xin phtic khao vé diém thi két thuc hoc phan, diém thi tdt
nghiép.

- Nop don xin phuc khao (25.10) va 1& phi phac khao diém thi két thuc hoc phan vé
Khoa/TT phu trach giang day trong vong 7 ngay ké tir ngay cong b két qua thi.

- Nop don xin phuc khao (25.11) va 1é phi phuc khao diém thi t6t nghiép vé Phong dao
tao trong vong 7 ngay ké tir ngay cong bd két qua thi.

Truong hop dic biét, cin ctr vao dic thu cta hoc phan trudng khoa/TT quyét dinh.

- L& phi phtc khao: 20.000d/1HP; 50.000 d/mon thi TN.

2. Thoi gian chim phiic khéo va cong bé két qud phiic khdo

Truong khoa c6 trach nhiém to chitc chdm phuc khao hoc phan va cong b cham nhat
vao ngay thir 10 tinh tir ngay cong bd két qua thi.

Két qua cham phuc khao tot nghiép duoc cong bd cong khai cham nhat 7 ngay ké tir ngay
két thuc nhan don phic khao.

3. Qui trinh chém phiic khdo

a)Viéc to chirc phuc khao tién hanh theo timg mon thi dudi sy diéu hanh tryc tiép cua
Truong khoa (thi ky), Truong ban chdm phtc khao (thi tot nghiép).

b)Trudce khi ban giao bai thi cho Ban Phiic khao,giao vu khoa/TT (d6i véi thi ky) hodc
ban thu ky (thi tot nghiép) tién hanh cac viéc sau day:

- Tra ctru bang dbi chiéu S bao danh — sb phach dé tir s6 bao danh, tim ra s6 phach bai
thi. Rat bai thi, ddi chiéu v&i danh sach theo ddi thi sinh dé kiém tra dbi chiéu sd to gidy thi, sd
chi tiét san pham (san pham).

- Kiém tra so b tinh trang bai thi, d6i chiéu nhimng phan thi sinh xin phtic khao trong bai
thi va trong don. Cong lai cac diém thanh phan, d6i chiéu véi diém da cong bd dé phat hién xem
c6 sai sot hodc x6 phach khong. Néu phat hién c6 su bat thuong thi 1ap bién ban béo céo trudong
khoa/Trung tam (thi ky) hodc chu tich hoi ddng thi tot nghiép (thi t6t nghiép) quyét dinh.

- Tap hop céc bai thi cia mot mon thi vao mét thi hodc nhidu thi, ghi rd s6 bai thi va s to
cua tirng bai thi hién cé trong tii va ban giao cho Ban Phuc khdo. Viéc giao nhan bai thi gitra
gido vu(thi ky),ban Thu ky (thi tot nghiép) va Ban Phuc khao can theo dung cac thu tuc quy dinh
nhu khi chdm dot dau.

- Trong khi tién hanh cic cong viéc lién quan dén viéc phiic khao phai co it nhat tir hai
ngudi tro 1én. Tuyét dbi gitt bi mat vé quan hé giira sb bao danh va sé phach va khong duoc ghép
dau phach.

-Viéc phuc khao mdi bai thi do 2 can bd cham thi thyc hién riéng biét. Néu thi viét, hai
can bo cham thi truc tiép trén bai 1am cua thi sinh bang muc c6 mau khac. Néu thi thuc hanh, hai
can bo cham thi phai ghi bién ban chdm thi thuc hanh.

¢) Céc bai thi sau khi phtuc khao dugc xir Iy nhu sau:

- Néu két qua hai 1an chAm phiic khao gidng nhau thi giao bai thi cho trudong khoa thi (thi
ky), truong ban Phuc khéo (thi tot nghiép) ky xac nhan diém chinh thic.



- Néu két qua hai 1an chim phuc khao c6 su chénh 1éch thi rat bai thi giao cho trudng
khoa (thi ky), trudong ban Phuc khao (thi t6t nghiép) to chtrc chidm lan th ba truc tiép trén bai
1am cua thi sinh bang muc mau khac va xtr Iy tiép nhu sau:

+ Néu két qua cua hai trong ba lan phuc khao gidng nhau thi liy diém gidng nhau lam
diém chinh thiec.

+ Néu két qua cta ca ba lan cham 1éch nhau thi khoa (thi ky), trudng ban Phuc khao (thi
t6t nghiép) 14y diém trung binh cong ctia 3 1an chdm 1am diém chinh thirc rdi ky tén x4ac nhan.

- Trong trudng hop phic khao bai thi ma léch nhau tr 0.5 diém trd 1én thi trudng
khoa/Trung tdm hodc hoi dong thi tot nghiép phai t6 chirc ddi thoai truc tiép giita cac can bo
cham thi dot ddu va can bd phiic khao (c6 ghi bién ban) dbi voi cac bai thi cia thi sinh ¢6 sy diéu
chinh diém. Néu khang dinh chim thi dot dau sai téi muc phai diéu chinh diém thi khoa/Trung
tam hodc nha trudng cong bd cong khai danh sach can bd chim thi dot dau dé rat kinh nghiém
hodc néu théy ¢6 biéu hién tiéu cyc thi canh cdo trude don vi va nha truong.

Diém phiic khao sau khi d6i thoai giira hai cip chim va duoc khoa (thi ky), truéng ban
Phuic khao (thi tot nghiép) trinh khoa/trung tdm hodc Chu tich hoi dong thi tét nghiép ky duyét 1a
diém chinh thirc cta bai thi.

4. Diéu chinh diém bai thi

Sau khi cong bd diém thi néu phat hién c6 sy nham 13n hay sai sot vé diém bai thi, Ban
Phuic khao phai xem xét va chi diéu chinh lai diém bai thi (1én hodc xuéng) trong cac truong hop
sau:

a) Cong hodc ghi diém vao bién ban cham thi khéng chinh xéc;

b) That lac bai thi nay tim thay hoic thiéu bai thi do 16i cia HDTN truong nay da dugc thi bo
sung va chim xong;

¢) Piém phuc khao di duoc Trudng ban Phiic khao ky xac nhan 1a diém chinh thic hodc da
dugc Truong ban Phiic khao trinh Chii tich HDTN ky duyét sau khi d6i thoai gitra hai cap cham.
Piéu 8. Quy dinh tiép nhin va giai quyét cac kién nghi ciia ngudi hoc vé diém trung binh
chung hoc tip va xép loai tot nghiép.

Cham nhat 2 ngay ké tir ngay hoi dong khoa hop xét két qua hoc tap/hdi dong tot nghiép
nha trudng hop xét két qua tot nghiép, khoa/phong dao tao thong bao cho sinh vién biét két qua
hoc tap/két qua tot nghiép tai bang tin va website cta truong.

SV giri don kién nghi vé diém TBCHT cho Khoa phu trach 16p va hang tot nghiép cho
Phong Pao tao cham nhat 1a 5 ngay ké tir ngay thong bao. Khoa/Phong dao tao tiép nhan va giai
dap cho SV cham nhét 7 ngay ké tir ngay thong bao.

Piéu 9. Quy dinh thoi gian thong bio két qua thi tét nghiép va cip xac nhin két qua hoc
tap cho ngudi hoc
1. Két qua thi t6t nghiép ctia ngudi hoc duge cong bd cham nhat 1a 14 ngay ké tir ngay thi cubi
cung cua dot thi tot nghiép.
2. Nha trudng chi xac nhan két qua hoc tip cho nguoi hoc trong nhiing trudng hop sau:

a) Sinh vién da hoc duoc it nhét 1 ky va da c6 quyét dinh théi hoc

b) Két qua hoc tap toan khoa va bang tot nghiép dugc cip cho nguoi hoc vao ngiy tra
bang.

Néu SV c6 nhu cdu , nha truong sé cip bang két qua hoc tdp (tam thoi), gidy ching nhan
t6t nghiép (tam thoi) .



Chu ¥: Bang két qua hoc tip (tam thoi) va gidy chirng nhan t6t nghiép (tam thoi) chi cap
khi c6 két qua thi tot nghiép (s& khong ¢ sd quyét dinh tdt nghiép) va SV phai chiu toan bd kinh
phi..

3. Gidy xac nhan da tham du ky thi tot nghiép dugc cap cho sinh vién cham nhét 1a 2 ngay ké tir
ngay két thic ky thi tot nghiép ctia nganh hoc, khoa hoc d6. Sinh vién phai c6 gidy xac nhan

hoan tit cac thi tuc cho cac phong ban c6 lién quan (Tai vy, thu vién, kho, quan 1y HS-SV, Quan
tri doi séng) trudce khi nhan gidy chirng nhan da tham du ky thi tot nghiép.

Diéu 10. Hji dong thi t6t nghiép

1. Trudce ky thi tot nghiép it nhat 13 hai tuan, Phong dao tao phai lap xong ké hoach t6 chtrc thi
t6t nghiép, quyét dinh thanh 1ap hoi dong thi tt nghiép va giri bao céo kém theo quyét dinh noi
trén cho co quan quan ly trudng, sé gido duc va dao tao dia phuong.

2. Thanh phan cta hoi dong thi t6t nghiép bao gom:

a) Chu tich hoéi déng 1a Hi€u truong hodc phé Hi¢u trudng phu trach dao tao ;

b) Phé chu tich hoi dong 13 pho Hiéu trudng hodc Trudng phong dao tao;

¢) Uy vién thu ky 1a Truong phong hodc pho Truéng phong dao tao;

d) Cac uy vién gom mot sd truong khoa, truong phong, to trudng b moén va cac thanh
phan khac c6 lién quan do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Nhiém vu ctua Hoi dong thi tot nghiép

a) Gitip Hiéu trudng to chire, chi dao ky thi tét nghiép theo cac quy dinh tai Quy ché nay;

b) Quyét dinh thanh 1ap cac ban gitp viéc cho hdi dong thi tot nghiép, gdm ban thu ky,
ban d¢ thi, ban coi thi, ban cham thi, ban phtic khao. Cac ban nay chiu su chi dao truc tiép cua
chu tich Hoi dong thi tot nghiép.

- Ban thu ky do uy vién thu ky hoi dong 1am trudng ban;

- Ban d¢ thi do chu tich hodc pho chi tich hoi dong kiém nhiém lam trudng ban. Ban dé
thi gdm céc tiéu ban, mdi hoc phan thi do mét tiéu ban phuy trach. S6 lugng mdi tiéu ban khong
qua 3 nguoi, trong d6 c6 mot ngudi 1am trudng tiéu ban;

- Ban coi thi do chu tich hodc phé chu tich héi d@)ng ki€ém nhiém lam trudéng ban;

- Ban cham thi do chu tich hodc phé chu tich hoi dong kiém nhiém lam trudng ban. Ban
cham thi gdm cac tiéu ban, mdi tiéu ban phu trach chAm mot mon thi tot nghiép. S6 lwong ngudi
trong mdi tiéu ban tiy theo sb luong bai thi cia mén thi va Chu tich hdi dong thi tt nghiép
quyét dinh. Mdi tiéu ban c6 tdi thiéu 3 ngudi, trong d6 c6 mot ngudi lam truong tiéu ban;

¢) Phan cong t6 chirc va theo ddi ky thi, bao dam thuc hién ndi quy va xir 1y cac truong
hgp vi pham ndi quy theo quy dinh tai diéu 5.

d) Xét duyét két qua thi t6t nghiép va giai quyét cac don khiéu nai (néu co); trinh Hiéu
truong danh sach sinh vién duoc cong nhan tot nghiép, danh sach sinh vién khong duoc cong
nhan t6t nghiép.

d) Thyuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Hiéu trudng.

4. Thuong truc hoi dong thi tot nghiép gdm chu tich, pho chu tich hoi dong va uy vién thu ky.
Thudng truc hoi dong ¢ cac nhiém vu sau:

a) Chuén bi cac ho so, tai liéu can thiét cho cac phién hop toan thé hoi dong;

b) Giai quyét cac cong viéc gitta hai ky hop cua hoi dong theo dung quy ché, va bao cdo
két qua cong viéc voi hoi dong trong phién hop tiép theo;

¢) Tap hop va phan loai két qua thi t6t nghiép va trinh bay trudc hoi dong dé xét cong
nhan t6t nghiép.



5. Hoi dong phai c6 lich hop toan thé trong thdi gian chi dao va to chuc ky thi, quy dinh rd noi
dung timg phién hop, mdi phién hop déu phai c6 bién ban. Cac kién nghi cua hoi dong va bién
ban trong cac phién hop déu phai co chir ky ctia chu tich hoi déng va uy vién thu ky dé trinh
Hi¢u truong.
6. T chirc, nhiém vy, quyén han cua céac ban giap vi¢c cho hoi dé)ng thi tot nghi¢p do chu tich
héi dong quy dinh.
6.1.Nhiém vu va quyén han cia Ban Thir ky
a) Thuc hién cac nhi€ém vu do Chu tich Hoi déng tdt nghi¢p giao pho;
b) Nhan bai thi ciia Ban Coi thi, bdo quan, kiém keé bai thi;
¢) Thuc hién viéc don tai, danh sé phach bai thi;
d) Ban giao bai thi cua thi sinh cho Ban ChAm thi va thuc hién cac cong tac nghiép vu;
@) Quén 1y cac gidy to, bién ban lién quan téi bai thi. Lap bién ban xir Iy diém bai thi;
6.2. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng ban Thu ky HDTN truong

a) Lya chon nhiing can b, giang vién trong truong ¢ ¥ thic t6 chirc ky luat, c¢6 tinh than
trach nhiém cao, trung thyc, tic phong lam viéc can than, c6 ¥ thitc bao mat va khong c6 ngudi
than (vo, chong, con, anh, chi, em rudt) du thi tot nghiép dé trinh Cha tich HPTN truong xem
xét ra quyét dinh ctr vao Ban Thu ky;

b) Chiu trach nhiém truéc Cha tich HDTN diéu hanh cong tac cua Ban.
6.3 T6 chirc, nhiém vu va quyén han ciia Ban Pé thi truong
6.3.1. Thanh phan Ban Dé thi gdm c6:

a) Trudng ban do Chu tich hodc Pho Chu tich HPTN truong kiém nhiém;

b) Uy vién thuong truc do Chu tich HDTN hodc Truong ban Bé thi trudng chi dinh;

¢) Tuy theo sd lugng mén thi cia truong, Trudng ban Dé thi chi dinh mdi mén thi mot
Trudng mon thi;

d) Gitip viéc Ban D¢ thi c6 mot s can bo 1am nhiém vu danh may, in, dong goi dé thi.

Nhitng nguoi ¢6 nguoi than (vo, chéng, con, anh, chi, em rudt) du thi TN khong dugc tham
gia Ban Dé thi hodc giup viéc Ban Dé thi.

Cén b ra dé thi dugc thay doi hang nam.
6.3.2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Dé thi

a) Gitp Chu tich HDTN truong xéac dinh yéu ciu xay dung dé thi, in, dong gbi, bao quan,
phan phdi va sir dung dé thi theo dung quy dinh;

b) Ban Dé thi 1am viéc theo nguyén tic doc 1ap va truc tiép gitta Truong ban Dé thi véi timg
Truéng mon thi, khong lam viéc tap thé toan Ban;
6.3.3. Nhiém vu va quyén han cta Truong ban Pé thi:

a) Lua chon ngudi tham gia lam dé thi. Xéac dinh yéu cu bién soan dé thi;

b) T6 chire chi dao thuc hién toan bo cong tac dé thi theo dung cac quy trinh 1am dé thi do
Bo GD&DT ban hanh;

¢) Xét duyét, quyét dinh chon dé thi chinh thirc va dé thi du bi, xtr Iy cac tinh hudng cip
bach, bat thudng vé dé thi trong ky thi tot nghiép;

d) Chiu trach nhiém ca nhéan truéc HDTN truong vé chat lugng chuyén mén va quy trinh bao
mat dé thi cung toan bd cac khau cong tac lién quan dén dé thi.
6.4 T6 chirc, nhiém vu va quyén han cua Ban Coi thi
6.4.1. Thanh phan Ban Coi thi gdm c6:

a) Truong ban do Chu tich hoac Phé Chu tich HDTS truong ki€ém nhiém;

b) Uy vién thuong truc do Trudng ban Thu ky HDTS truong ki€ém nhiém;



¢) Cac Uy vién bao gdbm mot s6 Truong phong (TCHC, Cong tac Hoc sinh - Sinh vién, Tai
vy, Pao tao, QSBV), mot ) Truéng khoa, Chu nhiém bd mdn, can bo coi thi, can bd giam sat,
trat ty vién, can by y té

6.4.2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Coi thi

Piéu hanh toan bd cong tac coi thi tur viéc b tri lue lugng coi thi, bao vé phong thi, td chuc
coi thi, thu va ban giao bai thi, bdo dam an toan cho ky thi va bai thi cua thi sinh.

6.4.3. Nhiém vu va quyén han ctia Trudng ban Coi thi:

a) Chiu trach nhi¢m diéu hanh toan bd cong tac coi thi tai truong, quyét dinh danh sach thanh
vién Ban Coi thi, danh sach can bd coi thi, can bg gidm sat.
b) Quyét dinh xir Iy cac tinh hudng xdy ra trong cac budi thi.

6.5. T chirc nhiém vu quyén han ctia ban chdm thi
6.5.1. Thanh phan Ban Cham thi bao gom:

a) Trudng ban do Chu tich hodc Pho Chu tich HPDTN truong kiém nhiém;

b) Uy vién thuong truc do Trudng ban Thu ky HPDTN truong kiém nhiém,;

¢) Cac uy vién gdm: cac can bd phuy trach tmg mon cham thi (goi 1a Truéng mén cham thi) va
cac can bo cham thi.
6.5.2.Nhiém vu va quyén han ciia Ban Cham thi:

Thuc hién toan b cong tac cham thi theo cac quy dinh
6.5.3.Nhiém vu va quyén han cia Truéng ban Cham thi:

a) Lua chon va dé ctr cac thanh vién Ban Cham thi do Chu tich HDTN quyét dinh, ti thiéu mdi
ban cham thi phai c6 3 can bd cham thi; can bo cham thi 1 nhitng ngudi c6 tinh than trach nhiém
cao, vo tu, trung thuc, c¢é trinh d6 chuyén mon t6t va dang truc tiép giang day diing mén dugc
phan cong chim;thanh vién Ban Thu ky khong dugc tham gia cham thi.

b) Piéu hanh cong tac chim thi. Chiu trach nhiém trudc HDTN trudng vé chit lugng, thoi gian
va quy trinh cham thi.
6.5.4.Nhiém vu va quyén han cia Uy vién thuong triwe Ban Cham thi:

Diéu hanh tb thu ky chdm thi thuc hién cac cong tac nghiép vu.

6.5.5. Nhiém vu va quyén han ciia Trwdéng mén cham thi:

a) Chiju trach nhiém truéc Chu tich HDTN truong va Trudng ban Cham thi vé viéc chim céc
bai thi thugc mén minh phuy trach theo qui dinh ciia quy trinh cham thi;

b) Lap ké hoach chim thi, t6 chtic giao nhan bai thi va phan cong can bd chim thi;

¢) Thuong xuyén kiém tra chat luong cham ting bai thi ngay tir lan chdm dau, kip thoi uén
nan, stra chita cac sai sot ctia can bd cham thi. Néu phat hién bai thi c6 nghi van vi pham Quy
ché, can bao cao Trudng ban Cham thi biét dé t6 chuc kiém tra cac mon thi khac cua thi sinh do;

d) Trudc khi chdm, t6 chirc cho can bo cham thi thudc bd mén thao luan, ndm viing dap an,
thang diém.

Sau khi chidm xong, td chirc hop can bd chdm thi thudc bd moén minh phu trach dé téng Kkét,
rut kinh nghiém;

d) Kién nghi Truong ban Cham thi thay d6i hodc dinh chi viéc chdm thi d6i véi nhing can b
cham thi thiéu trach nhiém, vi pham Quy ché hodc chim sai sot nhiéu.
6.6. T6 chirc nhiém vu quyén han cta ban phiic khao
6.6.1. Thanh phan ciia Ban Phiic khdo bao gom:

a) Truong ban do Hiu trudng hodc Pho Hi€u trudng phu trach dao tao ddm nhi¢m. Trong cung
mot ky thi, nguoi lam Truéng ban Cham thi khéng ddng thoi lam Trudng ban Phiic khao;



b) Céc uy vién: Mot s can bo giang day chi chét cua cac bd mon. Danh sach cac uy vién va
lich lam vi¢c cua Ban phai dugc gitr bi mat;
Nguoi tham gia chim dot ddu bai thi nao thi khong dugc chdm phuc khao bai thi do.
6.6.2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Phuc khao
a) Kiém tra céc sai sot co hoc nhu: cong sai diém, ghi nhadm diém bai thi ctia ngudi ndy sang
nguoi khac;
b) Phuc khao cac bai do thi sinh dé nghi;
¢) Cham bai thi that lac dd dugc tim thay;
d) Chdm bai méi thi bd sung do sai s6t cia HDTN
@) Trinh Chu tich HDTN truong quyét dinh diém bai thi sau khi d4 chdm phuc khéo.
Piéu 11. Coi thi tét nghiép

1. Hoi dong thi tot nghiép xay dung ké hoach va té chirc phuong 4n coi thi, chuan bi chu
déo moi diéu kién cho cong tac coi thi, ddm bao sy quéan 1y chat ché, nghiém tic & tAt ca cac
khau trong qua trinh coi thi.

2. Pho bién ndi quy thi dén timg can bo coi thi. Niém yét day du, cong khai nhiing thong
tin can thiét vé thi t6t nghiép.

3. Pam bao mdi phong thi phai c6 hai can bd coi thi. Tuy diéu kién vé phong thi, b tri s6
luong can b gidm sat phong thi cho phi hop dong thdi dam bao duoc yéu cau ctia nhiém vu coi
thi.

Piéu 12. Trach nhiém ciia can bd coi thi, giam sat phong thi va sinh vién

1.Can b¢ coi thi (CBCT)

Cén bg coi thi khong dugc mang dién thoai di dong trong khi coi thi; khong dugc gitip dd sinh
vién lam bai duéi bt ky hinh thirc ndo; khong duoc lam viée riéng; khong duge hut thude, udng
bia, ruou, phai c6 mat diing gio va thudng xuyén tai phong thi dé 1am cac nhiém vu theo trinh ty
sau day:

a) Dung thoi gian quy dinh, Can bo coi thi thir nhat goi sinh vién vao phong thi, Can b
coi thi thir hai kiém tra cac vat dung sinh vién mang vao phong thi, huéng dan sinh vién ngoi
dang chd quy dinh, tuyét d6i khong dé sinh vién mang vao phong thi moi tai liéu va vat dung da
bi cAm theo quy dinh vé trach nhiém cua sinh vién trong ky thi, nhan dién sinh vién;

b) Sau khi sinh vién 6n dinh chd ngdi tai phong thi, Can b coi thi thir hai nhic nhé sinh
vién nhiing diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao tat ca cic to gidy thi
va gidy nhap cua sinh vién (thi ty luan); huéng din va kiém tra sinh vién gap gidy theo dung quy
cach, ghi s6 bao danh va dién day dii vao cac muc can thiét ciia gidy thi trudc khi lam bai ;

¢) Pung thoi gian quy dinh, Can bd coi thi thir nhét gio cao phong bi dé thi dé sinh vién
thiy 1& ca mat trude va mit sau con nguyén nhin niém phong; boc phong bi dung dé thi va phat
dé cho tirng sinh vién;

d) Khi sinh vién bat dau 1am bai, can bo coi thi thir nhat ghi 16 ho tén va ky vao tat ca
gidy thi, gidy nhép cta sinh vién. CBCT thtr hai bao quat chung. Trong gid 1am bai, mét CBCT
bao quat tir du phong dén cubi phong, con ngudi kia bao quat tir cudi phong dén dau phong cho
dén hét gio thi. CBCT khong ding gan sinh vién khi ho 1am bai. Khi sinh vién hoi diéu gi,
CBCT chi dugc tra 101 cong khai trong pham vi quy dinh. Ca hai CBCT phai ghi 10 ho tén va ky
vao tat ca cac to gidy thi, gidy nhap duoc phat bo sung cho sinh vién;

d) Chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhét sau 2/3 thoi gian 1am bai, sau khi sinh
vién da nop bai lam va dé thi. Néu c6 sinh vién bi dau ém bét thuong hodc ¢6 nhu cau chinh
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déng nhat thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi CBCT phdi béo cho can b giam sat phong thi
giai quyét;

e) Néu co sinh vién vi pham ky luat thi CBCT phai 1ap bién ban xir 1y theo dung quy
dinh. Néu c6 tinh hudng bat thuong phai bao cdo ngay Trudng khoa( thi ky)/ Truong ban coi thi
(ky thi 6t nghiép giai quyét);

g) Muoi lam phit trudc khi hét gio lam bai, théng bao thdi gian con lai cho sinh vién
biét;

h) Khi c¢6 hiéu 1énh két thuc budi thi phai yéu cau sinh vién ngimg lam bai va thu bai tat
clia tAt ca cac sinh vién, ké ca sinh vién di bi thi hanh ky luat. CBCT thtr 2 duy tri trat ty va ky
luat phong thi. CBCT thtr nhat vira goi tén timg sinh vién 1én ndp bai vira thu bai cta sinh vién.
Khi nhén bai phai ¢ém du s t& gidy thi cua sinh vién di ndp, yéu cau sinh vién tu ghi dung sb to
va ky tén vao ban danh sach theo doi sinh vién. Khi nao thu xong toan b bai thi thi méi cho
phép cac sinh vién ro1 phong thi;

i) Cac CBCT kiém tra sap xép bai thi theo thir tyr s6 bao danh. Cac bién ban xir Iy ky luat(
néu co) phai kém theo bai thi cua sinh vién. CBCT thir nhat truc tiép mang tii bai thi cing
CBCT thir hai dén ban giao bai thi cho giao vu( ky thi) / Uy vién Ban Thu ky hoi dong thi t6t
nghiép (ky thi tot nghiép) ngay sau mdi budi thi. Mdi thi bai thi phai dugc kiém tra cong khai va
d6i chiéu s bai voi s to cta timg bai kém theo ban theo ddi sinh vién va cac bién ban xur 1y ky
ludt cung tang vat (néu co);

k) Sau khi ban giao xong bai thi, tirng tui dung bai thi duogc cac gido vu(thi ky) / Uy vién
Ban Thu ky hoi dong thi tét nghiép ( ky thi t6t nghiép) niém phong tai chd. Gido vu (thi ky) / Uy
vién Ban Thu ky hoi dong thi tot nghiép ( ky thi tot nghiép) va hai CBCT ghi 16 ho tén va ky vao
bién ban ban giao.

Tuyét d6i khong duge dé nham 1an, mét bai thi;

Trién khai va thu bai voi nhitng hoc phan thyc hanh s& do khoa( thi ky), Thu ky( thi t6t
nghiép) pho bién tai budi thi
2.Can bg giam sat phong thi tot nghiép

a) Can bd giam sat phong thi thuong xuyén giam sat viéc thyc hién Quy ché thi, kiém tra cua
can b coi thi va sinh vién; kiém tra va nhic nhd cc can bo coi thi thu giir cac tai liéu va phuong
tién ky thuat do sinh vién mang trai phép vao phong thi; 1ap bién ban xir Iy ky luat ddi v6i can bo
coi thi va sinh vién vi pham quy ché.

b) Khong dé bat ky ngudi nao khong cé trach nhiém vao khu vuc thi va dén gan phong thi.
Khong bé vi tri, khong tiép khach trong khi lam nhiém vy. Khong trao d6i lién hé véi sinh vién.
Khong c6 trach nhi¢ém ddi véi nhitng véan dé thudc noi dung, td chirc va chi dao thi;

¢) Kip thoi béo céo truong ban coi thi vé cac tinh hudng xay ra trong lac thi dé kip thoi xir 1y;
3. Trach nhiém cua sinh vién trong ky thi

3.1. Sinh vién phai c6 mit phong thi theo dung thoi gian va dia diém thi di thong bao.

Xuit trinh thé sinh vién (trong truong hop quén thé sinh vién phai xuat trinh cac gidy to
tuy than khac c6 anh).

3.2. Sinh vién phai c6 mit tai dia diém thi diing ngay, gio' quy dinh. Sinh vién dén cham
qué 15 phit sau khi da béc dé thi khong duoc du thi.

3.3. Khi vao phong thi, sinh vién phai tuan thu cac quy dinh sau day:

a) Trudc moi budi thi phai xuét trinh thé sinh vién cho can bo coi thi;

b) Xuét trinh Gidy chtig minh thu khi CBCT yéu cau;
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¢) Chi duoc mang vao phong thi bat viét, but chi, compa, tay, thudc ké, may tinh dién tir
khéng co thé nhé va khong soan thao dugc van ban (hoc phan 1y thuyét), cac vat dung duoc phép
mang vao do khoa théng bao (hoc phan thuc hanh);

d) Khong dugc mang vao khu vyc thi va phong thi giéy than, but xo4a, cac tai liéu, vii khi,
chét gdy nd, giy chay, bia, ruou, phuong tién k¥ thuat thu, phat, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh,
thiét bi chtra dung thong tin ¢6 thé lgi dung dé lam bai thi va cac vét dung khac. Khong dugce hat
thudc trong phong thi; ban thanh pham khong dugc phép.

e) Trude khi 1am bai thi phai ghi ddy du sd bao danh vao gidy thi va nhét thiét phai yéu
cau ca hai CBCT ky va ghi 1 ho tén vao gidy thi;

f) Bai lam phai viét 13 rang, sach s&, khong nhau nat, khong danh ddu hoidc lam ky hiéu
riéng. Nghiém cAm bai 1am bang hai tha myc, muyc do, bat chi( trir hinh tron vé bang compa).
Céc phan viét hong dung thudc gach chéo, khong dung but xo4.

Phai bao vé bai lam cua minh va nghiém cAm moi hanh vi gian lan, khong dugc xem bai cud sinh
vién khéc, khong duoc trao d6i y kién, trao doi tai liéu khi 1am bai;

g) Néu can héi CBCT diéu gi phai cong khai. Phai giir gin trat ty, im ling trong phong
thi. Truong hop 6m dau bat thuong phai bao d¢ CBCT xir 1y;

h) Khi hét gio thi phai ngimg 1am bai va ndp bai cho CBCT. Khéng lam dugc bai sinh
vién ciing phai ndp gidy thi. Khi ndp bai, sinh vién phai tu ghi rd sd to gidy thi da nop va ky tén
xac nhan vao ban danh sach theo doi sinh vién;

1) Sinh vién chi dugc ra khoi phong thi va khu vuc thi sau 2/3 thoi gian lam bai va sau khi
d3 nop bai 1am cho can bo coi thi, trir trudng hop ém dau cin cép ctru do ngudi phu trach diém
thi quyét dinh.

Piéu 13. Quy trinh chim 2 vong déc lap

Trudng bo mon chim thi tap trung toan bd can bo chim thi dé quén tri¢t quy ché, thao luan dap
an, thang diém, cham thu, sau d6 td chirc cham thi theo quy trinh chdm 2 vong doc 1ap tai hai
phong cham riéng biét. Nghiém cam sir dung céc loai but xoa khi cham thi.

1.Hoc phén ly thuyét
a) Lan cham thtr nhat

Trudce khi cham, can bo chim thi kiém tra timg bai xem c6 du s6 to, di sb phach khong va gach
chéo tit ca nhimg phan gidy tring con thira do sinh vién khong viét hét. Khong chidm nhitng bai
lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai 1am trén gidy nhap, bai c6 hai thu chit khac
nhau, bai viét bang myc do, but chi hodc ¢ viét v& nhiing ndi dung khong lién quan dén bai thi,
bai thi nhau nat hodc nghi van c¢6 ddnh ddu. Can bo cham thi ¢6 trach nhiém giao nhiing bai thi
nay cho Trudng moén cham thi xir 1y sinh vién du thi vi pham quy ché theo quy dinh tai khoan 3
cta diéu 5.

Khi chdm 1an thir nhét, ngoai nhiing nét gach chéo trén phan gidy con thira, can b cham
thi tuyét di khong ghi gi vao bai 1am cua sinh vién. Diém thanh phan, diém toan bai va c4 nhan
xét( néu c6) dugc ghi vao phiéu cham thi timg bai. Trén phiéu chim ghi 16 ho, tén va chit ky cta
can bo chim thi.

Cham xong t0i nao, can b chim thi giao tai dy cho giao vu(thi ky) / Uy vién Ban Thu ky hoi
dong thi tot nghiép ( ky thi t6t nghiép).
b) Lan cham thtr hai
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Sau 1an cham thtr nhét, gido vu(thi ky)/ Uy vién Ban Thu ky hoi dong thi t6t nghi¢p ( ky thi tt
nghi¢p) rit cc phiéu chim thi ra rdi giao tai bai thi cho ngudi chim thi thi hai.
Ngudi cham thi thir hai chdm tryc tiép vao bai lam cua sinh vién. Diém chim timg y nho phai
ghi tai 1& bai thi ngay canh y dugc chdm, sau d6 ghi diém thanh phén, diém toan bai vao 6 quy
dinh. Ghi rd ho tén va ky vao tat ca cac to gidy lam bai cua sinh vién.

Cham xong tai ndo, can bd chim thi giao tii iy cho gido vu( thi ky) / Uy vién Ban Thu

ky hoi dong thi tot nghiép ( ky thi tot nghiép).
2. Hoc phan thi thwe hanh

a) Lan cham thir nhét

Trude khi chdm can bo cham thi kiém tra xem c6 du s6 bai, du s6 phach khong. Sau khi chdm
xong phai tra san pham va ndp toan bd bién ban di chdm vong 1 cho gido vu( thi ky), cho thu
ky( thi t6t nghiép).

b)Lan chdm thir hai
Kiém tra s6 lwong bai thi, sb phach tir gido vu( thi ky), thu ky( thi tot nghiép). Sau khi cham
xong ndp bién ban vong 2 cho gido vu( thi ky), cho thu ky( thi tét nghiép).
Diéu 14. ChAm bai thi va 1am bién ban chim thi, kiém tra
1.Thang diém va hé sé

a) Thang diém cham thi 1 thang diém 10. Di véi cac hoc phan thi theo phuong phép tu
luan, can bd chdm thi chi chim theo thang diém 10. Cac ¥ nho dugc cham diém 1¢ dén 0,25
diém.

b) Can bo chim thi phai chidm bai thi ding theo thang diém va dap an chinh thirc da duoc
Trudng ban phé duyét. Poi v6i cac mon thi bao gdm nhiéu phan thi (cac bai thi riéng biét ), khi
cham thi khéng quy tron diém ting bai thi.

2.Xi Iy két qud chdm va lam bién ban chdm thi

Giao vu khoa (thi hoc ky), ban thu ky (ky thi t6t nghiép) so sanh két qua cham va xtu 1y
nhu sau :

a) X ly két qua 2 1an cham

Tinh huong

Cach xur ly

Diém toan bai hodc diém thanh phan bang
nhau hodc Iéch nhau :

-Duéi 0.5 diém d6i v6i hoc phan khoa hoc tu
nhién.

-Twr 0.5 dén dudi 1.0 diém d6i v6i hoc phan
khoa hoc xa hoi, hoc ph?ln thuc hanh

Hai can bd cham thdo luan thong nhat diém,
ro1 ghi diém, ghi rd ho tén va ky vao tat ca
cac to gidy lam bai cua sinh vién.

Diém toan bai léch nhau :

-Tir 0.5 dén 1.0 diém d6i v6i hoc phan khoa
hoc tu nhién

-Tir 1.0 dén 1.5 diém ddi voi hoc phan khoa
hoc xa hoi, hoc phén thuc hanh

Hai can bo cham dbi thoai va bao cdo Truong
mon cham thi dé théng nhat diém, sau d6 ghi
diém, ghi rd ho tén va ky vao tit ca cic to
gidy lam bai cua sinh vién. Néu dbi thoai
khong théng nhat duoc diém thi Trudng moén
cham thi quyét dinh diém, ghi diém va ky vao
bai thi.

Diém toan bai léch nhau :

-Trén 1.0 diém ddi véi hoc phan khoa hoc tu
nhién

“Trén 1.5 diém ddi véi hoc phﬁn khoa hoc xa
hoi, hoc phan thuc hanh

Trudng mon cham thi t6 chirc cham lan thu 3
truc tiép vao bai thi cua sinh vién bang mau
muc khac
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b) Xt 1y két qua 3 1an chidm

Tinh huong

Cach xur ly

Néu két qua 2 trong 3 lan gidng nhau

Truéng modn cham thi ldy diém giéng nhau
lam diém chinh thtrc rdi ghi diém, ghi rd ho
tén va ky vao tit ca cac to gidy lam bai cua
sinh vién

Néu két qua 3 lan cham léch nhau 16n nhat
la:

-Dén 2.0 diém ddi voi hoc phﬁn khoa hoc tu
nhién

-Dén 2.5 diém dbi v&i cac hoc ph?m thuc
hanh

Truéng mon chim thi lay diém trung binh
cong cua 3 lan chdm lam diém chinh thuc,
rdi ghi diém, ghi rd ho tén va ky vao tat ca
cac to gidy 1am bai cta sinh vién

Néu két qua 3 lan chiam léch nhau 16n nhit
la:
~Trén 2.0 diém dbi véi hoc ph?m khoa hoc tu

Truong moén cham thi t6 chirc chim tap the.
Céc can bo cham thi va Truéng mon chim thi
ghi 3 ho tén va ky vao tit ca cac to gidy lam

nhién
-Trén 2.5 diém ddi véi hoc phan khoa hoc x4
héi, hoc phan thuc hanh

bai thi cua sinh vién. Piém cham lan nay la
diém chinh thurc cua bai thi

Piéu 15. Xir Iy cac trwong hop dic biét khi phat hién dwoc trong cham thi, kiém tra

Gi4o vu, GV cham thi (thi ky), ban thu ky, ban cham thi (ky thi t6t nghiép) c6 trach nhiém
phat hién va bao cdo Truong khoa/ Trudng ban cham thi nhiing bai thi c¢6 biéu hién vi pham quy
ché can xtr 1y, ngay ca khi khong c6 bién ban ctiia GV coi thi/ ban coi thi. Sau khi truong khoa/
Truéng ban chdm thi di xem xét va két luan vé cac truong hop vi pham thi xtr 1y theo cac hinh
thure.
1.Trir diém dbi voi bai thi :

Nhiing bai thi bi nghi van c6 d4u hiéu danh dau thi t6 chirc chim tap thé, néu du can clr xac
dang dé cac can bo cham thi va Trudng hoc phan chdm thi két ludn 13 18i ¢6 ¥ cua sinh vién thi b
trir 50% diém toan bai.
2.Cho diém (0) ddi v6i nhitng phan ctia bai thi hodc toan bo bai thi

a) Chép tr cac tai liéu mang trai phép vao phong thi ;

b) Nhitng phan ctia bai thi viét trén gidy nhap, gidy khong dung quy dinh ;

¢) Nop hai bai cho mot hoc phan thi hodc bai thi viét bang cac loai chit, loai mnuc khac
nhau.
3.Huy bo két qua thi ctia hoc phan thi ddi v6i nhitng sinh vién.

a) Viét v& nhitng ndi dung khong lién quan dén bai thi ;

b) Nho nguot khac thi ho hoac lam bai ho cho nguoi khac dudi moi hinh thirc : stra chira,
thém bat vao bai lam sau khi da ndp bai, dung bai ctia nguoi khac dé nop.

4. Bbi v6i nhitng bai thi nhau nat hodc nghi c6 danh dau (vi du : Viét bang hai th muc hoic ¢6
danh dau khac thuong) thi to chirc chdm tap thé. Néu truong hoc phan va hai can bo chim thi
xem xét két luan co bang chimg tiéu cuc thi trir diém theo quy dinh. Néu do sinh vién khac gidng
x¢é 1am nhau nat thi cin ¢t bién ban coi thi, tién hanh chdm binh thuong va cong nhan két qua.
Diéu 16. Xét khen thwéng
1. Két qua hoc tap 1an 1 cia sinh vién duoc ding 1am cin cir dé xét hoc bong (theo hoc ky), tién
tién (theo nam hoc).

1.1. Danh hiéu sinh vién giéi, tién tién
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- Danh hiéu sinh vién gioi danh cho nhitng sinh vién c6 diém TBC nam hoc >=8,00
khong c6 hoc phﬁn nao phai hoc lai, thi lai va xép loai rén luyén ca ndm hoc tur loai tdt trd 1én.
- Danh hiéu sinh vién tién tién danh cho nhirng sinh vién c6 diém TBC nim hoc >=7,00
khong c6 hoc phén nao phai hoc lai, thi lai va Xép loai rén luyén ca nam hoc tur loai tdt tro 1én.
Riéng nam hoc cudi khod, danh hiéu tién tién danh cho nhitng SV c¢6 diém TBC nam
hoc>=7,00 khong c6 hoc phén nao phai hoc lai, thi lai va xép loai rén luyén ca nam hoc tur loai
tbt tro 1én, ddng thoi diém TBCTN>=7,00;
1.2. Hoc bong: Theo quy ché cip hoc bong khuyén khich hoc tap
Ghi chi: Diém TBC dung dé xét hoc bon g, tién tién tinh cho tit ca cac hoc phan dugc  hoc
trong hoc ky/nam hoc.
2. Két qua thi lai, hoc lai cua sinh vién chi dugc dung dé ghi vao bang két qua hoc tap va xép loai
t6t nghiép, khong dung dé xét khen thuong.

Chuong II. PANH GIA HOC PHAN, THI KET THUC HOC PHAN

VA THI TOT NGHIEP
Diéu 17. Hoc phan va don vi hoc trinh

1. Hoc phﬁn 1a khoi luong kién thirc tuong ddi tron ven, thuan tién cho nguoi hoc tich luy
trong qua trinh hoc tap. Phan 16n hoc phﬁn c6 khbi luong tur 2 dén 5 don vi hoc trinh, dugc bd tri
giang day tron ven va phan bd déu trong mot hoc ky. Kién thirc trong mdi hoc phan phai gan véi
mot mire trinh d6 theo nam hoc thiét ké va duoc két cdu riéng nhu mat phﬁn cua hoc ph'?ln hoc
hodc duoc két ciu dudi dang t6 hop tir nhiéu hoc phan hoc. Timg hoc phan phai duoc ky hiéu
bang mot ma riéng do trudng quy dinh.

2. C6 hai loai hoc phan: hoc phan bat budc va hoc phan ty chon.

a) Hoc phan bat budc 1a hoc phan chia dung nhitng ndi dung kién thic chinh yéu cua
mdi chuong trinh va bat budc sinh vién phai tich liy.

b) Hoc phén tu chon 1a hoc phén chtra dyng nhiing ndi dung kién thirc can thiét nhung
sinh vién dugc ty chon theo hudéng dan cta truong nham da dang hoa hudng chuyén hoc phan
hodc dugc ty chon tuy y dé tich luy du s6 hoc phﬁn quy dinh cho mdi chuong trinh.

3. PBon vi hoc trinh dugc str dung dé tinh khdi luong hoc tap cua sinh vién. Mot don vi
hoc trinh duoc quy dinh bang 15 tiét hoc 1y thuyét; bang 30-45 tiét thuc hanh, thi nghiém hay
thao ludn; bang 45-90 gio thyc tap tai co sd; hodc bang 45-60 gio lam tiéu luan (quy dinh trong
k& hoach dao tao) .

Dbi vi nhitng hoc phan 1y thuyét hodc thuc hanh, thi nghiém, dé tiép thu dugc mot don
vi hoc trinh sinh vién phai danh it nhat 15 gio' chuan bi c4 nhan.

Hiéu truong cac truong quy dinh cu thé sb tiét, sé gio ddi v6i timg hoc phan cho phu hop
v6i dic diém cia trudng minh.

4.Mot tiét hoc duoc tinh bang 45 phit.

Diéu 18. Piéu kién dé sinh vién dwoc hoc tiép, dwge nghi hoc tam thoi, dwoe tam ngirng hoc
hoac bi bugc théi hoc

Trude khi vao ndm hoc, nha truong can cur vao s6 hoc phén da hoc, diém trung binh
chung hoc tap ctia ndm hoc dd qua va diém trung binh chung tat ca cac hoc phan tinh tir ddu khoa
hoc dé xét viéc hoc tiép, viéc nghi hoc tam thoi, viée tam ngung hoc hoac bi budc thoi hoc cua
sinh vién. Két qua hoc tip cta sinh vién & hoc ky hé (néu c6) thudc nim hoc nao duoc tinh
chung vao két qua hoc tap ctia nim hoc do.
1.Sinh vién duogc hoc tiép 1én nim hoc sau néu c6 du cac diéu kién dudi day:
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a) C6 diém trung binh chung hoc tap ctia nam hoc tir 5,00 trg 1én;

b) C6 khdi lugng cac hoc phan bi diém dudi 5 tinh tir ddu khod hoc khong quéa 25 don vi
hoc trinh;

Tai cac hoc ky ké sau sinh vién phai chu dong ding ky hoc lai nhitng hoc phan bi diém
duéi 5 néu 1a hoc phan bét budc; diang ky hoc lai hodc co thé ding ky chuyén qua hoc phan méi
néu 13 hoc phén tu chon.

c. Rén luyén xép loai trung binh tré 1én.

d. Bong hoc phi day du
2. Sinh vién dugc quyén giri don t6i Phong dao tao don xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua
da hoc trong céc truong hop sau day:

a)Puogc dong vién vao lyc lugng vii trang;

b)Bi 6m hodc tai nan budc phai diéu tri thoi gian dai c6 gidy xac nhdn cia co quan y té;

¢)Vi nhu cau c4 nhan. Truong hop nay, sinh vién phai hoc it nhat mot hoc ky & trudng va
phai dat diém trung binh chung cac hoc phan tinh tir ddu khoa hoc khong dudi 5,00. Thoi gian
nghi hoc tam thdi vi nhu cdu ca nhan phai duge tinh vao thoi gian hoc chinh thirc quy dinh tai
di€ém a khoan 3 diéu nay.

Sinh vién nghi hoc tam thoi khi mudn trd lai hoc tiép tai truong phai giri don téi Phong
dao tao it nhat mot tudn trude khi bat dau hoc ky méi hay nim hoc méi.

3. Sinh vién khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 ctia Diéu nay hoic xép loai
rén luyén yéu duoc quyén tam ngimg hoc dé co thoi gian cing cb kién thire, cai thién két qua hoc
tap.

a) Sinh vién khong thudc dbi tugng vu tién trong dao tao dugc quyén tam nging hoc tbi
da khong qua mot nam cho toan khoa hoc d6i vi cac chuong trinh 6 thoi gian ddo tao dudi 3
nam; khong qua hai nim cho toan khoa hoc d6i véi cac chuong trinh ¢ thoi gian dao tao tir 3
dén dudi 5 nam; khong qua 3 nam cho toan khoa hoc dbi véi cac chuong trinh ¢6 thoi gian dao
tao tir 5 dén 6 nam.

b) Trong thoi gian tam ngimg hoc, sinh vién phai dang ky hoc lai cac hoc phan chua dat
néu 1a hoc phan bit budc; dang ky hoc lai hodc c6 thé dang ky hoc chuyén qua hoc phan méi néu
13 hoc phan ty chon. Hiéu trudng xem xét bd tri cho cac sinh vién nay duoc hoc mot sé hoc phan
cua nam hoc tiép theo néu ho dé nghi.

4. Sinh vién bi budc thdoi hoc néu roi vao mot trong cac truong hop sau:

a) C6 diém trung binh chung hoc tap ctia nim hoc dudi 3,50;

b) C6 diém trung binh chung tit ca cac hoc phan tinh tir dau khoa hoc dudi 4,00 sau hai
nam hoc; duoi 4,50 sau 3 nam hoc va dudi 4,80 sau tir 4 nam hoc tré 1€n;

c) ba hét thoi gian tdi da duge phép hoc tai truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 diéu
nay ;

d) Bi ky luat 1an th hai vi 1y do di thi ho hodc nhd ngudi thi ho

e) Ren luyén kém.

Cham nhat 12 mot thang sau khi sinh vién c6 quyét dinh budc thoi hoc,truong phai thong
béo tra vé dia phuong noi sinh vién c6 ho khau thuong tri. Truong hop tai truong ¢ cac chuong
trinh & céac trinh d6 thap hon hodc ¢ cac chuong trinh gido duc thuong xuyén tuong ung thi
nhimng sinh vién thudc cac dién quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay duoc quyén xin xét
chuyén qua cac chuong trinh d6 va duoc bao luu mot phan két qua hoc tip ¢ chuong trinh cii khi
hoc & cac chuong trinh méi nay. Hiéu trudng quyét dinh két qua hoc tap dugc bao luu cho timg
truong hop cu thé.
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Piéu 19. Té chirc ky thi két thic hoc phin

1.Cudi mdi hoc ky, truong to chire mot ky thi chinh va mét ky thi phu dé thi két thac hoc phan.
Ky thi phu danh cho sinh vién khéng tham dy ky thi chinh hodc ¢6 diém hoc phan dudi 5 sau ky
thi chinh. Ky thi phu dugc t6 chirc som nhat 13 hai tuan sau ky thi chinh.

2.Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phén ty 1€ thuan voi s6 don vi hoc trinh cua hoc phﬁn do va
duoc tinh it nhat nira ngay cho mdi don vi hoc trinh. Hiéu trudng quy dinh cu thé thoi gian danh
cho 6n thi va thoi gian thi cho cac ky thi. Thoi gian 1am bai thi két thiic hoc phan d6i voi mdi bai
thi viét tu ludn tir 90 phut dén 120 phut, d6i voi mdi bai thi tric nghiém tir 45 phat dén 60 phut.
Dbi v6i cac hoc phan hoc dic thu, thoi gian thi két thic hoc phan do Hiéu trudng quy dinh.

Piéu 20. Piéu kién dwoc dy thi két thic hoc phin

- Tham du t6i thiéu 80% sb tiét quy dinh cua hoc phén 1y thuyét.

- Tham du t6i thidu 90% sb tiét quy dinh ciia hoc phan thuc hanh.

- Nop hoc phi day du.

Sinh vién nghi hoc qué 20% sb tiét quy dinh ciia hoc phan 1y thuyét hodc qua 10% s tiét
quy dinh cta hoc phan thyc hanh ma khong c6 1y do chinh dang thi khong duoc dy thi két thuc
hoc phan va phai hoc lai hoc phan dé.

Truong hop nghi trén 20% - 30% cua hoc phan 1y thuyét hodc trén 10% - 20% cua hoc
phan thuc hanh ma c6 1y do chinh dang, sinh vién dugc hoc bd sung kién thirc (sinh vién phai tu
lién hé véi giao vién bo mon giang day) duoc duy thi két thuc hoc phan lan thir 2 va tinh 13 thi lan
dau (t6 chtic cung voi ky thi lai).

Diéu 21. Panh gia hoc phan
1. Céc hoc phan chi c6 1y thuyét hodc c6 ca 1y thuyét va thuc hanh:

Diém tong hop danh gia hoc phan (goi tat 1a diém hoc phan) bao gdm: diém kiém tra
thudng xuyén trong qua trinh hoc tap, diém danh gia nhan thirc va thai d6 tham gia thao luan,
diém danh gia phan thyc hanh, diém chuyén can, diém thi gitra hoc phan, diém tiéu luan va diém
thi két thuc hoc phan, trong d6 diém thi két thuc hoc phan 1a bt budc cho moi trudng hop va
phai c6 trong s6 khong dudi 60% ctia diém hoc phan.

Viéc lya chon céc hinh thic danh gid by phan va trong sb cua cac diém danh gid by phan cling
nhu cach tinh diém tong hop danh gia hoc phan do khoa dé xuat, dugc Hiéu trudong phé duyét va
phai duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét ctia hoc phan
Trong s ciia cac cAu phin ddi véi cac hoc phan chi c6 1y thuyét hoic ¢ ca Iy thuyét va
thuc hanh nhu sau:
1.Nhan thire, thai do tham gia thao luan, chuyén can: 15%
Trong do:
- Bi hoc da: 10%
- Cac tiéu chi con lai: 5%
2. Kiém tra thuong xuyén: 10%
3. Thi giita hoc phan: 15%
4. Thi két thuc hoc phan: 60%
VD: Hoc phan hoc Marketing

Tiéu chi Trong s (%) Piém danh gia
1. Nhan thuce, thai d§ tham gia thdo ludn, chuyén
can
- Bi hoc du 10 8
- Cac tiéu chi con lai 5 7
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2. Kiém tra thuong xuyén 10 8

3. Thi giita hoc phan 15 7

4. Thi két thuc hoc phan 60 7

= Piém hoc phan marketing = 8#0.1 + 7*0.05 + 8*0.1 + 7*0.15 + 7%0.6 = 7.2
= Diém hoc phin Marketing = 7

2.Cac hoc phan thuc hanh: sinh vién phai tham du diy du céc bai thuc hanh. Trung binh cong
diém ciia cac bai thyc hanh trong hoc ky dwoc 1am tron dén phan nguyén 1a diém hoc phan loai
nay.

VD: Hoc phén K¥ thuat may Sinh vién A c6 6 bai kiém tra c6 diém sd l1an luot la
7,8,7,8,7,8

= Piém hoc phan K§ thuat may = (7+8+7+8+7+8)/6 =7.5

Diém hoc phan Ky thuat may =8
3. Giang vién truc tiép ra dé thi, dé kiém tra va cho diém danh gia bo phén, trir bai thi két thic
hoc phan.

Diéu 22. Ra d@ thi, hinh thirc thi, cham thi, s6 1in dwoc dy thi két thic hoc phin

1. Dé thi phai pht hop véi noi dung hoc phan da quy dinh trong chwong trinh. Viéc ra dé thi hodc
liy tir ngan hang d& thi dugc thuc hién theo quy dinh cta Hiéu trudng.

2. Hinh thtre thi két thac hoc phﬁn ¢6 thé 1a thi viét (tréc nghiém hodc tu luén), van dap, viét tiéu
luan, 1am bai tap 16n, hodc két hop giita cac hinh thirc trén. Hiéu truong duyét cac hinh thic thi
thich hop cho timg hoc phan.

3. Viéc cham thi két thiic cac hoc phﬁn ddi véi cac bai thi viét chi duge thue hién sau khi d3 roc
phach bai thi. Két qua chim thi viét phai duoc cong bd cham nhét 14 5 ngay (tinh theo ngay lam
viéc) sau khi thi.

Cham thi theo quy trinh chdm 2 vong doc lap (Theo diéu 13), sau d6 2 gido vién thong
nhat két qua chdm cho tling bai, thoi gian luu gitt cac bai thi viét sau khi chdm it nhat 1a sau khi
két thic khoa hoc (m&u chidm thi do khoa xay dung).
4.Thi van dap két thuc hoc phan phai do hai giang vién thyc hién. Piém thi van dap phai cong bd
cong khai ngay sau mdi budi thi khi hai giang vién cham thi thong nhat dugc diém chdm. Trong
truong hop khong thong nhat duge diém chdm, cac giang vién cham thi trinh truéng bo mén
hoic trudng khoa quyét dinh diém chdm (Méu cham thi do khoa xay dung).
5.Cac diém thi két thuc hoc phan phai ghi vao bang diém theo mau thong nhét cia trudng, co
chir ky cua hai gido vién chdm thi va c6 x4c nhan cua trudng bd moén hodc truéng khoa (Méau
25.2) va luu tai khoa.
6.Sinh vién vang mit trong ky thi két thiic hoc phan néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 & ky thi chinh. Nhitng sinh vién nay chi con quyén du thi mot 1an & ky thi phu sau do.
7.Sinh vién vang mat ¢6 1y do chinh ddng & ky thi chinh dugc du thi & ky thi phu sau d6 va dugc
tinh 1a thi 1an dau. Nhiing sinh vién nay chi dugc du thi lan thit 2 (néu c6) tai cac ky thi két thic
hoc phén t6 chiic cho sinh vién cdc khoa hoc duéi hoac trong hoc ky he.
8.Trong trudng hop ca hai ky thi chinh va phu ma diém hoc phan van duéi 5 thi sinh vién phai
dang ky hoc lai hoc phan nay véi sé lan duoc du thi theo quy dinh nhu déi v6i mot hoc phan
moi.

Piéu 23. Céch tinh diém kiém tra, diém thi, diém trung binh chung va xép loai két qua hgc
tap
1. Piém danh gia bd phan va diém hoc phan duoc chim theo thang diém 10 (tir 0 dén 10),
1am tron dén phan nguyén.
2. Diém trung binh chung hoc tap
a) Cong thirc tinh diém trung binh chung hoc tp nhu sau:
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Trong do:
A: La diém trung binh chung hoc tip hodc diém trung binh chung cac hoc phan tinh tir
dau khoa hoc (duoc tinh dén 2 chir sé thap phan)
a;: La diém ciia hoc phan thir i
n;: 1a s6 don vi hoc trinh cua hoc phﬁn thir 1
N: La tong s6 hoc phan
Diém trung binh chung hoc tip dwoc tinh cho méi hoc ky, méi nim hoc,va diém trung
binh chung tit cd cdc hoc phan tinh tiv ddu khod hoc.
VD: Hoc ky I ¢6 cac hoc phﬁn va sb hoc trinh nhu sau

Hoc phin Piém hoc phin S6 don vi hoc trinh
1.KTVM 7 4
2. Triét hoc 8 3
3. Toan cao cip 6 4
4. Ké toan 7 4
Tong 15

-)Di,ém TBC hoc ky I‘= (7*4+8*3+6*,4+7*4)/15 =6.93 o ’ ’

b) Két qua cac hoc phan gido duc quoc phong, gido duc thé chat va két qua ky thi tot
nghiép dbi véi cac hoc phﬁn khoa hoc Méc — Lénin, Tu tudng Ho Chi Minh khong tinh vao diém
trung binh chung hoc tip ctia hoc ky, ndm hoc hay khod hoc. Viéc danh gia két qua va diéu kién
cép chung chi ddi véi cac hoc phén nay theo quy dinh cuia B§ Gido duc va Pao tao.

c¢) Cac diém trung binh chung hoc tap dé xét thoi hoc, ngung tién d6 hoc, duoc hoc tiép,
dé xét t6t nghiép va diém trung binh chung cic hoc phan tinh tir dau khéa hoc dugc tinh theo
diém cao nhét trong céc lan thi.

3. Xép loai két qua hoc tap:

a) Loai dat:Tu 9 dén 10: Xuét sic

Tlr 8 dén can 9: Gioi
Tlr 7 dén can 8: Kha
Tir 6 dén can 7: Trung binh kha
Tir 5 dén can 6: Trung binh
b) Loai khong dat:Tur 4 déncans:  Yéu
Duéi 4: Kém

Diéu 24. Piéu kién du thi tét nghiép

1. Sinh vién duoc duy thi tot nghiép néu c6 cac diéu kién sau day:

a) P4 tich lily dii s6 hoc phan quy dinh cho chuong trinh ddo tao, khong con hoc phan bi
diém dudi 5,0;

b) Khong dang trong thoi gian bi ky ludt tir mue dinh chi hoc tép co6 thoi han trg 1€n hoac
dang trong thoi gian bi truy ctru trdch nhiém hinh sy, tinh ¢ thoi diém xét didu kién du thi tot
nghi¢p.

¢) Rén luyén xép loai trung binh tré 1én.

d) Nop day du hoc phi.

19




2. Sinh vién khong dugc du thi tét nghiép do khong dam bao diéu kién quy dinh tai diém
a, khoan 1 ctia Diéu nay, néu c6 diém trung binh chung hoc tip ctia nim hoc cudi khoa khéng
nho hon 4.0, diém trung binh chung hoc tip toan khoa khéng nho hon 4.5 va con thdi gian hoc
tap tai truong thi Hiéu truong xem xét, quyét dinh cho sinh vién dugc hoc lai cac hoc phan chua
dat yéu cau roi xét diéu kién du thi tot nghiép. Néu sinh vién du diéu kién dy thi tot nghiép thi
duoc du thi trong cac ky thi tot nghiép tiép sau.

3. Xét diéu kién du thi tdt nghiép cac mon Khoa hoc Méac Lénin- Tu tuong HO Chi Minh
(truong hop to chire trudce ky thi tot nghiép)
Budc 1: Phong ddo tao ra soat tién do, 1ap lich thi va guri cac khoa/trung tam.
Budc 2: Can cilr vao lich thi, Khoa/trung tdm xét diéu kién du thi t6t nghiép cho céac 16p cua don
vi minh. Sinh vién duoc du thi tot nghi¢p néu tat ca diém hoc phén cua 3 hoc phén Tu tudng HO
Chi Minh, Nhitng nguyén 1y co ban ctia chu nghia Mac Lénin va Puong 16i cach mang Dang
cong san Viét Nam tir 5 tro 1én;

Sinh vién khong du diéu kién du thi dot trude s& duoc xét du thi vao cac dot ké tiép.

Chuong II1
THI TOT NGHIEP VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Piéu 25. Cac hoc phin thi tét nghiép

1. Mon thi tot nghiép gébm: Khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép va cac hoc phan khoa
hoc Méc - Lénin, Tu tuong Hdb Chi Minh.

a. Noi dung thi tot nghiép khdi kién thic gido duc chuyén nghiép gém hai phan: phan
kién thirc co sé nganh va phan kién thirc chuyén hoc phan dugc tong hop tir mot s6 hoc phéan bét
budc thudc chuong trinh . Hi€u truong quy dinh cu thé noi dung va khdi luong kién thirc tinh
bang don vi hoc trinh cta cac phan kién thirc 6n tap ddi véi timg chuong trinh cu thé va cong bd
vao dau hoc ky cudi khoa (dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao).

b. Thi t&t nghiép cac hoc phan khoa hoc Méc - Lénin, Tu tuong H6 Chi Minh ap dung
cho tt ca sinh vién cao ding theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

2. Tuy theo diéu kién ciia trudng va ddc thu cua ting nganh dao tao, Hiéu trudng quy
dinh:

- N¢i dung céac hoc phﬁn thi, hinh thtrc 6n tap va thi

- Nhiém vu cua gidng vién hudng dan va trach nhiém cta bd moén va khoa ddi véi sinh
vién trong thoi 6n thi tot nghiép.

3. Nam hoc cubi khoa, néu sinh vién dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy thi khong dugc
thi tt nghiép.

Diéu 26. Cham thi tét nghi¢p

1. Hi¢u truéng quyét dinh thanh 1ap hoi ddng cham thi tdt nghiép khéi kién thuc gido duc
chuyén nghiép va cham thi tot nghiép cac hoc phan khoa hoc Méc- Lénin, Tu tuéng Ho Chi
Minh. S6 thanh vién ciia mdi hoi déng 1a 3, hodc 5, hodc 7, trong dé c6 chu tich va thu ky. Thanh
vién ctia hoi dong 1a giang vién cua truong hodc c6 thé moi thém nhitng ngudi ¢6 chuyén mén
phu hop ¢ ngoai trudong.

2. Thi tét nghiép khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép va thi tot nghiép cac hoc phan
khoa hoc Mac - Lénin, Tu tuéng H6 Chi Minh c6 thé theo hinh thirc thi viét hodc van dap. Thoi
gian thi viét toi da 1a 180 phiit cho mdi hoc phan. Viéc ra dé thi, to chtrc thi, coi thi, chim thi
theo hinh thtrc thi viét hodc thi van dap do Hiéu trudng quy dinh.
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3. Két qua thi tot nghiép khdi kién thuc gido duc chuyén nghiép va thi tt nghiép cac hoc
phan khoa hoc Méc-Lénin, Tu twéng HO Chi Minh theo hinh thitrc van dap phai dugc cong bd
sau mdi budi bao vé, mdi budi thi. Két qua thi viét duoc cong bd cham nhit 1a 10 ngay sau khi
thi.

Diém thi tot nghiép khdi kién thuc gido duc chuyén nghiép dugc tinh vao diém trung
binh chung hoc tap cua toan khoa hoc.

Sinh vién thi t6t nghiép khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép va cac hoc phan khoa hoc
Mac - Lénin, Tu tudng HO Chi Minh néu ¢6 diém dudi 5, duge nha truong td chire cho thi lai
trong thoi gian tir 3 dén 6 thang sau khi truong cong bd két qua. Noi dung thi, hinh thic thi, ra dé
thi, td chirc thi, chdm thi, xét va dé nghi cong nhan tbt nghié€p cho nhiing sinh vién nay dugc thuc
hién nhu ¢ ky bdo vé chinh hodc ky thi chinh do Hiéu trudng quy dinh.

4. Cham thi tot nghiép

4.1. Thang diém cham thi t6t nghiép 1a thang diém 10, cac y nho dugc chdm dén 0.25
diém. Néu diém toan bai c6 diém 1¢ 1a 0.25 thi quy tron thanh 0.5, c6 diém 1é 14 0.75 thi quy tron
13 1.0. Néu cham theo thang diém khac véi thang diém 10 thi sau khi chim xong phai quy doi vé
thang diém 10. Viéc quy ddi phai duoc Hiéu trudng quyét dinh va thong bao cong khai tir trude
khi cham thi.

4.2. Hiéu truong quy dinh quy trinh chim thi theo nguyén tic:

a) Tt ca cac bai thi viét phai dugc roc phach trude khi chdm;

b) Cham thi viét (tu luan) phai do hai gido vién thyuc hién theo quy trinh cham hai vong
doc 1ap, sau d6 théng nhét két qua cham cho ting bai thi;

¢) Cham thi van dap va thuc hanh phai dam bao c6 hai gido vién tham gia d6i voi moi
bai thi. Sau khi chim phai théng nhat diém timg bai thi. Truong hop hai ngudi cham khong
thong nhat duoc diém bai thi phai 1ap bién ban bao céo véi trudng tiéu ban, trudng ban cham thi
quyét dinh bién phéap xtr 1y.

4. Sinh vién c6 quyén lam don xin phuc khao vé diém thi tot nghiép ddi véi nhitng hoc
phan thi viét ty luan, thoi gian xin phiic khao cham nhat 14 7 ngay ké tir ngay cong b két qua thi
t6t nghiép. Hiéu truong co trach nhiém t6 chirc phiic khdo va cong bd két qua phac khao cho
sinh vién.

Chuong IV
PIEU KIEN CONG NHAN TOT NGHIEP,
XEP LOAI VA CAP BANG TOT NGHIEP

Diéu 27. Piéu kién xét tot nghiép

1. Nhitng sinh vién c6 du cac diéu kién sau thi duoc xét tot nghiép:

a) Cho dén thoi diém xét tot nghiép, sinh vién khong dang trong thdi gian bi truy ciru
trach nhi€ém hinh su;

b) Tich liiy du sé hoc phan quy dinh cho chuong trinh, khong con hoc phan bi diém duéi
5;

¢) Puoc xép loai dat ¢ ky thi tot nghiép cac hoc phan khoa hoc Mac-Lénin, Tu tuéng Ho
Chi Minh;

d) C6 cac Chimg chi gido duc qudc phong va gido duc thé chat déi voi cac nganh dao tao
khong chuyén vé quan su va thé duc thé thao.
Diéu 28 . Xép loai tot nghiép
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1. Xép hang tdt nghi¢p dugc xac dinh theo diém trung binh hoc tap cua toan khoa hoc va duoc
quy dinh nhu sau:

a.Tlr 9.0 dén 10.0: Xuat sic

b.Tir 8.0 dén can 9.0: Gioi

Hang t6t nghiép ctia nhitng sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa loai xuat sic va gioi s&
bi gidm di mdt muc néu c6 sb hoc phﬁn thi lai vuot qua 5% so voi téng cac don vi hoc trinh
trong toan khoé hoc hodc bi ky luat ttr mirc canh céo trd 1én trong thoi gian hoc.

¢.Tlr 7.0 dén can 8.0: Kha

d.Tir 6.0 dén can 7.0: Trung binh Kha

e.Tir 5.0 dén can 6.0: Trung binh
2. Can clr d¢ nghi ciia Hoi ddng xét tot nghiép, Hiéu truong ky quyét dinh cong nhan t6t nghiép
cho nhitng sinh vién du cic didu kién theo quy dinh. Hoi dong xét tot nghiép do Hiéu trudng
hodc Pho Hiéu truong duoc Hiéu trudng uy quyén lam Chu tich, truéng phong dao tao lam thu
ky va c6 céc thanh vién la cac truong khoa chuyén mon va cac thanh vién khac do Hi¢u truong
quy dinh
3. T6 chuc thi lai t6t nghiép

- P6i tugng dugc tham du thi trong ky thi lai tt nghiép:

+ Sinh vién truot tot nghiép

+ Sinh vién khong du diéu kién du thi tdt nghiép 1an 1 nhung di tra da diém trude ngay
thi lai tot nghiép tbi thiéu 1a 10 ngay.

- Thoi gian t6 chirc thi lai tot nghiép

Nha truong chi to chirc thi lai tot nghiép vao thang 02 hang nam. Nhung truong hop
khong tham dy ky thi lai tot nghiép s& phai thi cung véi khoa sau.

Dé duoc tham du ky thi lai tot nghiép SV can:

+ Viét don xin thi lai tot nghiép (mau 25.12)

+ Nop 18 phi thi lai: 100.000 d/1 mén thi (phan thi)

+ NOp don va I¢ phi thi lai tai Phong dao tao
Diéu 29. Cap bing tét nghiép, bao luu két qua hoc tip va chuyén loai hinh dao tao

1. Bang tét nghiép dai hoc, cao dang duoc cp theo nganh dao tao chinh. Bang chi duoc
cap cho sinh vién khi di ghi ddy du, chinh x4c cac ndi dung trén tim bang theo quy dinh hién
hanh cia B6 Gido duc va Pao tao. Xép hang tot nghi¢p dugc xac dinh theo diém trung binh
chung hoc tap cta toan khoa hoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 cta Quy ché nay.

2. Két qua hoc tap cua sinh vién phai duoc ghi vao bang diém cta sinh vién theo timg
hoc phan. Trong bang diém con phai ghi chuyén nganh, huéng chuyén sau hodc nganh phy néu
co.

3. Nhitng sinh vién con chua hoan thanh cac hoc phan thi tét nghiép hodc cac chimg chi
gido duc qudc phong va gido duc thé chit nhung da hét thoi gian t6i da dugc phép hoc, trong thoi
han 3 nam tinh tir ngay két thiic khoa hoc, duge trd vé trudng tra ng dé ¢ di didu kién xét tot
nghié€p cung vai sinh vién cac khoa dudi.

4. Sinh vién khong tot nghiép dugc cip gidy chimg nhan vé cic hoc phan di hoc trong
chuong trinh ctia trudng. Nhimg sinh vién nay néu c¢6 nhu cau, duoc quyén lam don xin phép
chuyén qua cic chuong trinh khéac
Piéu 30. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Cac truong t6 chirc dao tao theo khoa hoc va nam hoc.
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a) Khoa hoc 1a thoi gian dé sinh vién hoan thanh mét chuong trinh cu thé. Tuy thudc
chuong trinh, khoa hoc duoc quy dinh nhu sau:

- Pao tao trinh d6 cao dfmg dugc thuc hién tir hai dén ba nim hoc tuy theo nganh nghé
dao tao d6i voi nguoi co bang tét nghiép trung hoc phd thong hodc bang tot nghiép trung cip; tir
mot ndm rudi dén hai nam hoc di véi ngudi c6 bang tét nghiép trung cip cing nganh dao tao.

- Pao tao trinh d6 dai hoc duogc thuc hién tir bén dén sau nim hoc tuy theo nganh nghé
dao tao ddi véi nguoi co bang tét nghiép trung hoc phd thong hodc bang tt nghiép trung cip; tir
hai ndm rudi dén bon nim hoc dbi voi nguoi co bang tdt nghiép trung cap ciing nganh dao tao; tir
mot ndm rudi dén hai nim hoc ddi v6i ngudi ¢ bang tot nghiép cao dang cuing nganh dao tao.

b) Mot ndm hoc c6 hai hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh c¢ it nhét 15 tudn thuc hoc va 3
tuén thi, kiém tra. Ngoai hai hoc ky chinh, Hi¢u truéng xem xét quyét dinh t6 chtrc thém mot hoc
ky he dé sinh vién co céc hoc phﬁn bi danh gia khong dat ¢ cac hoc ky chinh dugc hoc lai va dé
sinh vién hoc gidi ¢ diéu kién hoc vuot két thuc sém chuong trinh hoc tap. M&éi hoc ky he co6 it
nhét 5 tudn thuc hoc va mot tudn thi, kiém tra.

2. Cian ctr vao khéi luong kién thirc quy dinh cho cac chuong trinh, Hiéu trudong phan bo
s6 hoc phan cho tirmg niam hoc, timg hoc ky.

a) Pau khoa hoc, trudng phai thong bao cong khai vé ndi dung va ké hoach hoc tap cua
cac chuong trinh; quy ché dao tao; nghia vu va quyén loi cta sinh vién (nha truong giao cho céac
khoa, trung tam thuc hién).

b) Pau mdi ndm hoc, truong phai thong bao lich trinh hoc cua timg chuong trinh trong
timg hoc ky, danh sach cac hoc phan bat budc va ty chon, dé cuong chi tiét hoc phan va diéu
kién dé dugc ding ky hoc cho ting hoc phan, lich kiém tra va thi, hinh thirc kiém tra va thi cic
hoc phan (nha trudng giao cho cac khoa, trung tam).

Trude khi bat ddu mdi hoc ky sinh vién phai dang ky hoc cac hoc phan tu chon, cac hoc
phan s& hoc thém hodc cac hoc phan chua dinh hoc nam trong lich trinh hoc ctia hoc ky dé véi
phong dao tao cia truong, sau khi di tham khao ¥ kién tu van cta can bd phu trach dao tao. Néu
khong dang ky, sinh vién phai chdp nhan lich trinh hoc do nha trudng quy dinh.

3. Thoi gian t6i da hoan thanh chwong trinh bao gdm thoi gian quy dinh cho chwong trinh
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cong véi thoi gian t6i da sinh vién dugc phép tam ngimg hoc duoc
quy dinh tai muc a khoan 3 diéu 18
Piéu 31. Uu tién trong dao tao

1. Cac d6i tuong duoc hudng chinh sach uu tién theo d6i twong quy dinh tai Quy ché
tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy duoc huong ché do wu tién trong dao tao.

2. Sinh vién dai hoc va cao déng thude cac doi tuong uu tién dugc tam ngung hoc dé
cing cb kién thirc, cai thién két qua hoc tap. Thoi gian tam ngimg hoc toi da khong quéa hai nim
cho toan khoa hoc ddi véi cac chuong trinh c6 thoi gian dao tao dudi 3 nam; khong qua 3 ndm
cho toan khoa hoc ddi véi cac chuong trinh ¢6 thoi gian ddo tao tir 3 &én dudi 5 nam; khong qua
4 nam cho toan khoa hoc dbi voi cac chuong trinh ¢6 thoi gian dao tao tir 5 dén 6 nam.

3. Trong thoi gian tam ngimg hoc, sinh vién thudc ddi tuong wu tién van duoc huong cac
ché d6 wu dai cua Nha nuée.

Diéu 32. Chuyén truong

1. Sinh vién duoc xét chuyén trudng néu c6 cac diéu kién sau day:

a) Trong thoi gian hoc tap, néu gia dinh chuyén noi cu tra hodc sinh vién c6 hoan canh
kho khin, can thiét phai chuyén dén truong gan noi cu tra cta gia dinh dé thuan loi trong hoc
tap;

23



b) Xin chuyén dén truong co6 nganh dao tao tring hodc thudc cung nhom nganh véi
nganh dao tao ma sinh vién dang hoc;

¢) Puoc sy dong ¥ ctia Hiéu trudng trudng xin chuyén di va truong xin chuyén dén.

2. Sinh vién khéng duoc phép chuyén trudng trong cac truong hop sau:

a) Sinh vién da dy thi tuyén sinh nhung khong trang tuyén hodc c6 diém thi thip hon
diém xét tuyén cua trudng xin chuyén dén trong trudng hop chung dé thi tuyén sinh;

b) Sinh vién c6 ho khau thudng tr nim ngoai ving tuyén cta trudng xin chuyén dén;

¢) Sinh vién ndm th nhat va nim cudi khod;

d) Sinh vién dang chiu mirc ky ludt tir canh cdo trd lén.

3. Thu tyc chuyén trudng:

a) Sinh vién xin chuyén trudong phai 1am hd so xin chuyén truong theo quy dinh ciia nha
truong;

b) Hiéu trudng truong c6 sinh vién xin chuyén dén quyét dinh tiép nhan hodc khong tiép
nhan, quyét dinh viéc hoc tiép tuc cla sinh vién nhu: ndm hoc va sb hoc phﬁn ma sinh vién
chuyén dén trudng phai hoc bd sung, trén co sé so sanh chuong trinh & trudng xin chuyén di va
truong xin chuyén dén.

Piéu 33. Hoc theo tién dd khac véi tién dd hoc chung ciia nha trudng va hoc ciung lic hai
chwong trinh

1. Hoc theo tién do cham:

a) Sinh vién hoc theo tién do cham 1a sinh vién c¢6 nhu cau hoc cham so vdi tién do chung
ctia khoa hoc dugc quyén ding ky v6i phong dao tao dé xin tam rat mot sé hoc phan trong lich
trinh hoc quy dinh.

b) Céc quy dinh hoc theo tién do cham:

- S6 hoc phan dang ky tam rat trong mdi hoc ky ¢ téng khdi lugng khong qué 12 don vi
hoc trinh va chi yéu thudc vao nhém hoc phan khong mang tinh chét bit budc ddi véi nganh dao
tao chinh;

- Piéu kién dé duogc hoc tiép, ngimg hoc hodc thdi hoc d6i véi cac sinh vién hoc theo tién
d6 cham duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Quy ché nay;

- Thoi gian cho toan khoa hoc ddi v&i cac sinh vién hoc theo tién d6 cham khong duoc
vuot qua thoi gian tdi da duoc phép hoc ddi véi sinh vién hoc theo tién d6 binh thudng quy dinh
tai muc a khoan 3 Diéu 18

- Trir cac ddi tugng dugc uu tién theo quy dinh, nhiing sinh vién hoc theo tién d6 cham &
nam hoc nao thi khong dugce hudng chinh sach hoc bong ¢ nim hoc do.

2. Hoc theo tién d6 nhanh:

a) Sinh vién hoc theo tién d6 nhanh 13 sinh vién c6 nhu cau hoc nhanh hon so véi tién d6
chung cta khod hoc duoc quyén ding ky voi phong dao tao dé hoc vugt mot sé hoc phan so voi
lich trinh hoc quy dinh.

b) Céc quy dinh hoc theo tién d6 nhanh::

- Chi duoc thuc hién dbi voi nhitng sinh vién da hoc xong nim hoc thir nhit;

- Sinh vién khong thudc dién tam ngimg hoc va ¢ diém trung binh chung hoc tap ca nim
tur 6,50.

- Sinh vién dang duoc phép hoc vuot, nhung néu c6 diém trung binh chung hoc tip cta
nam hoc vuot dat dudi 6,00 thi phai ding hoc vuot & nam hoc tiép theo.
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- Sinh vién hoc vuot duge rat ngin thoi gian hoc ¢ trudng so véi thoi gian quy dinh cho
toan khoa hoc nhung khong dugc qua mot nam dbi véi trinh d6 dai hoc va khong qua mot hoc ky
ddi véi trinh d6 cao d'fmg;

3. Hoc cung lac hai chuong trinh:

a) Sinh vién hoc cung luc hai chuwong trinh 13 sinh vién c¢6 nhu cdu dang ky hoc thém mét
chuong trinh tht hai tai truong dang hoc dé khi t6t nghiép duoc cp hai vin bang.

b) Cac quy dinh hoc cung lac hai chuong trinh:

- Nganh dao tao chinh & chuong trinh tht hai phai khac véi nganh dao tao chinh ¢
chuong trinh thtr nhat.

- Sinh vién khong thudc dién tam ngung hoc va cé diém trung binh chung hoc tdp ca nam
tr 7,00 tro 1én.

- Sinh vién dang hoc thém chuong trinh thtr hai néu c6 diém trung binh chung hoc tap
cua nam hoc do dat dudi 6,00 thi phai dung hoc thém chuong trinh thir hai & ndm hoc tiép theo.

- Thoi gian t6i da duoc phép hoc dbi véi sinh vién ding ky hoc dong thoi hai chwong
trinh 1a thoi gian t6i da quy dinh cho churong trinh thir nhat quy dinh tai khoan 3 Diéu 25ctia Quy
ché nay. Khi hoc chuong trinh thr hai sinh vién duoc bao luu diém cta nhitng hoc phan c6 noi
dung va khéi lugng kién thirc twong dwong co trong chwong trinh thir nhat.

- Sinh vién chi dugc xét t6t nghiép chwong trinh thtr hai néu c6 du diéu kién tbt nghiép &
chuong trinh thtr nhat.

4. Pbi voi sinh vién hoc vuot voi thoi gian hoc ngan hon, hodc hoc dong thoi hai chuong
trinh v6i thoi gian hoc dai hon, ché do hoc bong, hoc phi duoc thyc hién cho dén khi sinh vién
hoan thanh chuong trinh.

HIEU TRUONG
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